
ไปราชการในราชอาณาจักร
ค่าใช้จ่ายในการเดนิทาง

บุษรา อศิรางกรู ณ อยุธยา
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ลกัษณะการเดินทาง

1. ไปราชการช่ัวคราว

2. ไปราชการประจ า

3. กลบัภูมลิ าเนา
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เดนิทางไปราชการช่ัวคราว
นอกที่ตั้งส านักงาน

สอบคดัเลือก รับการคดัเลือก

ช่วยราชการ รักษาการในต าแหน่ง รักษาราชการแทน

ข้าราชการประจ าต่างประเทศระหว่างอยู่ในไทย

เดินทางข้ามแดนช่ัวคราวตามข้อตกลงระหว่าง
ประเทศ
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สิทธิ ได้รับค่าใช้จ่ายเกดิขึน้ตั้งแต่วนัได้รับ 
อนุมตัเิดนิทาง / ออกจากราชการ

ผู้มอี านาจอนุมตั ิ :  อนุมตัริะยะเวลาเดนิทาง
ล่วงหน้า/หลงัเสร็จส้ิน การปฏิบัติราชการ         
ตามความจ าเป็น
ผู้ได้รับอนุมตัใิห้ลากจิ / พกัผ่อน ต้องขออนุมตั ิ           
ระยะเวลาดงักล่าวในการเดนิทางด้วย
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ค่าใช้จ่ายในการเดนิทางช่ัวคราว
เบีย้เลีย้งเดนิทาง

ค่าเช่าที่พกั

ค่าพาหนะ

ค่าใช้จ่ายอ่ืนที่จ าเป็นต้องจ่าย

เน่ืองในการเดนิทางไปราชการ
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การนับเวลาเพ่ือค านวณเบีย้เลีย้ง (ม. 16)

- ออกจากทีอ่ยู่หรือทีท่ างานปกติจนกลบัถึงทีอ่ยู่หรือทีท่ างานปกติ

- กรณีพกัแรม 24 ชม. เป็น 1 วนั เศษเกนิ 12 ชม. นับเป็น 1 วนั

- กรณีไม่พกัแรมเศษเกนิ 12 ชม. เป็น 1 วนั เกนิ 6 ชม. นับเป็นคร่ึงวัน

- กรณีเดินทางล่วงหน้าเน่ืองจากลากจิ / พกัผ่อน ก่อนปฏิบัติราชการ        

ให้นับตั้งแต่เร่ิมปฏิบัติราชการ

- กรณไีม่เดินทางกลบัหลงัจากปฏิบัติราชการเสร็จส้ินเน่ืองจากลากจิ / พกัผ่อน      
ให้นับถึงส้ินสุดเวลาปฏิบัติราชการ



คา่เบีย้เลีย้ง (เหมาจา่ย) ในประเทศ

ประเภท : ระดบั อตัรา / บาท
ทั่วไป         : ปฏิบัติงาน , ช านาญงาน , อาวุโส
วชิาการ       : ปฏิบัติการ , ช านาญการ , ช านาญการพเิศษ
อ านวยการ : ต้น

240

ทั่วไป         : ทักษะพเิศษ
วชิาการ : เช่ียวชาญ , ทรงคุณวุฒิ
อ านวยการ : สูง
บริหาร       : ต้น , สูง

270
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ค่าเช่าทีพ่กั (ม. 17)

* จ าเป็นต้องพกัแรม

ห้ามเบิก กรณี
* พกัในยานพาหนะ

* ทางราชการจดัที่พกัให้
ท้องทีท่ีมี่ค่าครองชีพสูง / เป็นแหล่งท่องเที่ยว หัวหน้าส่วนราชการอนุมัติ  
ให้เบิกเพิม่ได้ไม่เกนิ 25 %



คา่เชา่ทีพ่กัในประเทศเบกิเหมาจา่ย 

ประเภท : ระดบั อตัรา / บาท
ทั่วไป     : ปฏิบัตงิาน , ช านาญงาน , อาวุโส
วชิาการ   : ปฏิบัติการ, ช านาญการ, ช านาญการพเิศษ
อ านวยการ : ต้น

800

ทั่วไป       : ทักษะพเิศษ
วชิาการ : เช่ียวชาญ , ทรงคุณวุฒิ
อ านวยการ  : สูง
บริหาร      : ต้น , สูง

1,200



คา่เชา่ทีพ่กัในประเทศเบกิจา่ยจรงิ 

ประเภท : ระดบั
อตัรา / บาท

ห้องพกัคนเดยีว ห้องพกัคู่

ทั่วไป     : ปฏิบัติงาน , ช านาญงาน , อาวุโส
วชิาการ   : ปฏิบัติการ, ช านาญการ, ช านาญการพเิศษ
อ านวยการ : ต้น

1,500 850

ทั่วไป       : ทักษะพเิศษ
วชิาการ     : เช่ียวชาญ
อ านวยการ : สูง
บริหาร      : ต้น

2,200 1,200

วชิาการ     : ทรงคุณวุฒิ
บริหาร     : สูง

2,500 1,400
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ค่าพาหนะ
ค่าโดยสาร ค่าเช่ายานพาหนะ (รับจ้าง)
ค่าเช้ือเพลงิ ค่าระวางบรรทุก
ค่าจ้างคนหาบหามส่ิงของ
ของผู้เดนิทาง
นิยามพาหนะประจ าทาง
บริการทั่วไปประจ า
เส้นทางแน่นอน
ค่าโดยสาร ค่าระวางแน่นอน
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ค่าพาหนะ (ต่อ)
หลกัปกติ ให้ใช้ยานพาหนะประจ าทาง            
เบิกเท่าที่จ่ายจริงและประหยดั  

* รถไฟ ประเภทรถด่วน ด่วนพเิศษ ช้ันที่ 1
น่ังนอนปรับอากาศ (บนอ.ป.)                        
เบิกได้เฉพาะ ซี 6 ขึน้ไป    
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ค่าพาหนะรับจ้าง
ทุกระดบัต าแหน่งสามารถน่ังได้กรณี

 ไม่มีพาหนะประจ าทาง

 มีแต่ต้องการความรวดเร็วเพ่ือประโยชน์ราชการ

 ใช้พาหนะอ่ืนได้ (พาหนะรับจ้างฯ) แต่ต้องช้ีแจง

เหตุผล ความจ าเป็น



คา่พาหนะประจ าทางรถไฟ

ประเภท : ระดบั
ทั่วไป     : ช านาญงาน , อาวุโส , ทักษะพเิศษ
วชิาการ   : ช านาญการ , ช านาญการพเิศษ ,  เช่ียวชาญ ,    

ทรงคุณวุฒิ
อ านวยการ : ต้น , สูง
บริหาร    : ต้น , สูง

* ซี 5 ซ่ึงอยู่ในต าแหน่งประเภททัว่ไป ระดับช านาญงาน จะมีสิทธิเพิม่ขึน้ 

•รถไฟ ประเภทรถด่วน ด่วนพเิศษ ช้ันที่ 1
น่ังนอนปรับอากาศ (บนอ.ป.) เบิกได้เฉพาะ ซี 6 ขึน้ไป    
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*  ทุกระดบัต าแหน่งสามารถเบิกได้ในกรณ ีดงันี้

ค่าพาหนะรับจ้าง ว 42

ไป-กลบั ระหว่างทีอ่ยู่ ทีพ่กั หรือทีท่ างาน                                
กบัสถานียานพาหนะประจ าทาง / สถานที่จัดยานพาหนะ

ภายในจงัหวดัเดยีวกนั ไม่ก าหนดวงเงิน
ถ้าข้ามเขตจงัหวดั

เขตติดต่อ หรือผ่าน กทม. เที่ยวละไม่เกนิ 600 บาท
เขตต่อจงัหวดัอ่ืน              เทีย่วละไม่เกนิ 500 บาท
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พาหนะส่วนตัว
• ต้องได้รับอนุญาตจากผู้บังคบับัญชา
จึงจะมีสิทธิเบิกเงินชดเชย

• อตัราเงนิชดเชย
> รถยนต์ กม. ละ 4 บาท   
>  รถจักรยานยนต์ กม. ละ 2 บาท

• ค านวณระยะทางตามเส้นทางกรมทางหลวง/
หน่วยงานอ่ืน ถ้าไม่มใีห้ผู้เดนิทางรับรอง
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เคร่ืองบิน
@ ระดบั   6 ขึน้ไป ช้ันประหยดั
ตามมติคณะรัฐมนตรีวนัที่ 3 มีนาคม 2558
ที่ นร 0506/ว 54 ลงวนัที่ 5 มีนาคม 2558

@    ระดบั 5 ลงมา กรณมีีความจ าเป็นรีบด่วน
เบิกได้ช้ันประหยดั

@   ไม่เข้าหลกัเกณฑ์ข้างต้นให้เบิกได้เทียบเท่า               
ภาคพืน้ดนิในระยะทางเดียวกนั
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กรณส่ีวนราชการเป็นผู้ด าเนินการจัดซ้ือโดยมี
หนังสือให้บริษัทออกบัตรโดยสารให้ก่อน
ให้ใช้ใบแจ้งหนีเ้ป็นหลกัฐานในการเบิกเงิน
กรณผู้ีเดนิทางด าเนินการซ้ือบัตรโดยสาร

หลกัฐานการเบิกค่าเคร่ืองบิน

ใบเสร็จรับเงนิของสายการบิน
ใบเสร็จรับเงนิของตัวแทนจ าหน่าย
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ค่าใช้จ่ายอ่ืนที่จ าเป็น
เน่ืองในการเดนิทาง

ไปราชการ
นิยาม
จ าเป็นต้องจ่าย หากไม่จ่าย ไม่อาจเดินทาง
ถงึจุดหมายแต่ละช่วงทีเ่ดนิทาง
ไม่มี ก.ม. ระเบียบ ข้อบังคบั ก าหนดไว้เฉพาะ
ไม่ใช่ค่าใช้จ่ายเกีย่วกบัเน้ืองานที่ปฏิบัติ
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การเดินทางไปราชการประจ า
@ ประจ าต่างส านักงาน / รักษาการในต าแหน่ง             
รักษาราชการเพ่ือด ารงต าแหน่งใหม่ ณ ส านักงานใหม่

@ ประจ าส านักงานเดมิในท้องที่ใหม่ (ย้ายส านักงาน)

@ ไปปฏิบัติงาน/ช่วยราชการมีก าหนดเวลา 1 ปีขึน้ไป

@  ไปช่วยราชการทีไ่ม่อาจก าหนดเวลาส้ินสุด/ไม่ถึง 1 ปี 
แต่ส่ังให้อยู่ช่วยราชการต่อ เวลาทีค่รบ 1 ปีขึน้ไป      
เป็นการเดนิทางไปราชการประจ า
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ค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการประจ า

เบีย้เลีย้งเดนิทาง นับออกจากทีอ่ยู่ถงึสถานทีพ่กัแห่งใหม่

ค่าขนย้ายส่ิงของส่วนตัว เบิกในลกัษณะเหมาจ่าย

ค่าใช้จ่ายอ่ืนที่จ าเป็นฯ

ค่าเช่าที่พกั
ค่าพาหนะ
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สิทธิในการเบิก
ผู้เดนิทาง

 คู่สมรส
บุตร

 บิดามารดา (ของตนอง + คู่สมรส)
 ผู้ตดิตาม
 ระดบั 6 ลงมา 1 คน

ระดบั 7 ขึน้ไปไม่เกนิ 2 คน

บุคคลในครอบครัว

*ไปประจ ำต่ำงสังกดั เบิกจำกสังกดัใหม่
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@ กรณไีม่อาจเข้าบ้านพกั/บ้านเช่า

ค่าเช่าทีพ่กัในท้องทีป่ระจ าแห่งใหม่

@ เบิกได้ไม่เกนิ 7 วนั (เกนิ ตกลงปลดักระทรวงเจ้า
สังกดัเดมิ)
@ ต้องได้รับอนุญาตจากผู้บังคบับัญชา
@ กรณโีอนย้ายต่างสังกดั

สังกดัเดมิอนุมัติ
สังกดัใหม่รับรองข้อเท็จจริง

@ ไม่ใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน
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*ค่าเช่าทีพ่กั + ค่าพาหนะ ของบุคคลในครอบครัว 
ยกเว้น ผู้ตดิตาม เบิกอตัราเดยีวกบัผู้เดนิทาง
*ผู้ตดิตาม เบิกต า่สุด 

*กรณบุีคคลในครอบครัวไม่เดนิทาง                       
พร้อมผู้เดนิทาง

ขออนุญาตผู้บังคบับัญชาก่อนเดนิทาง
อนุญาตให้เล่ือนการเดนิทางได้แต่ต้องไม่เกนิ 1 ปี
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เดนิทางกลบัภูมลิ าเนาเดมิ
ภูมลิ าเนาเดมิ :
 ท้องที่เร่ิมรับราชการ,

กลบัเข้ารับราชการใหม่
 กรณพีเิศษ
 ท้องทีอ่ื่นซ่ึงมใิช่ภูมลิ าเนาเดมิ

แต่มค่ีาใช้จ่ายไม่สูงกว่า
 อธิบด/ีผู้ว่าราชการจงัหวดัอนุมตัิ
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ค่าใช้จ่ายเดนิทาง
กลบัภูมลิ าเนา

1 ค่าเช่าที่พกั
2 ค่าพาหนะ
3 ค่าขนย้ายส่ิงของส่วนตัว
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สิทธิในการเบิก
* ออกจากราชการ, เลกิจ้าง
* ตาย สิทธิตกแก่ทายาททีอ่ยู่กบั ขรก. ขณะที่ตาย
* ถูกส่ังพกัราชการ โดยไม่รอผลสอบสวน
* ใช้สิทธิเบิกไปท้องที่อ่ืน

* เดนิทางและขนย้ายภายใน 180 วนั
นับแต่ออก, เลกิจ้าง, ตาย
(ถ้าเกนิตกลง กค.)
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กลุ่มงานบริหารค่าใช้จ่าย

กองค่าตอบแทนและประโยชน์เกือ้กลู

โทร. 0-2127-7261-2


