
กระบวนการจดัท าและเบิกจ่ายเงินผา่นระบบ GFMIS Web Online 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รับเอกสารขอเบิก 
จากผูมี้สิทธิเบิก 

ตรวจสอบ 
เอกสารขอเบิก 

บนัทึกขออนุมติัผูมี้อ  านาจ 
เบิกเงินตามใบส าคญั 

วิเคราะห์เลือกใชเ้อกสารขอเบิกเงิน 
ในระบบ GFMIS Web Online 

เรียกรายงานการขอเบิกเงินคงคลงัและ
บนทึกเพื่อเสนออนุมติั 

บนัทึกทะเบียนคุมขอเบิกจ่ายเงิน
และทะเบียนคุมงบประมาณ 

ตรวจสอบ 
การตั้งเบิก 

เสนอผูมี้อ  านาจอนุมติั  
หน.อก./ไดรั้บมอบหมาย  

(อนุมติั อม.1) 

เสนอผูมี้อ  านาจอนุมติั  
หวัหนา้ส่วนราชการ 

(อนุมติั อม.2) 

เรียกรายงานติดตามสถานะ 
การเบิกประจ าวนั 

บนัทึกรายการ 
ขอจ่าย (ขจ.05) 

เรียก Statement ธ.กรุงไทย 

จ่ายให้ผูมี้สิทธ์ิ 

จนท.การเงิน/ผูไ้ดรั้บมอบหมาย ส่งคืนเอกสารขอเบิก 
เพ่ือให้ผูมี้สิทธิแกไ้ขใหถู้กตอ้ง 

จนท.การเงิน จดัท าทะเบียนคุมขอเบิก 
(Pass Book) 

จนท.การเงิน รายงานหวัหนา้ฝ่ายอ านวยการ 

ตรวจสอบเอกสารกบัทะเบียนคุม
ขอเบิกเงิน (Pass Book) 

ตรวจสอบเอกสาร/เรียกรายงาน
ขอเบิกจาก GFMIS ทะเบียนคุม

ขอเบิกเงิน  (Pass Book) 

จนท.การเงิน 

วนัถดัไป 

จนท.การเงิน 

จนท.การเงิน 

จนท.การเงิน 

ไม่อนุมติั 

ด าเนินการกลบัรายการเอกสาร
ขอเบิก (ขบ.) 

กรมบญัชีกลางอนุมติัรายการ 
Run Payment 

ตามรายการขอเบิก GFMIS/
ทะเบียนคุม Pass Book 

โอนจ่าย KTB 
Corporate Online 

ท า ขจ.05 จ่ายในวนัท่ีจ่ายจริง 

ระหวา่งวนั 

ไม่ถูกตอ้ง 

ถูกตอ้ง 

ถูกตอ้ง 

ถูกตอ้ง 

ไม่ถูกตอ้ง 

ไม่ถูกตอ้ง 

ไม่ถูกตอ้ง 

ถูกตอ้ง 

1 



กระบวนการจ่ายเงินจากบัญชีของส่วนราชการให้กับผู้มีสิทธิผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online)  
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Company User Maker 

ขัน้ตอนการเตรียมข้อมูล 

6. น าขอ้มูลผูมี้สิทธิรับเงินเขา้โปรแกรม  
KTB Universal Data Entry เพื่อแปลงเป็น Text File 

 

 

 

Company Authorizer Receiver (ผู้ รับเงิน) 

ขัน้ตอนการอนุมตั ิ

ผูมี้อ  านาจอนุมติั Login เขา้ระบบ 

เปิดดูรายการท่ีตอ้งการอนุมติั 

กรอกแบบแจง้ขอ้มูลการ
ขอรับเงินโอนผ่าน KTB 

ส าเนาสมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร  
กรณี ขา้ราชการ/ลูกจา้งบุคลากร
ในสงักดั ให้ใชบ้ญัชีท่ีโอน 

เงินเดือน 

 1. ตรวจสอบความถูกตอ้ง ครบถว้นขอ้มูล
โอนเงิน 

 

2. จดัท าทะเบียนคุมการโอนเงินในระบบ
คอมพิวเตอร์ Text File และ Excel File 

โดยให้มี running  
เลขแบบกรอกแจง้ขอ้มูลไวด้ว้ย 

ขัน้ตอนการจ่ายเงนิ 

 
3. รับหลกัฐานใบส าคญัการเบิกเงินใน

ระบบ GFMIS ตรวจสอบยอดเงินในบญัชี
เงินงบประมาณของหน่วยงานให้ตรงกบั

ยอดเงินเบิกจ่าย 

 
4. บนัทึกเสนอเพ่ือขออนุมติัการโอนเงินในระบบ KTB  

(แจง้รายการเบิกผา่นส่วนราชการ) 
 

 5. จดัท าขอ้มูลการโอนเงินจากฐานขอ้มูล
ทะเบียนการโอนเงิน 

 

 
7. พิมพร์ายงาน I pay Report ออกมาตรวจสอบ 

เพื่อเสนอผูมี้อ  านาจ 
 

 
8. บนัทึกขอ้มูลเตรียมจ่ายจากขอ้ 6 เขา้ระบบ KTB 

ในรูป Text File 
 

9. น าขอ้มูลจากขอ้ 8 เขา้ระบบ KTB Corporate Online 
ตรวจสอบความถูกตอ้งของขอ้มูล พร้อมยนืยนัขอ้มูล 

(Maker ดา้นจ่าย) 
 

10. พิมพร์ายงานการโอนเงิน เพื่อเสนอผูมี้อ  านาจอนุมติั 
การโอนเงินผ่าน ระบบ KTB Corporate Online  

 

11. ส่งขอ้มูลให ้Company User Authorizer อนุมติัการจ่าย 
โดยพจ. หรือผูท่ี้ไดรั้บมอบหมาย  

 

 ตรวจสอบขอ้มูลกบั
ใบส าคญัการจ่ายเงิน 

 
ตรวจสอบจ านวนเงิน 
ท่ีไดรั้บวา่ถูกตอ้ง

หรือไม่ 

ไดรั้บ SMS แจง้เตือน 

 รับทราบผลการโอนเงิน 

ถูกตอ้ง 

ไม่ถูกตอ้ง 

ถูกตอ้ง 

ไม่ถูกตอ้ง 

12. เรียกรายงานการโอนเงิน  Payment Detail 
Company Transaction Report เก็บไวก้บัเอกสาร 

เบิกจ่ายเงิน 
รอการตรวจสอบ 

1 

 การอนุมติัรายการผ่าน

ระบบ KTB Corporate 

Online 

อนุมติั 

ไม่อนุมติั 



กระบวนการจ่ายเงินจากบัญชีของส่วนราชการให้กับผู้มีสิทธิผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) (ต่อ) 

ข้อพึงระวังในการปฏิบัติงานการจ่ายเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) 
1. การโอนเงินบัญชีปลายทางที่เป็นบัญชีธนาคารกรุงไทย จะสามารถเรียกรายงานการโอนเงินได้ 

หลังจากโอนเสร็จเรียบร้อยแล้ว 1 ชั่วโมงภายในวันที่โอนเงิน 
2. ส าหรับการโอนเงินบัญชีปลายทางท่ีเป็นบัญชีต่างธนาคาร จะสามารถเรียกรายงานการโอนเงินได้หลัง เวลา 17.00 น. ของ

วันที่ก าหนดให้เงินโอนเข้าบัญชี Effective Date ซึ่งต้องก าหนดอย่างน้อยไม่ต่ ากว่า  2 วันท าการ 
3. การท าข้อมูลโอนเงินให้ระมัดระวังการเลือกธนาคารของบัญชีปลายทาง (ผู้มีสิทธิ์รับเงิน) หากเลือกธนาคารผิด              

ระบบจะไม่โอนเงินให้ แต่หากเลือกธนาคารถูกแต่หมายเลขบัญชีผู้มีสิทธิ์รับเงินไม่ถูกต้อง เงินจะโอนไปบัญชี  ปลายทางได้               
(โอนผิดบัญชี) วิธีการแก้ไขกรณีนี้เจ้าหน้าที่จะต้องไปแจ้งความท่ีสถานีต ารวจ และน าใบแจ้งความไปธนาคารท าเรื่องขอคืนเงิน   จาก
ธนาคาร เพื่อโอนไปยังบัญชีปลายทางท่ีถูกต้อง 

4. ค าอธิบายเพิ่มเติมของกล่องที่ 3  เป็นขั้นตอนการจับคู่ระหว่างรายการเบิกจ่ายในทะเบียนคุมการเบิกจ่ายเงินจาก   เงิน
จากระบบ GFMIS ที่จ่ายเงินผ่านส่วนราชการ กับ Statement ธนาคารจากระบบ KTB Corporate Online ก่อนทุกครั้ง  หากไม่
ตรงกันให้ตรวจดูใบส าคัญการเบิกเงินและการบันทึกในระบบ GFMIS อีกครั้ง เพื่อทบทวนว่าไม่มีการเบิกจ่ายผิดหรือคลาดเคลื่อน 
 
ความหมายสัญญาลักษณ์ 
                        แสดงถึงระบบควบคุมภายในที่เจ้าหน้าที่การเงินอาจจัดท าเพ่ิมได้ เพ่ือตรวจสอบการจ่ายเงินว่าถึงผู้มีสิทธิ์จริงและ
จ านวนเงินถูกต้องตรงกับหลักฐานการขอเบิกเงิน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

การตรวจสอบเอกสารจากระบบ GFMIS 

 การตรวจสอบเอกสารจากระบบ GFMIS เพ่ือให้ผู้มีอ านาจอนุมัติเชื่อมั่นว่าข้อมูลที่เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลในแบบการเบิก
จ่ายเงิน การรับและน าส่งเงิน การเบิกจ่ายงบประมาณ และการจัดซื้อจัดจ้างมีความครบถ้วนถูกต้อง ซึ่งจะท าให้รายงานการเงินของ
หน่วยงาน และรายงานการเงินในภาพรวมของกรมมีความถูกต้อง 
 

เลขรหัสในระบบที่ควรทราบในการดูเอกสารจากระบบ GFMIS 

๑. โครงสร้างรหัสหน่วยงาน 
  1 .๑  รหั สหน่ วยงาน   หมายถึ ง  ตั ว เลขหรื อตั ว อักษรที่ ใ ช้ แทนค่ าหน่ วย งานระดับกรมมี ด้ ว ยกัน  ๔  หลั ก  
ของกรมการพัฒนาชุมชน คือ ๑๕๐๔  โดยตัวเลข ๑ แทนกระมหาดไทย  ตัวเลข ๕๐๔ แทนหน่วยงานระดับกรมภายใต้
กระทรวงมหาดไทย   
  ๑.2 รหัสหน่วยเบิกจ่าย หมายถึง ตัวเลขที่ใช้แทนค่าหน่วยงานที่เป็นหน่วยเบิกจ่ายกับกรมบัญชีกลาง หรือส านักงานคลัง
จังหวัดประกอบด้วยเลข ๑๐ หลัก  
  ตัวอย่าง รหัสหน่วยเบิกจ่าย เช่น 1500400xxx 
    15   :  แทนกระทรวงมหาดไทย 
    ๐๐๔ :  แทนกรมการพัฒนาชุมชน 
    ๐๐xxx :  เป็นการเรียงล าดับหน่วยงานภายในกรมท่ีท าหน้าที่เบิกจ่ายเงิน 
 ๑.๓ รหัสเจ้าของบัญชีย่อย หมายถึง หน่วยงานที่เป็นเจ้าของเงินฝากคลัง หรือเจ้าของเงินฝากธนาคารพาณิชย์หรือเจ้าของ
เงินอุดหนุนประกอบด้วยตัวเลข ๑๐ หลัก 
  ตัวอย่าง รหัสเจ้าของบัญชีย่อย เช่น 1500400xxx 
    15   :  แทนกระทรวงมหาดไทย 
    ๐๐๔ :  แทนกรมการพัฒนาชุมชน 
    ๐๐xxx :  แทนหน่วยงานระดับกรมที่เป็นเจ้าของบัญชีย่อย 
 ๑.๔ รหัสพ้ืนที่ (จังหวัด) หมายถึง รหัสจังหวัดที่เป็นที่ตั้งของหน่วยเบิกจ่ายซึ่งก าหนดให้สอดคล้องกับรหัสไปรษณีย์ เช่น 
จังหวัดนครปฐม 7300 
 
๒. โครงสร้างรหัสมาตรฐานในการปฏิบัติงาน 
 ๒.๑ รหัสงบประมาณ หมายถึง รหัสที่ใช้ในการควบคุมเงินงบประมาณท่ีได้รับในระดับแผนงบประมาณและผลผลิต/โครงการ
ในแต่ละปีงบประมาณประกอบด้วยตัวเลข ๑๖ หลัก ดังนี้  
  ระบุ MMAAA BP OPP ZZZZZZ ( 16 หลัก) ประกอบด้วย 
  MM           :  รหัสกระทรวง 
          AAA          :  รหัสกรม 
  BP      :  รหัสแผนงบประมาณ 
  OPP          :  รหัสผลผลิต/โครงการ 
     ZZZZZZ    :  บรรทัดรายการ 
 
 
 
 



 
 
  ตัวอย่าง รหัสงบประมาณ เช่น 1500447013000000 
  MM (๑๕)            :  รหัสกระทรวงมหาดไทย 
          AAA (๐๐๔)          :  รหัสกรมการพัฒนาชุมชน 
  BP (๔๗)       :  รหัสแผนงบประมาณ 
  OPP (๐๑๓)          :  รหัสผลผลิต/โครงการ 
     ZZZZZZ (๐๐๐๐๐๐)    :  บรรทัดรายการงบด าเนินงาน 
 เงินนอกงบประมาณ (เงินฝากคลังและเงินฝากธนาคารพาณิชย์) 
     ระบุ XXXXX ( 5 หลัก) ประกอบด้วย 
  XXXXX       :  5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน 

00    :  รหัสอ าเภอ (ส าหรับอนาคต) 
 

 ๒.๒ แหล่งของเงิน หมายถึง รหัสที่ใช้ในการก าหนดแหล่งที่มาของเงินที่ใช้ในการปฏิบัติงานของหน่วยงานภาครัฐ
ประกอบด้วยตัวเลข ๗ หลักโครงสร้าง  ระบุ YY A B C DD ดังนี้      
                            :    เงินงบประมาณ 
  YY  :  2 หลักสุดท้ายของปีงบประมาณ 
   A  :  1  คืองบประมาณ 
      B  :  0  คืองบกลาง 
            1   คืองบส่วนราชการ 
     C :   1   คืองบบุคลากร 
            2   คืองบด าเนินงาน 
            3   คืองบลงทุน 
            4   คืองบอุดหนุน 
            5   คืองบรายจ่ายอื่น 
    DD :  10 คือค่าตอบแทน 
                                                  20 คือค่าใช้สอย 
                                                  30 คือค่าวัสดุ 
                                                  40 คือค่าสาธารณูปโภค 
 

  ตัวอย่าง แหล่งของเงินงบประมาณ เช่น 6311230 
  YY (๖๓)    :  2 หลักสุดท้ายของปีงบประมาณ 
   A (๑)      :  1  คืองบประมาณ 
      B (๑)     :  ๑  คืองบส่วนราชการ 
     C (๒)    :  ๒  คืองบด าเนินงาน 
    DD (๓๐)  :   ๓0 คือค่าวัสดุ 
 
 
 
 



 
 
 

    เงินนอกงบประมาณ (เงินฝากคลัง) 
    ระบ ุYY26000 เช่น 6326000 (7 หลัก) 
    เงินนอกงบประมาณ (เงินฝากธนาคารพาณิชย์) 
                                ระบ ุYY31000 เช่น 6331000 (7 หลัก) 
  ๒ . ๓  กิ จ ก ร ร ม ห ลั ก  ห ม า ย ถึ ง  ร หั ส ที่ ใ ช้ ใ น ก า ร ร ะ บุ กิ จ ก ร ร ม ห ลั ก ข อ ง ห น่ ว ย ง า น จ ะ ป ร ะ ก อ บ ด้ ว ย 
ตั ว เ ล ข  ๑ ๔  ห ลั ก  ซึ่ ง ส อ ด ค ล้ อ ง กั บ แ ผ น ง า น / โ ค ร ง ก า ร ที่ ไ ด้ รั บ จั ด ส ร ร ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย ป ร ะ จ า ปี   
ระบุ MMAAA PPPP XXXXX ดังนี้ 
                            :    เงินงบประมาณ 
  ระบุ MMAAA PPPP XXXXX ( 14 หลัก) ประกอบด้วย 
  MMAAA   :  ๕ หลักแรกของรหัสหน่วยเบิกจ่าย 
  PPPP       :  รหัสพ้ืนที่ 
     XXXXX    :  รหัสกิจกรรมหลักท่ีส านักงบประมาณก าหนดในแต่ละปี 
  ตัวอย่าง รหัสกจิกรรมหลัก เช่น 15004xxxxN209๘ 
  MMAAA (๑๕๐๐๔)  :  ๕ หลักแรกของรหัสหน่วยเบิกจ่าย  
  PPPP (xxxx)          :  รหัสพ้ืนที่ (จังหวัด) 
     N2098          :  รหัสกิจกรรมหลักที่ส านักงบประมาณก าหนดในแต่ละปี 
 
 เงินนอกงบประมาณ (เงินฝากคลังและเงินฝากธนาคารพาณิชย์) 
     ระบุ PXX00 ( 5 หลัก) ประกอบด้วย 
  P           :  หลักแรกให้ใช้อักษร P 
  XX         :  รหัสจังหวัด 

00 :  รหัสอ าเภอ (ส าหรับอนาคต) 
 

   ๒.๔ กิจกรรมย่อย หมายถึง รหัสที่ได้จากระบบ GFMIS ซึ่งเป็นตัวเลขอัตโนมัติที่ได้จากระบบ โดยตัดรหัสกิจกรรมหลัก ๙ ตัว
หลังสุดท้าย และเพ่ิมรหัสกิจกรรมย่อย ๐๐๐ โดย ระบุ PPPP XXXXX ZZZ ( 12 หลัก) 
                                 เงินงบประมาณ 
 ระบุ PPPP XXXXX ZZZ ( 12 หลัก) ประกอบด้วย 
  PPPP XXXXX    :  คือ 9 หลักสุดท้ายของรหัสกิจกรรม 
  ZZZ                :  รหัสกิจกรรมย่อย 
                     ตัวอย่าง รหัสกิจกรรมหลัก ๑๕๐๐๔xxxxN๒๐๙๘  
 รหัสกิจกรรมย่อย คือ xxxxN2098000 
  PPPP XXXXX (xxxxN2098)    :  คือ 9 หลักสุดท้ายของรหัสกิจกรรม 
  ZZZ (๐๐๐)                          :  รหัสกิจกรรมย่อย 
 
 
 
 



 
 
 เงินนอกงบประมาณ (เงินฝากคลังและเงินฝากธนาคารพาณิชย์) 
     ระบุ AAAABBBBBNNN (12 หลัก) ประกอบด้วย 
  AAAA           :  รหัสพ้ืนที่ 
  BBBBB          :  5 หลักแรกของรหัสหน่วยเบิกจ่าย 
     NNN             :  รหัสกิจกรรมย่อย 
 
 ๒.๕ รหัสศูนย์ต้นทุน หมายถึง ตัวเลขที่ใช้แทนค่าหน่วยงานที่จัดให้มีการจัดเก็บรายการด้านบัญชีและต้นทุนซึ่งหมายถึง
หน่วยงานในระดับที่เท่ากันหรือต่ ากว่าหน่วยงานเบิกจ่ายประกับด้วยตัวเลข ๑๐ หลัก  
  ตัวอย่างรหัสศูนย์ต้นทุน เช่น 15004xxxxx 
    15 :  แทนกระทรวงมหาดไทย 
    ๐๐๔ :  แทนกรมการพัฒนาชุมชน 
    Xxxxx :  เป็นการเรียงล าดับ หน่วยงานที่ท าหน้าที่เป็นศูนย์ต้นทุน 
 

การเบิกจ่ายเงินผ่านระบบ GFMIS  ใช้อุปกรณ์ Token  key 
1. จัดท าค าสั่งมอบหมายบุคคลให้ปฏิบัติงานในระบบ GFMIS  ใช้อุปกรณ์ Token  key  
    อุปกรณ์ Token key   มี  3  ตัว  แต่ละตัวมีหน้าที่ดังนี้   

 ตัวท่ี 1  จัดท ารายการบันทึก/ขอเบิก   ผู้ถือ  จนท.การเงิน +จนท.พัสดุ/ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
 ตัวที่ 2  ส าหรับปลดบล็อกรายการขอเบิกจากตัวที่ 1  ผู้ถือ หนฝ.อ านวยการ /ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
 ตัวท่ี 3 ส าหรับปลดบล็อกรายการเพ่ือสั่งจ่ายตัวที่ 2 ผู้ถือ พจ./ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

2. การเบิกจ่ายเงินในระบบ  GFMIS  ใช้อุปกรณ์ Token  key  มี  3  แหล่งเงินงบประมาณ   
      1. เงินงบประมาณ  (ได้รับจัดสรรจากรมฯ)  จะขึ้นต้นด้วยเลข 1  

    เงินงบกิจกรรมตามยุทธศาสตร์กรม ฯ    ขบ.01 จ่ายตรงเข้า บ/ช ผู้ขาย โดย 

                                                 ไม่ผ่านบัญชี  สพจ.                                                        

 เงินงบบริหาร       ขบ.02 ท าได้ 2 กรณี  

                                                1. จ่ายตรงเข้าบ/ชผู้ขาย โดยไม่ผ่าน  
                                                    บช.สพจ.                                                  

2. จ่ายผ่านบัญชี สพจ. (เงินใน งปม.เท่านั้น) 
 2. เงินงบกลาง  (งบประมาณงบบัญชีกลาง) จะขึ้นต้นด้วยเลข 9 

 การศึกษาบุตร ขร./บ านาญ      ใช้  ขบ.02 เท่านั้น   จ่ายผ่านบ/ช  สพจ. 
 ค่ารักษาพยาบาล ขร/บ านาญ    (เงินใน งปม.) 
 เงินช่วยกรณีเสียชีวิต ขร/บ านาญ 

3. เงินนอกงบประมาณ (ท่ีฝากคลัง)         

   เงินกองทุนพัฒนาบทบาทสตรี  (10962)  ใช้ ขบ.03 จ่ายตรงเข้าบัญชีผู้ขาย  
       เงินอุดหนุนจาก อบจ. กทบ. (10976)  จ่ายผ่านส่วนราชการ  (เงินนอก งปม.) 
       เงินประกันสัญญา  (10930)  

 



 

การตรวจสอบรายงานการเงินประจ าเดือน/ปี 

1. เจ้าหน้าที่พิมพ์รายงานการเงินประจ าเดือนจากระบบ GFMIS 
2. ตรวจสอบความถูกต้องจ านวนเงินคงเหลือของบัญชีแยกประเภทต่าง ๆ จะต้องมีจ านวนเงินคงเหลือเท่ากับสรุปของ                

บัญชีย่อย/ทะเบียนต่าง ๆที่เก่ียวข้อง 
 

3. ตรวจสอบจ านวนเงินคงเหลือมีความถูกต้องตรงกันทุกบัญชีเรียบร้อยแล้ว หัวหน้าหน่วยเบิกจ่าย  ลงนามรับรองความถูกต้อง
ของรายงานการเงิน 

4. เจ้าหน้าที่การเงินจัดส่งงบทดลองประจ าเดือนให้ส านักงานการแผ่นดินส่วนภูมิภาคภายใน 15 วันนับจากวันสิ้นเดือน ส าหรับ
รายละเอียดประกอบการตรวจสอบให้เก็บเข้าแฟ้มพร้อมส าเนาหนังสือน าส่ง   เพ่ือรอรับการตรวจสอบจากผู้ที่เกี่ยวข้อง 
 

รูปแบบทะเบียน/บัญชีย่อย ของบัญชีแยกประเภทท่ีมีรายละเอียดประกอบมากกว่า 1 รายการ 
 

วัน เดือน ปี เลขที่เอกสาร รายการ รับ จ่าย คงเหลือ 
 
 
 

  
 
 
 
 

   

 

    หมายเหตุ :    
        1. รายละเอียดอาจมีการปรับเพ่ิมข้ึนอยู่กับข้อมูลที่จะใช้ในการตรวจสอบบัญชีแยกประเภทและระบบควบคุมภายในของแต่ละ
หน่วยซึ่งต้องจัดท าและบันทึกรายการให้เท่ากับระบบ GFMIS และเป็นปัจจุบัน 
        2. จ านวนเงินคงเหลือของทะเบียน/บัญชีย่อยจะต้องเท่ากับจ านวนเงินคงเหลือบัญชีแยกประเภทในงบรายงานการเงิน
ประจ าเดือน 
 

บัญชีแยกประเภทในงบทดลอง รายละเอียดประกอบการตรวจสอบ 
เงินสดคงเหลือ  รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน(จะมีหรือไม่มีจ านวนเงินคงเหลือ) 
เงินฝากธนาคาร งบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคารของแต่ละบัญชี 
เงินฝากคลัง  - งบเทียบยอดเงินฝากคลัง 
  - รายงานการรับจ่ายเงินฝากคลังแต่ละประเภท 
ลูกหนี้เงินยืม รายละเอียดสรุปลูกหนี้เงินยืมคงค้าง 
วัสดุคงคลัง รายงานวัสดุคงเหลือ 
ครุภัณฑ ์ ทะเบียนคุมสินทรัพย์ 
เจ้าหนี้ รายละเอียดสรุปเจ้าหนี้คงค้าง 
ใบส าคัญค้างจ่าย รายละเอียดใบส าคัญค้างจ่าย 
เงินประกันอื่น รายละเอียดสรุปเงินประกันอ่ืน 
เงินทุนหมุนเวียน รายละเอียดเงินทุนหมุนเวียน 


