
1 
ข้อพึงระวัง 

ในการปฏิบัติงาน ด้านการเงนิ การบัญชี การปฏิบัติตามข้อก าหนด  
เรื่อง การจัดซื้อ - จัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง  

หน่วยรับตรวจ ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ หมายเหตุ 
  การตรวจสอบการปฏิบัติงาน ด้านการเงิน การบัญชี การปฏิบัติตามข้อก าหนด ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 

เรื่อง การจัดซื้อ - จัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

 การจัดซื้อ - จัดจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  
   1) ค่าจ้างเหมาเอกชนด าเนินงาน ผู้รับจ้างปฏิบัติงานไม่เต็มเดือน 
แต่เบิกเงินค่าจ้างให้แก่ผู้รับจ้างเต็มเดือน จึงให้แจ้งเรียกเงินคืน              
จากผู้รับจ้าง 
 
   2) หน่วยรับตรวจไม่แนบเอกสารการลงเวลาปฏิบัติงานของ
พนักงานจ้างเหมาแต่ละเดือน เพ่ือประกอบการเบิกจ่าย 
 
   3) หน่วยรับตรวจ ท าสัญญาจ้างเหมาบริการ แต่ใบส่งมอบงาน 
ระบุข้อความ“อ้างถึงบันทึกข้อตกลงการจ้าง” และบางฉบับ             
ไม่ได้ลงวันที่ส่งมอบงาน  
 
   4) ชื่อผู้ควบคุมการปฏิบัติงานของไม่ตรงกับชื่อของผู้รับรอง              
การปฏิบัติงาน 
 
   5) เอกสาร/หลักฐานประกอบการเบิกจ่ายที่ เป็นตัวส าเนา               
ไม่มีการรับรองส าเนาถูกต้อง 
 
   6) ส าเนาสัญญาจ้างเหมาบริการ หน่วยรับตรวจไม่ถ่ายเอกสาร
หน้าที่ปิดอากรแสตมป์แนบไว้กับเอกสารเบิกจ่าย 

 
 
 
 

 ให้ หน่ วยรับตรวจด า เนิ นการเรียก เงินคื น จากผู้ รับ จ้ าง                    
เ พ่ื อ น า เงิ น ส่ ง คื น ค ลั ง  แ ล ะด า เนิ น ก า ร เบิ ก เกิ น ส่ ง คื น                       
ในระบบ GFMIS ต่อไป 
 
 ให้หน่วยรับตรวจแนบเอกสารการลงเวลาการปฏิบัติงานของ
พนักงานจ้างเหมาแต่ละเดือน เพ่ือประกอบการเบิกจ่าย 
 
 ก าชับให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบตรวจสอบเอกสาร เช่น ใบส่งมอบงาน
ส าหรับการจ้างเหมาเอกชนด าเนินงาน ให้ถูกต้องก่อนการเบิกจ่าย                
 
 
 ชื่อผู้ควบคุมการปฏิบัติงานและชื่อผู้รับรองการปฏิบัติ งาน              
ของพนักงานจ้างเหมา ควรเป็นบุคคลเดียวกัน 
 
 เอกสารที่เป็นส าเนาให้เจ้าหน้าที่พัสดุ หรือเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
โครงการฯ เป็นผู้รับรองส าเนาถูกต้อง 
 
 ส าเนาสัญ ญ าจ้ างเหมาบริการ ให้ ถ่ ายเอกสารหน้ าที่ ปิ ด               
อากรแสตมป์แนบด้วย 

 

 

 



2 
หน่วยรับตรวจ ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ หมายเหตุ 

  การตรวจสอบการปฏิบัติงาน ด้านการเงิน การบัญชี การปฏิบัติตามข้อก าหนด ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
เรื่อง การจัดซื้อ - จัดจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

 การจัดซื้อ - จัดจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง (ต่อ)  
   7) ผู้ถือบัตรเติมน  ามันไม่ลงลายมือชื่อใน Sale Slip และ Sale Slip 
บางฉบับไม่ถ่ายเอกสารแนบไว้กับตัวจริงเพื่อกันตัวหนังสือจางหาย 
 
 
 
   8) การอนุมัติเบิกจ่ายค่าน  ามันเชื อเพลิงบางฉบับ ไม่แนบแบบ 3 
แบบ 4 ประกอบการเบิกจ่าย 
 
 
 
   9) ใบสั่งซื อ/สั่งจ้าง มีการแก้ไข ขูด ลบ ขีดฆ่า 
 
   10) หน่วยรับตรวจอ้างอิงราคากลางจากราคาที่เคยซื อหรือจ้าง
ครั งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ แต่หน่วยงานอ้างอิงรายการ
พัสดุและราคาต่อหน่วยของพัสดุไม่ครบทุกรายการ และบางรายการ 
ราคาต่อหน่วยที่อ้างอิงไม่ตรงกับราคาต่อหน่วยที่ด าเนินการจัดซื อ 
 
   11) มีการแต่งตั งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุแต่ไม่ได้ก าหนด
ระยะเวลาในการพิจารณาของคณะกรรมการ 
 
 

 
 
 
 

 ก าชั บ ให้ ผู้ ถื อบั ตรเติ มน  ามั นลงลายมื อชื่ อ ใน  Sale Slip                 
และถ่ายเอกสารแนบไว้กับตัวจริงเพ่ือกันตัวหนังสือจางหาย             
ตามหนังสือด่วนมาก ที่ กค 0405.2/ว 89 ลงวันที่ 18 ธันวาคม 2550                 
เรื่อง หลักเกณฑ์และขั นตอนการใช้บัตรเติมน  ามันรถราชการ 
 
 ก าชับให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบการเบิกจ่ายค่าน  ามันเชื อเพลิง               
ให้แนบแบบ 3 แบบ 4 เพ่ือประกอบการเบิกจ่าย ตามระเบียบ
ส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. 2523 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม 
 
 ใบสั่งซื อ/สั่งจ้าง ไม่ควรแก้ไข ขูด ลบ ขีดฆ่า 
 
 
 

 การอ้างอิงราคากลาง ให้ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการจัดซื อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 4  
 
 
 
 
 
 
 
 

 ก าชับให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบการแต่งตั งคณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุ ให้ก าหนดระยะเวลาในการพิจารณาของคณะกรรมการ                  
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 25 (5) 

 

 

 
 



3 
หน่วยรับตรวจ ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ หมายเหตุ 

  การตรวจสอบการปฏิบัติงาน ด้านการเงิน การบัญชี การปฏิบัติตามข้อก าหนด ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
เรื่อง การจัดซื้อ - จัดจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

 การจัดซื้อ - จัดจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง (ต่อ)  
   12) ราคากลางตามมติที่ประชุมของคณะกรรมการ ไม่ตรงกับ              
ราคากลางที่แสดงในแบบ บก.06 

 
 
 
 

 ก าชับให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบก าหนดราคากลางให้ปฏิบัติ              
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ .ศ . 2 5 6 0  ม าต ร า  4  แ ล ะ ห นั ง สื อ ก รม บั ญ ชี ก ล า ง                         
ด่วนที่สุด ที่ กค 0433.2/ว 206 ลงวันที่ 1 พฤษภาคม 2562                             
เรื่อง คู่มือแนวทางการประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลาง                    
แ ล ะก ารค าน วณ ราค าก ล าง เกี่ ย วกั บ ก ารจั ด ซื อ จั ด จ้ า ง             
ของหน่วยงานของรัฐ 

 

 

 
 

 
 
 
 


