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ผลการตรวจสอบและข้อเสนอแนะ 

การตรวจสอบของผู้ตรวจสอบภายในจังหวัด 
ด้านการเงิน การบัญชี การปฏิบัติตามข้อก าหนด (Financial & Compliance) ด้านการบริหาร (Management) การบริหารพัสดุ 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
หน่วยรับตรวจ ผลการตรวจสอบ ข้อเสนอแนะ หมายเหตุ 

 
 
 

 

 การตรวจสอบการปฏิบัติงานด้านการเงินและการปฏิบัติตามข้อก าหนด (Financial & compliance) การตรวจสอบด้านการปฏิบัติงาน   
(Operational Audit) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
1. การตรวจนับเงินสดและเก็บรักษาเงิน 
     - การแต่งตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาเงิน และมอบหมายบุคคล         
ผู้ถือสิทธิการใช้และรหัสผ่านเพ่ือปฏิบัติหน้าที่ ในระบบ GFMIS            
ไม่เป็นไปตามระเบียบที่ก าหนด และผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งตามค าสั่ง 
ไม่ปฏิบัติหน้าที่หรือปฏิบัติหน้าที่ไม่ครบถ้วน 
 
     - หน่วยงานมีการรับและน าส่งเงินระหว่างเดือน แต่ไม่ได้จัดท า
รายงานเงินคงเหลือในวันที่มีการรับเงิน 
 
     - ตู้ นิ รภั ย ไม่ส ามารถใช้ งาน ได้  เนื่ องจาก กุญ แจตู้ นิ รภั ย                 
สูญหายทุกส ารับ 
 
 
     - มี ก ารจั ด ท า งบ เที ยบ ยอด เงิน ฝ ากธน าค ารทุ ก เดื อ น                   
แตไ่ม่ครบทุกบัญชี 
 
     - ไม่มีการจัดท าทะเบียนคุมเช็ค และไม่มีการจัดท าทะเบียนคุมเช็ค
ที่ได้รับจากบุคคลภายนอก 
     - รายละเอียดในทะเบียนการจ่ายเช็คไม่ครบถ้วน เช่น ลายมือชื่อ
ผู้รับเช็ค และวันที่รับเช็ค 

 
 ให้ด าเนินการแต่งตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาเงิน และมอบหมายบุคคล
ผู้ถือสิทธิการใช้และรหัสผ่านเพ่ือปฏิบัติหน้ าที่ ในระบบ GFMIS              
ให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง            
การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 
 
 ขอให้ เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน ปฏิบัติ งานให้ เป็นไปตามกฎ 
ระเบียบ ข้อบังคับ รวมถึงหนังสือสั่งการที่เก่ียวข้องโดยเคร่งครัด 
 
 เห็นควรให้ด าเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย           
การเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน 
และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 90 
 
 แน ะน า ให้ เจ้ าห น้ าที่ ผู้ รั บ ผิ ด ช อบ จั ดท างบ เที ยบ ยอด                   
เงินฝากธนาคารทุกบัญชี ทุกเดือน 
 
 แนะน าให้จัดท าทะเบียนคุมต่าง ๆ ที่ยังไม่ได้จัดท า และจัดท า
ทะเบียนคุมให้มีสาระครบถ้วน เพ่ือสามารถใช้ในตรวจสอบ             
สอบยันยอดต่าง ๆ ไม่ให้เกิดข้อผิดพลาด 

 

 

 



2 
หน่วยรับตรวจ ผลการตรวจสอบ ข้อเสนอแนะ หมายเหตุ 

 
 
 

 

 การตรวจสอบการปฏิบัติ งานด้านการเงินและการปฏิบัติตามข้อก าหนด (Financial & compliance) การตรวจสอบด้านการปฏิบัติงาน   
(Operational Audit) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
2. เงินทดรองราชการ 
     - หน่วยงานไม่จัดท าทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ 
     - หน่ วยงาน ไม่ มี การจัดท ารายงาน เงินทดรองราช การ                
ณ วันท าการสุดท้ายของเดือน 
     - ไม่มีการออกใบเสร็จรับเงิน รับดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร               
และไม่ได้บันทึกรายการรับดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร ในทะเบียนคุม
เงินทดรองราชการ 
 
     - ดอกเบี้ ย เงินฝากธนาคารหน่ วยงานยั ง ไม่ ได้ น าส่ งคลั ง                    
เป็นรายได้แผ่นดิน 

 
 ขอให้หน่วยงานจัดท าทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ และจัดท า
รายงานที่ เกี่ยวข้องกับเงินทดรองราชการของส่วนราชการ                 
เพ่ือเสนอผู้บริหารให้เป็นข้อมูลในการก ากับ ติดตาม และควบคุม
ก าร ใช้ จ่ าย เงิน ท ดรอ งราชก าร  โด ยป ฏิ บั ติ ต าม ห นั งสื อ
กระทรวงการคลัง ที่ กค 0410.3/ว61 ลงวันที่ 25 มิถุนายน 2562  
เรื่อง การบัญชีและการควบคุมเงินทดรองราชการ 
 
 เห็นควรให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบน าดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร            
ส่ งคลั งเป็นรายได้แผ่นดิน  ตามระเบียบกระทรวงการคลั ง                  
ว่าด้วยเงินทดรองราชการ พ.ศ. 2562 ข้อ 12 

 

 

 
 

3. การรับและน าส่งคลัง (เงินฝากคลัง) 
     - ไม่มีการจัดท าทะเบียนคุมการรับและน าเงินส่งคลัง 
 
 
 
      -   เงินรับฝากโครงการหนึ่งต าบลหนึ่งผลิตภัณฑ์, เงินทุนพัฒนา
อาชีพส าหรับกลุ่มอาชีพกู้ยืม และเงินองค์การบริหารส่วนต าบล             
ไมม่ีรายการเคลื่อนไหวเป็นระยะเวลานาน 
 
     - เงิ น ป ร ะ กั น สั ญ ญ า ไม่ ร ะ บุ วั น ค รบ ก า ห น ด จ่ า ย คื น                  
และเงินประกันที่ครบก าหนดจ่ายคืนแต่ยังไม่ได้จ่ายคืนให้กับ
คู่สัญญา 

 
 แนะน าให้จัดท าทะเบียนคุมต่าง ๆ ที่ยังไม่ได้จัดท า และจัดท า
ทะเบียนคุมให้มีสาระครบถ้วน เพ่ือสามารถใช้ในตรวจสอบ             
สอบยันยอดต่าง ๆ ไม่ให้เกิดข้อผิดพลาด 
 
 ขอให้สั่งการให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบตรวจสอบเงินรับฝาก              
ถ้าหมดความจ าเป็นหรือเสร็จสิ้นภารกกิจตามวัตถุประสงค์แล้ว  
ให้ถือปฏิบัติตามแนวทางการใช้จ่ายเงินรับฝากแต่ละประเภทต่อไป  
 
 ขอให้สั่งการให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ ตรวจสอบเงินประกัน
สัญญา หากครบก าหนดให้ถอนคืน เพ่ือจ่ายให้แก่คู่สัญญาต่อไป 
ตามระเบี ยบกระทรวงการคลั งว่ าด้ วยการจั ดซื้ อ จั ดจ้ า ง                
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 170 (2) 

 

 



3 
หน่วยรับตรวจ ผลการตรวจสอบ ข้อเสนอแนะ หมายเหตุ 

 
 
 

 

 การตรวจสอบการปฏิบัติงานด้านการเงินและการปฏิบัติตามข้อก าหนด (Financial & compliance) การตรวจสอบด้านการปฏิบัติงาน   
(Operational Audit) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
๓. การรับและน าส่งคลัง (เงินฝากคลัง) (ต่อ) 
     - ไม่ได้จัดท าทะเบียนคมุใบเสร็จรับเงิน 
 
 
 
     - ไม่ได้จัดให้มีการตรวจสอบจ านวนเงินที่ เจ้าหน้าที่จัดเก็บ          
และน าส่งกับหลักฐานและรายการที่บันทึกไว้ในระบบว่าถูกต้อง
ครบถ้วนหรือไม่ เมื่อตรวจสอบความถูกต้องแล้ว ให้ผู้ตรวจสอบ
แสดงยอดรวมเงินรับตามใบเสร็จรับเงินทุกฉบับที่ได้รับในวันนั้นไว้ใน
ส าเนาใบเสร็จรับเงินฉบับสุดท้าย และลงลายมือชื่อก ากับไว้ด้วย 
 
     - จากรายงานการใช้ใบเสร็จรับเงิน ปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 
พบว่า ใบเสร็จรับเงินสูญหาย หน่วยงานได้ด าเนินการร้องทุกข์          
ต่ อพนั กงานสอบสวนแล้ ว  แต่ ยั ง ไม่ ได้ ติ ดป ระกาศยก เลิ ก
ใบเสร็จรับ เงิน ไว้ที่ หน่วยงาน และไม่ ได้ท าหนั งสือแจ้ งเวียน                 
การยกเลิกใบเสร็จรับเงินที่สูญหายให้ส่วนราชการต่าง ๆ ทราบ 

 
 ก าชั บ เจ้ าห น้ าที่ ผู้ รั บ ผิ ด ช อบ  ถื อป ฏิ บั ติ ต าม ระ เบี ยบ
กระทรวงการคลั งว่าด้ วยการเบิกเงินจากคลั ง กา รรับ เงิน                  
การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงินและการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 71 
 
 ให้ถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงิน
จากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงินและการน าเงิน  
ส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 83 
 
 
 
 ให้ด าเนินการติดประกาศยกเลิกใบเสร็จรับเงินที่ยังไม่ได้ใช้            
สูญหาย ไว้ในที่พบเห็นและตรวจสอบได้ง่าย และท าหนังสือแจ้ง
เวียนให้ส่ วนราชการต่าง ๆ  ทราบ และให้ตรวจสอบกรณี
ใบเสร็จรับเงินที่ยังไม่ได้ใช้สูญหาย หากพบว่าเกิดความเสียหายให้
ด าเนินการตามกฎหมาย และระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 
 

๔. การบัญชี 
     - บัญชีอาคารและสิ่งปลูกสร้างไม่มีรายละเอียดให้ตรวจสอบ 
และยอดคงเหลือบัญชีค่าเสื่อมราคาสะสมอาคารมียอดคงเหลือ
มากกว่าบัญชีอาคารและสิ่งปลูกสร้าง  
     - บัญชีครุภัณฑไ์ม่มีรายละเอียดให้ตรวจสอบ 

 
 ให้ เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบตรวจสอบรายละเอียดของบัญชี
สินทรัพย์ไม่ระบุรายละเอียดและบัญชีค่าเสื่อมราคาสะสมอาคาร 
ไม่ระบุรายละเอียด เพ่ือให้งบการเงินของหน่วยงานมีความถูกต้อง 
เชื่อถือได้ 

 

 
 
 
 



4 
หน่วยรับตรวจ ผลการตรวจสอบ ข้อเสนอแนะ หมายเหตุ 

 
 
 

 
 
 
 
 

 การตรวจสอบการปฏิบัติงานด้านการเงินและการปฏิบัติตามข้อก าหนด (Financial & compliance) การตรวจสอบด้านการปฏิบัติงาน   
(Operational Audit) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
๕. เงินยืมราชการ 
     - หน่วยงานมีการจัดท าทะเบียนคุมลูกหนี้ เงินยืมราชการ                 
แต่รายการไม่ครบถ้วน 
 
 
     - สัญญายืมเงินระบุค่าใช้จ่ายที่ต้องการยืมเงินไม่ละเอียด                 
บางสัญญาระบุการก าหนดส่งใช้เงินยืมไม่ถูกต้อง และการอนุมัติใน
สัญญายืมเงินไม่เป็นไปตามท่ีระเบียบฯ ก าหนด 
 
 
 
     - การส่งใช้เงินยืมมีการออกใบรับใบส าคัญ แต่บางรายการ         
ออกใบรับใบส าคัญไม่ถูกต้อง หรือไม่ออกใบรับใบส าคัญ และการบันทึก
รายการส่งใช้เงินยืมด้านหลังสัญญาฯ ไม่ระบุเลขที่ใบรับใบส าคัญ 
และไม่ลงลายมือชื่อผู้รับเงิน 
 
 
     - หน่วยงานส่งใช้เงินยืมราชการเกินก าหนด 
 
 

 
 ให้ผู้รับผิดชอบจัดท าทะเบียนคุมให้มีความละเอียดเพ่ิมขึ้น
กว่าเดิมเพ่ือสามารถใช้เป็นเครื่องมือสอบทาน สอบยันลูกหนี้เงินยืม
ในงบประมาณได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
 
 ผู้บังคับบัญชาควรควบคุม ก ากับดูแล ก าชับเจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้อง
ให้ปฏิบัติงานด้วยความละเอียดรอบคอบมากยิ่งขึ้น และปฏิบัติงาน
ให้เป็นไปตามระเบียบ ค าสั่ง และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้องอย่าง
เคร่งครัด อีกทั้งควรมีการสอบทานงานจากหัวหน้างานอย่าง
สม่ าเสมอ 
 
 ผู้บังคับบัญชาควรควบคุม ก ากับดูแล ก าชับเจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้อง
ให้ปฏิบัติงานด้วยความละเอียดรอบคอบมากยิ่งขึ้น และปฏิบัติงาน
ให้เป็นไปตามระเบียบ ค าสั่ง และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้องอย่าง
เคร่งครัด อีกทั้งควรมีการสอบทานงานจากหัวหน้างานอย่าง
สม่ าเสมอ 
 
 ผู้บังคับบัญชาควรควบคุม ก ากับดูแล สอบทานการปฏิบัติงาน
ของเจ้าหน้าที่รับผิดชอบในการปฏิบัติงาน ให้ถือปฏิบัติตาม
หลักเกณฑ์ที่ก าหนดโดยเคร่งครัด 

 

 

 
 
 
 
 



5 
หน่วยรับตรวจ ผลการตรวจสอบ ข้อเสนอแนะ หมายเหตุ 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 การตรวจสอบการปฏิบัติงานด้านการเงินและการปฏิบัติตามข้อก าหนด (Financial & compliance) การตรวจสอบด้านการปฏิบัติงาน   
(Operational Audit) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
๖. การเบิกจ่ายเงินและการตรวจสอบใบส าคัญ 
    ๖.๑) เงินช่วยการศึกษาบุตร 
            - ผู้มีสิทธิบางรายกรอกรายละเอียดไม่ครบถ้วน 
            - ผู้มีสิทธิบางรายกรอกรายละเอียดไม่ถูกต้อง เช่น แบบฯ 4 
ข้อ 4 ผู้รับเงินกรอกจ านวนเงินตามสิทธิที่ได้รับ โดยไม่ได้กรอก
จ านวนเงินที่ได้จ่ายจริง 
            - แบบฯ ข้อ 8 หัวข้อใบรับเงิน ไม่พบการลงชื่อผู้จ่ายเงิน               
พบเพียงการลงชื่อของผู้รับเงิน 
 
     ๖.๒) ค่ารักษาพยาบาล 
            - การเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาล ค่าตรวจสุขภาพประจ าปี               
มีบางรายการที่ไม่เป็นไปตามที่กรมบัญชีกลางก าหนด ส่งผลให้               
เบิกจ่ายเงินเกินกว่าที่ระเบียบก าหนด 
 
      
 
 

 
 ได้แนะน าให้เจ้าหน้าที่การเงินประสานไปยังผู้มิสิทธิ ด าเนินการ
กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วนถูกต้อง พร้อมนี้ได้แนะน าเจ้าหน้าที่
การเงินลงลายมือชื่อในใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร 
(แบบ 7223) และแบบขอเบิกเงินสวัสดิการและค่าตอบแทนต่าง ๆ 
ในช่องผู้จ่ายเงินให้ครบถ้วน 
 
 
 
 
 กรณีการเบิกจ่ายเงินให้ข้าราชการผู้มีสิทธิ หากข้าราชการรายนั้น
ไม่สามารถมารับเงินได้ด้วยตนเองหรือประสงค์ให้โอนเงินเข้าบัญชี
ที่ มิ ใช่ ชื่ อตน เอง ต้ อ งมี ใบมอบฉันทะให้ ผู้ อ่ื น เป็ นผู้ รับ เงิน
ประกอบการเบิกจ่าย 
 ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบรีบด าเนินการสอบทานความถูกต้อง
ของรายการเบิกจ่ายเงิน หากพบว่ามีการเบิกจ่ายเงินไม่เป็นไปตาม
ก ฎ ห ม าย ห รื อ ร ะ เบี ย บ ก า ห น ด จ ริ ง  ให้ รี บ ด า เนิ น ก า ร                     
ในส่วนที่เกี่ยวข้องให้เสร็จโดยเร็ว 

 

 

 
 
 
 
 
 
 



6 
หน่วยรับตรวจ ผลการตรวจสอบ ข้อเสนอแนะ หมายเหตุ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 การตรวจสอบการปฏิบัติงานด้านการเงินและการปฏิบัติตามข้อก าหนด (Financial & compliance) การตรวจสอบด้านการปฏิบัติงาน   
(Operational Audit) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
๖. การเบิกจ่ายเงินและการตรวจสอบใบส าคัญ (ต่อ) 
     ๖.๒) ค่ารักษาพยาบาล (ต่อ) 
            - การเบิกจ่ายค่าตรวจสุขภาพประจ าปีของบุคลากรใน
สังกัด พบว่า มีการเบิกจ่ายเกินสิทธิ 
            - รายการตรวจสุขภาพตามที่สถานพยาบาลเรียกเก็บ            
“ค่า Film Chest”จ านวนเงิน 170 บาท และ “ค่า Mass Chest” 
จ านวนเงิน 50 บาท รวมเป็นเงิน 220 บาท รายการดังกล่าว
กรมบัญชีกลางได้ยกเลิกหลักเกณฑ์การเบิกค่าเอกซเรย์ปอด                
แล ะก าห น ด ให้ เบิ ก ค่ าต รวจ เอกซ เรย์ ป อด  Chest X - ray                    
ได้เท่าท่ีจ่ายจริงไม่เกินราคา 170 บาท  
            - รายการ “ค่าแพทย์ 50 บาท” ไม่สามารถเบิกจ่ายได้ 
เนื่องจากรายการดังกล่าวไม่มีก าหนดไว้ในรายการแนบท้าย ค่าตรวจ
สุขภาพประจ าปี 
 
     ๖.๓) ค่าเช่าบ้าน 
            - ไม่พบแบบขอรับค่าเช่าบ้าน (6005) ส าหรับผู้มีสิทธิ                
ให้ตรวจสอบ 
 

 
 
 ในการเบิกค่ารักษาพยาบาลครั้งต่อไป ให้เจ้าหน้าที่ผู้เกี่ยวข้อง
ตรวจสอบรายการที่ขอเบิกว่าเป็นรายการที่สามารถเบิกจ่ายได้
หรือไม่ และสามารถเบิกจ่ายได้ในอัตราได้เท่าใด ก่อนท าการเบิก
จ่ายเงินค่ารักษาพยาบาลทุกครั้ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ให้ประสานผู้มีสิทธิ และด าเนินการสืบค้นเอกสารประกอบการ
ขอรับค่าเช่าบ้านเพ่ือน าส่งให้แก่เจ้าหน้าที่การเงิน หากไม่พบ          
อาจปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0526.7/ว 72        
ลงวันที่  20  สิ งหาคม 2541 เรื่อง การใช้ส าเนาเอกสาร                
เป็นหลักฐานแทนต้นฉบับที่สูญหาย เป็นแนวทางในการปฏิบัติ 

 

 

 
 
 
 
 



7 
หน่วยรับตรวจ ผลการตรวจสอบ ข้อเสนอแนะ หมายเหตุ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 การตรวจสอบการปฏิบัติงานด้านการเงินและการปฏิบัติตามข้อก าหนด (Financial & compliance) การตรวจสอบด้านการปฏิบัติงาน   
(Operational Audit) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
๖. การเบิกจ่ายเงินและการตรวจสอบใบส าคัญ (ต่อ) 
     ๖.๓) ค่าเช่าบ้าน (ต่อ) 
             - การเบิกค่าเช่าบ้านของข้าราชการบางรายไม่เป็นไปตามที่
ระเบียบก าหนด เช่นสัญญาเช่าสิ้นสุดระยะเวลาการเช่า/เช่าบ้านของ
ญาติหรือผู้มีนามสกุลเดียวกัน/เช่าซื้อบ้านกรณีกู้เงินเพ่ือช าระราคาบ้าน
สูงกว่าสัญญาซื้อขายบ้าน สัญญาซื้อขายบ้านพร้อมที่ดิน หรือสัญญา
จ้างปลูกสร้างบ้าน 
 
             - ไม่พบหลักฐานที่สถาบันการเงินการรับรองหากมีการกู้เงิน
ในสัญญาซื้อขายหรือสัญญาปลูกสร้างบ้าน จะต้องผ่อนช าระรายเดือน
จ านวนเท่าใด 
          
 
 
            - การรับรองการมีสิทธิในแบบขอรับค่าเช่าบ้าน (6005)              
และผู้รับรายงานข้อมูลของข้าราชการในการขอรับค่าเช่าบ้าน               
ผู้มีสิทธิบางรายไม่ได้ให้ผู้มีอ านาจเป็นผู้รับรองสิทธิ  และรับรายงานข้อมูลฯ 
 
 
            - เอกสารหลักฐานประกอบการขอรับค่าเช่าบ้านของผู้มีสิทธิ
ไม่ครบถ้วน ได้แก่ ผู้มีสิทธิบางรายไม่ได้จัดท ารายงานข้อมูลขอรับค่าเช่าบ้าน 
การยื่นหลักฐานสัญญาเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้าน ผู้มีสิทธิบางราย          
ไม่แนบสัญญาซื้อขายบ้าน สัญญาซื้อขายบ้านพร้อมที่ดิน หรือสัญญา
จ้างปลูกสร้างบ้าน  

 
 
 ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบรีบด าเนินการสอบทานความถูกต้อง
ของรายการเบิกจ่ายเงิน หากพบว่ามีการเบิกจ่ายเงินไม่เป็นไปตาม
ก ฎ ห ม าย ห รื อ ร ะ เบี ย บ ก า ห น ด จ ริ ง  ให้ รี บ ด า เนิ น ก า ร                        
ในส่วนที่เก่ียวขอ้งให้เสร็จโดยเร็ว 
 
 
 ให้ผู้มีสิทธิน าหลักฐานที่สถาบันการเงินรับรองกรณีวงเงิน               
ในสัญญาซื้อขายต่ ากว่าสัญญากู้เงิน หากไม่มีหรือมิได้ด าเนินการ 
ให้ร้องขอต่อสถาบันการเงินด าเนินการรับรองว่าหากมีการกู้เงิน
ตามวงเงินในสัญญาซื้อขาย จะต้องผ่อนช าระรายเดือนเป็นจ านวน
เท่าใด 
 
 แจ้งผู้มีสิทธิด าเนินการแก้ไขผู้รับรายงานข้อมูลและรับรอง              
การมีสิทธิ ในแบบ 6005  ให้ เป็นผู้ มี อ านาจตามระเบี ยบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการเบิก
จ่ายเงินค่าเช่าบ้านข้าราชการ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2552 ข้อ 8 
 
 ให้เจ้าหน้าที่การเงินประสานไปยังผู้มีสิทธิเร่งด าเนินการจัดท า
รายงานข้อมูลขอรับค่าเช่าบ้าน และน าส่งหลักฐานสัญญาเงินกู้ 
เพ่ือช าระราคาบ้าน สัญญาซื้อขายบ้าน สัญญาซื้อขายบ้านพร้อมที่ดิน 
หรือสัญญาจ้างปลูกสร้างบ้าน แนบประกอบการขอรับค่าเช่าบ้าน
ให้ครบถ้วน 

 

 

 



8 
หน่วยรับตรวจ ผลการตรวจสอบ ข้อเสนอแนะ หมายเหตุ 

 
 

 
 
 

 การตรวจสอบการปฏิบัติงานด้านการเงินและการปฏิบัติตามข้อก าหนด (Financial & compliance) การตรวจสอบด้านการปฏิบัติงาน   
(Operational Audit) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
๖. การเบิกจ่ายเงินและการตรวจสอบใบส าคัญ (ต่อ) 
     ๖.๓) ค่าเช่าบ้าน (ต่อ) 
            - เจ้าหน้าที่ด าเนินการจ่ายเงินให้กับผู้มีสิทธิ โดยการโอนเงิน
ผ่านระบบ KTB Corporate Online ก่อนครบก าหนดการจ่าย 
 
            - เอกสารประกอบการเบิกค่าเช่าบ้านไม่ถู กต้อง ท าให้
ข้าราชการเบิกค่าเช่าบ้านเกินสิทธิ 
 
 
 
 
 
     ๖.๔) การเบิกเงินค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
            - การเบิกเงินค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ            
ไม่แนบส าเนาค าสั่ งให้ เจ้ าหน้ าที่ ปฏิบั ติ งานนอกเวลาราชการ              
และไม่ได้รายงานผลการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการต่อผู้บังคับบัญชา
และเวลาการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการไม่สอดคล้องกับเวลา               
การปฏิบัติงานในบัญชีลงชื่อการปฏิบัติงานประจ าวัน  

 
 
 เจ้าหน้าที่ควรจ่ายเงินค่าเช่าบ้านให้กับผู้มีสิทธิในวันสิ้นเดือน 
หรือต้นเดือนถัดไป เพ่ือลดข้อผิดพลาดกรณีท่ีมีการอยู่อาศัยไม่ครบเดือน 
 
 ให้ตรวจสอบการเบิกจ่ายค่าเช่าบ้านของข้าราชการ ตั้งแต่เดือน 
ที่ ได้รับการอนุมัติให้เบิกค่าเช่าบ้านจนถึงปัจจุบันว่ามีการเบิก             
ค่าเช่าบ้านเกินสิทธิตั้งแต่ เดือนใดและให้ค านวณจ านวนเงิน             
ที่จะต้องส่งคืนคลังและให้น าเงินที่เบิกเกินสิทธิก่อนปีงบประมาณ 
2564 ส่งคืนคลังเป็นรายได้แผ่นดิน ส่วนเงินที่เบิกเกินสิทธิใน
ปีงบประมาณ 2564 ให้น าส่งคืนคลังเป็นเงินเบิกเกินส่งคืนคลัง 
 
 
 เห็นควรให้หัวหน้าหน่วยรับตรวจ ก ากับดูแล ก าชับเจ้าหน้าที่ที่
เกี่ยวข้องให้ปฏิบัติงานด้วยความละเอียดรอบคอบมากยิ่งขึ้น     
และปฏิบัติงานให้เป็นไปตามระเบียบ ค าสั่ง และหนังสือสั่งการ            
ที่ เกี่ยวข้องอย่างเคร่งครัด อีกทั้ งต้องมีการสอบทานงานจาก
ผู้อ านวยการกลุ่มอย่างสม่ าเสมอ หากเกิดเหตุการณ์ เช่นนี้ อีก             
ให้ลงโทษตามควรแก่กรณี 

 

 

 
 
 
 
 
 



9 
หน่วยรับตรวจ ผลการตรวจสอบ ข้อเสนอแนะ หมายเหตุ 

 
 

 
 
 

 การตรวจสอบการปฏิบัติงานด้านการเงินและการปฏิบัติตามข้อก าหนด (Financial & compliance) การตรวจสอบด้านการปฏิบัติงาน   
(Operational Audit) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
๖. การเบิกจ่ายเงินและการตรวจสอบใบส าคัญ (ต่อ) 
     ๖.๕) การเบิกค่าตอบแทนผู้น าอาสาพัฒนาชุมชน (ผู้น าอช.) 
            - ค่าตอบแทนผู้น าอาพัฒนาชุมชน (ผู้น า อช.) ส านักงาน
พัฒนาชุมชนอ าเภอโพธิ์ทอง และส านักงานพัฒนาชุมชนอ าเภอไชโย             
ไตรมาส 4 (เดือนกรกฎาคม – เดือนกันยายน 2563) พบว่า เบิกเงิน
ค่าตอบแทนฯ โดยที่ไม่มีค าสั่งแต่งตั้งตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย              
ว่าด้วยการอาสาพัฒนาชุมชน พ.ศ. 2547 และที่ แก้ ไขเพ่ิมเติม                
จึงไม่สามารถเบิกค่าตอบแทนฯ  
 
    ๖.๖) การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
            - การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ บางรายการ
ไม่มีใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (แบบ บก.111) เป็นเอกสาร
ประกอบการเบิกจ่าย และบางรายการมีการค านวณระยะทาง            
เพ่ือเบิกค่าชดเชยพาหนะส่วนตัวเกินกว่าระยะทางในการรับรอง 
 
            - มีการขออนุมัติเดินทางไปราชการโดยรถยนต์ส่วนกลาง
และรถยนต์ส่วนตัว ซึ่งเป็นการไม่เหมาะสม และขอเบิกค่าใช้จ่าย
เดินทางโดยรถยนต์ส่วนตัวจึงท าให้ เบิกค่าพาหนะได้ในอัตรา           
รถโดยสารประจ าทาง ท าให้มีผลต่างระหว่างรถยนต์ส่วนตัวกับ          
รถโดยสารประจ าทาง  

 
 เห็นควรให้ผู้รับผิดชอบตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทน
ผู้น าอาสาพัฒนาชุมชน (ผู้ น า อช .) ในไตรมาสก่อนหน้านี้                
ว่ามีการเบิกค่าตอบแทนฯ ให้กับผู้ที่มีสิทธิหรือไม่ ถ้ามีให้เรียกเงินคืน              
ตามระเบียบโดยด่วน หากเกิดเหตุการณ์ เช่นนี้ อีกให้ลงโทษ            
ตามควรแก่กรณี 
 
 
 
 
 ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบรีบด าเนินการสอบทานความถูกต้อง
ของรายการเบิกจ่ายเงิน หากพบว่ามีการเบิกจ่ายเงินไม่เป็นไปตาม
กฎหมายหรือระเบียบก าหนดจริง ให้รีบด าเนินการในส่วนที่
เกี่ยวข้องให้เสร็จโดยเร็ว 
 
 เห็นควรให้หัวหน้าหน่วยรับตรวจ ก ากับดูแล ก าชับเจ้าหน้าที่ที่
เกี่ยวข้องให้ปฏิบัติงานด้วยความละเอียดรอบคอบมากยิ่งขึ้น              
และปฏิบัติงานให้เป็นไปตามระเบียบ ค าสั่ง และหนังสือสั่งการ           
ที่ เกี่ยวข้องอย่างเคร่งครัด อีกทั้ งต้องมีการสอบทานงานจาก
ผู้อ านวยการกลุ่มอย่างสม่ าเสมอ หากเกิดเหตุการณ์เช่นนี้อีกให้
ลงโทษตามควรแก่กรณี 
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 การตรวจสอบการปฏิบัติงานด้านการเงินและการปฏิบัติตามข้อก าหนด (Financial & compliance) การตรวจสอบด้านการปฏิบัติงาน   
(Operational Audit) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
๖. การเบิกจ่ายเงินและการตรวจสอบใบส าคัญ (ต่อ) 
    ๖.๖) การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ต่อ) 
            - เจ้าหน้าที่เบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการเพ่ือชดเชย
เป็นค่าพาหนะ โดยระยะทางที่เบิกสูงกว่าระยะทางของกรมทางหลวง 
ท าให้มีการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสูงไปท าให้เบิกเกินสิทธิ 
            - การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ กรณีการใช้
พาหนะส่วนตัวเดินทางไปราชการ ผู้เดินทางไปราชการไม่มีเอกสาร
เส้นทางของกรมทางหลวง หรือระยะทางตามเส้นทางของหน่วยงานอ่ืน 
และไม่ได้รับรองระยะทางในการเดินทางไปราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
            - กรณีเบิกค่าเบี้ยเลี้ยงในการเดินทางไปราชการ พบว่า 
เวลาในการเดินทางไปราชการไม่สอดคล้องกับระยะทางและเวลา           
ในการปฏิบัติงาน ท าให้มีการเบิกค่าเบี้ยเลี้ยงเกินสิทธิหรือเบิกค่าเบี้ยเลี้ยง
เกินกว่าอัตราที่ระเบียบก าหนด 

 
 
 การเบิกค่ายานพาหนะ/ค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการให้เบิกตาม
ระยะทางจริง และในการระบุรายละเอียดในการเดินทางไป
ราชการควรระบุระยะทางให้ชัดเจน ครบถ้วน และให้เจ้าหน้าที่
ผู้เกี่ยวข้องตรวจสอบความถูกต้องและความสัมพันธ์ของจ านวน
ระยะทางที่ขอเบิกกับสถานที่ ๆ ไปราชการว่ามีความเหมาะสม
หรือไม่  ก่อนท าการเบิกจ่ายทุกครั้ง โดยให้ เปรียบเทียบกับ
ระยะทางของกรมทางกลวงในทางสั้นและตรง ซึ่งสามารถเดินทาง
ได้สะดวกและปลอดภัย เพ่ือป้องกันไม่ให้มีการเบิกค่าใช้จ่ายใน 
การเดินทางไปราชการสูงเกินสิทธิ โดยถือปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทาง              
ไปราชการ พ.ศ. 2550 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 11 
 ขอให้หัวหน้าส่วนราชการก ากับ ดูแล และติตามการปฏิบัติงานของ
เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องปฏิบัติให้ถูกต้องตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง โดยเคร่งครัด 
 
 การเบิกค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางไปราชการเกินสิทธิ ให้หน่วยงานเรียกเงิน
คืนจากเจ้าหน้าที่ ๆ เกี่ยวข้อง และน าส่งเบิกเกินส่งคืนให้เรียบร้อย  
และในการเบิกเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการในโอกาสต่อไป 
หากพ้ืนที่ ในการปฏิบัติราชการมีระยะทางไม่ ไกลและเหตุที่ ไป
ปฏิบัติงานไม่จ าเป็นต้องใช้เวลาในการเดินทางมาก ย่อมไม่ต้องใช้เวลา
ในการเดินทางเกินสมควรที่จะท าให้ต้องเบิกจ่ายค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางไป
ราชการเกินกว่า 12 ชั่วโมง เจ้าหน้าที่ผู้ได้รับมอบหมายให้เดินทางไป
ราชการจะเบิกค่าเบี้ยเลี้ยง ได้เพียงครึ่งวันหรือไม่เกิน 12 ชั่วโมง 
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 การตรวจสอบการปฏิบัติงานด้านการเงินและการปฏิบัติตามข้อก าหนด (Financial & compliance) การตรวจสอบด้านการปฏิบัติงาน   
(Operational Audit) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
๖. การเบิกจ่ายเงินและการตรวจสอบใบส าคัญ (ต่อ) 
    ๖.๗) การเบิกจ่ายเงิน 
            - มีการจัดท าทะเบียนคุมขอเบิกเงิน  แต่ ลงรายการ            
ไม่ครบถ้วนตามที่ขอเบิกเงิน และมีการลงเลขอ้างอิงขอเบิกเงินซ้ า  
 
 
 
            - ไม่มีการจัดท าบันทึกขออนุมัติเบิกเงิน และขออนุมัติจ่ายเงิน 
 
 
            - เอ กส ารป ระก อบ ก าร เบิ ก จ่ าย ที่ เป็ น ตั ว ส า เน า              
ไม่มีการรับรองส าเนาถูกต้อง 
 
 
 
 
 
            - การเบิกเงินบางรายการไม่มีใบเสร็จรับเงิน เช่นค่าวัสดุ 
ค่าไฟฟ้า ค่าไปรษณีย์ 
 
            - ใบเสร็จรับเงินบางรายการ มีรายการไม่ครบถ้วน เช่น        
ไม่ลงวันเดือนปีที่รับเงิน 
 

 
 
 ให้ผู้รับผิดชอบจัดท าทะเบียนคุมให้มีความละเอียดขึ้นกว่าเดิม
เพ่ือสามารถใช้เป็นเครื่องมือสอบทานการเบิกจ่ายเงินได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ และควรมีการวางแผน จัดล าดับรายการขอเบิกเงิน
เพ่ือไม่ให้เลขอ้างอิงขอเบิกซ้ าซ้อนกัน 
 
 ให้ผู้รับผิดชอบจัดท าบันทึกขออนุมัติเบิกเงิน และขออนุมัติ
จ่ายเงิน เสนอผู้มีอ านาจอนุมัติทุกครั้งที่มีการเบิกจ่ายเงิน 
 
 เห็นควรให้หัวหน้าหน่วยรับตรวจ ก ากับดูแล ก าชับเจ้าหน้าที่ที่
เกี่ยวข้องให้ปฏิบัติงานด้วยความละเอียดรอบคอบมากยิ่งขึ้น             
และปฏิบัติงานให้เป็นไปตามระเบียบ ค าสั่ง และหนังสือสั่งการ           
ที่ เกี่ยวข้องอย่างเคร่งครัด อีกทั้ งต้องมีการสอบทานงานจาก
ผู้อ านวยการกลุ่มอย่างสม่ าเสมอ หากเกิดเหตุการณ์เช่นนี้อีกให้
ลงโทษตามควรแก่กรณี 
 
 ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบติดตามทวงถามใบเสร็จรับเงินจาก
คู่สัญญา หากคู่สัญญาเพิกเฉยให้ท าหนังสือแจ้งกรมสรรพากรต่อไป 
 
 ใบ เส ร็ จ รับ เงิน ต้ อ งมี รายการให้ ค รบถ้ วนตามระ เบี ยบ
กระทรวงการคลั งว่าด้ วยการเบิกเงินจากคลั ง การรับ เงิน            
การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๔๖ 
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 การตรวจสอบการปฏิบัติงานด้านการเงินและการปฏิบัติตามข้อก าหนด (Financial & compliance) การตรวจสอบด้านการปฏิบัติงาน   
(Operational Audit) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
๖. การเบิกจ่ายเงินและการตรวจสอบใบส าคัญ (ต่อ) 
    ๖.๗) การเบิกจ่ายเงิน (ต่อ) 
            - ใบเสร็จรับ เงิน  เจ้าหน้าที่ ผู้ จ่ ายเงินไม่ประทับตรา
ข้อความว่า “จ่ายเงินแล้ว” และไม่ลงลายมือชื่อรับรองการจ่ายเงิน
และระบุชื่อผู้จ่ายเงินด้วยตัวบรรจง พร้อมทั้งวัน เดือน ปี ก ากับไว้ใน
หลักฐานการจ่ายทุกฉบับ 
 
            - การเบิกจ่ายค่าโทรศัพท์ของทางราชการ ไม่ได้จัดท า
ทะเบียนคุมการใช้โทรศัพท์เพ่ือโทรทางไกล 
 
 
 
            - รูปแบบ เอกสารใบส าคัญ รับ เงินส าหรับวิ ทยากร                
ไม่เป็นไปตามที่ระเบียบก าหนด 
 

 
 
 เอกสารใบเสร็จรับเงิน ให้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน 
และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๔๒ 
 
 
 การใช้ โทรศัพท์ทางไกลของทางราชการ ให้มีการอนุมัติ                 
และจั ดท าท ะ เบี ย น คุ ม ก าร ใช้ โท รศั พ ท์ เ พ่ื อ โท รท างไกล                       
ตามมติคณะรัฐมนตรี ด่วนที่สุด ที่ นร ๐๕๐๖/ว ๑๕๘ ลงวันที่ ๓๐ 
สิงหาคม ๒๕๕๓ 
 
 หลักฐานการจ่ายเงินค่าสมนาคุณวิทยากร ให้ปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน 
และการประชุมระหว่างประเทศ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2555 
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 การตรวจสอบการปฏิบัติงานด้านการเงินและการปฏิบัติตามข้อก าหนด (Financial & compliance) การตรวจสอบด้านการปฏิบัติงาน   
(Operational Audit) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
๗. การจัดซื้อจัดจ้าง 
    - การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธี เฉพาเจาะจง พบว่า หน่วยงาน           
ยังด าเนินการไม่ครบถ้วนตามระเบียบ เช่น ไม่มีการมอบหมาย             
หรือแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดราคากลาง 
 
 
    - รายงานขอซื้อขอจ้าง ระบุรายละเอียดของแต่ละรายการ               
ไม่ครบถ้วนตามระเบียบฯ ข้อ ๒๒ เช่น การระบุราคากลางโดย           
ไม่ระบุว่าราคากลางที่ใช้ในการจัดหา ก าหนดหรือสืบราคาจากแหล่งใด 
 
    - การตรวจสอบพัสดุของส านั กงานพัฒนาชุมชนจังหวัด                    
และส านักงานพัฒนาชุมชนอ าเภอ พบว่า เอกสารไม่ครบถ้วน                
ไม่ถูกต้อง และไม่สัมพันธ์กัน ได้แก่ ไม่ใส่วันที่ ในใบเสนอราคา                 
ใบส่ งของ ไม่ ใส่ รหั สครุภัณ ฑ์ที่ ซ่ อมแซม ไม่มี ใบ เสนอราคา                  
ไม่มีการก าหนดราคากลาง และก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
อ้างระเบียบและค าสั่งมอบหมายไม่ถูกต้อง วันที่ไม่สัมพันธ์กัน 
 
    - การจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงปฏิบัติไม่ครบถ้วนหรือไม่เป็นไปตาม
แนวทางของหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 179 
ลงวันที่  9 เมษายน 2561 ก าหนดแนวทางการจัดซื้อน้ ามัน
เชื้อเพลิง  

 
 การจัดซื้อจัดจ้างในแต่ละครั้งทุกวิธี ให้มอบหมายหรือแต่งตั้ง
คณ ะกรรมการก าหนดราคากลาง โดยก าหนดระยะเวลา               
การด าเนินการในค าสั่งมอบหมายหรือแต่งตั้งคณะกรรมการ
ก าหนดราคากลางด้วย 
 
 การจัดท ารายงานขอซื้อขอจ้างให้ระบุแหล่งที่มาของราคากลาง
ให้ครบถ้วนตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๒ 
 
 ก ากั บ ดู แล  ก าชั บ เจ้ าห น้ าที่ ที่ เกี่ ย วข้ อ ง ให้ ป ฏิ บั ติ งาน                     
ด้วยความละเอียดรอบคอบมากยิ่งขึ้น และปฏิบัติงานให้เป็นไป
ตามระเบียบ ค าสั่ง และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้องอย่างเคร่งครัด 
อีกทั้งต้องมีการสอบทานงานจากผู้อ านวยการกลุ่มอย่างสม่ าเสมอ 
หากเกิดเหตุการณ์เช่นนี้อีกให้ลงโทษตามควรแก่กรณี 
 
 
 การจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิง ให้ถือปฏิบัติตามหนังสือคณะกรรมการ
วินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ               
ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 179 ลงวันที่ 9 เมษายน 2561 
 

 

 

 
 
 



14 
หน่วยรับตรวจ ผลการตรวจสอบ ข้อเสนอแนะ หมายเหตุ 

 
 

 
 
 

 การตรวจสอบการปฏิบัติงานด้านการเงินและการปฏิบัติตามข้อก าหนด (Financial & compliance) การตรวจสอบด้านการปฏิบัติงาน   
(Operational Audit) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
๗. การจัดซื้อจัดจ้าง (ต่อ) 
    - การจัดซื้อน้ ามันโดยใช้บัตรเติมน้ ามันรถราชการ (Fleet Card) 
ไม่มีการขออนุมัติวงเงินรวมการจัดซื้อน้ ามันของรถราชการ ตลอดทั้ง
ปี งบประมาณ  และไม่แยกย่อยวงเงินการเติมน้ ามันส าหรับ            
รถราชการแต่ละคัน ประกอบกับรถราชการส านักงานพัฒนาชุมชนจังหวัด 
จ านวน 4 คัน มีบัตรเติมน้ ามันรถราชการ (Fleet Card) เพียงใบเดียว
ไม่ระบุหมายเลขทะเบียนรถ ใช้เติมน้ ามันรถรวม 4 คัน  

 
 ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบขออนุมัติวงเงินรวมการจัดซื้อน้ ามันของ
รถยนต์ราชการตลอดทั้งปีงบประมาณ และแยกย่อยวงเงินการเติม
น้ ามันส าหรับรถราชการแต่ละคัน รวมถึงให้แยกบัตรเติมน้ ามัน            
1 ใบต่อรถราชการ 1 คัน โดยให้ก ากับทะเบียนรถทุกบัตร 
 
 

 

 

 
 

๘. การพัสดุ 
    - การแต่ งตั้ งผู้ รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุประจ าปี           
ของหน่วยงานล่าช้า การด าเนินการตรวจสอบพัสดุประจ าปียังไม่แล้ว
เสร็จ และไม่สามารถตรวจสอบพัสดุที่มีอยู่จริงกับทะเบียนคุมได้ 
 
    - การรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปี มีข้อมูลไม่ตรงกัน
ระหว่างรายงานทะเบียนคุมและสรุปรายงานการตรวจสอบพัสดุ
ประจ าปี และมีการรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปีล่าช้า           
ไม่เป็นไปตามแนวทางที่กรมการพัฒนาชุมชนก าหนด 
 
    - วัสดุคงเหลือไม่ตรงกับทะเบียนคุม ซึ่งเกิดจากเจ้าหน้าที่บันทึก
รายการยกยอดมาไม่ถูกต้องและเกิดจากการลงทะเบียนคุมวัสดุ              
ไม่ครบทุกครั้งที่มีการรับเข้าและจ่ายออก 
 

 
 ให้เร่งรัดการตรวจสอบพัสดุประจ าปี และรายงานให้ส านักงานการ
ตรวจเงินแผ่นดินและหัวหน้าหน่วยงานของรัฐตามระเบียบฯ โดยเร็ว 
 
 
 ให้หัวหน้าส่วนราชการก ากับ ดูแล และติดตามการปฏิบัติงานของ
เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องให้ปฏิบัติให้ถูกต้องตามระเบียบฯ โดยเคร่งครัด 
 
 
 
 ให้ เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบจัดท าทะเบียนคุมวัสดุทุกครั้งที่ มี
รายการรับ - จ่าย โดยให้ถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ข้อ 203 
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หน่วยรับตรวจ ผลการตรวจสอบ ข้อเสนอแนะ หมายเหตุ 

 
 

 
 

 การตรวจสอบการปฏิบัติงานด้านการเงินและการปฏิบัติ ตามข้อก าหนด (Financial & compliance) การตรวจสอบด้านการปฏิบัติงาน   
(Operational Audit) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
๘. การพัสดุ (ต่อ) 
    - หน่วยงานมีการตรวจสอบพัสดุประจ าปีเรียบร้อยแล้ว พบว่า            
มีพัสดุช ารุดแต่หน่วยงานยังไม่ได้ด าเนินการแต่งตั้งคณะกรรมการ
ตรวจสอบข้อเท็จจริงเพื่อด าเนินการตามระเบียบฯ 
 
    - หน่วยงานมีการจัดท าทะเบียนครุภัณฑ์ แต่ไม่มีการจัดท า              
ทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
 
 
 
 
 
 
 
     - หน่วยงานจัดท าทะเบียนคุมทรัพย์สินแต่ไม่ครบทุกรายการ 
และท ะเบี ยน คุ ม ท รัพ ย์ สิ น บั น ทึ ก ค่ า เสื่ อม ราคาท รัพ ย์ สิ น                   
ไม่เป็นปัจจุบัน และไม่ได้บันทึกประวัติการซ่อมบ ารุงไว้ในทะเบียน
คุมทรัพย์สิน 
 
 

 
 ให้ หน่ วยงานด า เนิ น การกรณี พั สดุ ช ารุ ด  ตามระ เบี ยบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๑๔ – ๒๑๘ โดยเร็ว 
 
 ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบจัดท าทะเบียนคุมทรัพย์สินตามหนังสือ
คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุกรมบัญชีกลาง ที่ (กวพ) 0408.4/ว 129 
ลงวันที่ 20 ตุลาคม 2549 เรื่อง การลงทะเบียนควบคุมพัสดุ 
ของทางราชการ และให้ ใช้ รูปแบบทะเบี ยนคุมทรัพย์สิ น            
ตามหลักเกณฑ์ที่ กรมบัญชีกลางก าหนดไว้ต ามนัยหนั งสือ
กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค ๐๕๒๘.๓/ว ๓๓๕๔๕ ลงวันที่ ๑๖ 
พฤศจิกายน ๒๕๔๔ เรื่อง การตีราคาทรัพย์สิน เป็นแนวทาง            
ในการบันทึกควบคุมครุภัณฑ์ 
 
 ให้ เจ้ าห น้ าที่ ผู้ รั บ ผิ ด ชอบ จั ดท าทะ เบี ยน คุ มท รัพ ย์ สิ น            
ตามหนังสือคณะกรรมการว่าด้ วยการพั สดุกรมบัญชีกลาง           
ที่  (กวพ) 0408 .4/ว 129 ลงวันที่  20  ตุลาคม 2549                
ให้ครบทุกรายการและบันทึกรายละเอียดให้ครบถ้วนเป็นปัจจุบัน 
และหากมีการซ่อมทรัพย์สินให้บันทึกประวัติการซ่อมบ ารุง            
ในทะเบียนคุมทรัพย์สินทุกครั้ง 
 ให้หัวหน้าส่วนราชการก ากับ ดูแล และติดตามการปฏิบัติงาน
ของเจ้าหน้าที่ที่ เกี่ยวข้องให้ปฏิบัติ ให้ถูกต้องตามระเบียบฯ                
โดยเคร่งครัด 
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 การตรวจสอบการปฏิบัติงานด้านการเงินและการปฏิบัติตามข้อก าหนด (Financial & compliance) การตรวจสอบด้านการปฏิบัติงาน   
(Operational Audit) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
๘. การพัสดุ (ต่อ) 
    - มีการจัดท าทะเบียนคุมทรัพย์สินรายการครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์           
แต่ในทะเบียนคุมรายการครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ ยังไม่มีในระบบ GFMIS 
 
 
 
    - รายการครุภัณฑ์ยานพาหนะฯ ในระบบ GFMIS ประกอบด้วย
ครุภัณฑ์ของส านักงานพัฒนาชุมชนจังหวัดและส านักงานพัฒนา
ชุมชนอ าเภอ พบว่า ครุภัณฑ์บางรายการไม่มีในระบบ GFMIS                
แต่มีในทะเบียนคุม และครุภัณฑ์บางรายการมีในระบบ GFMIS             
แต่ไม่มีในทะเบียนคุม   
 
     

 
 แนะน าให้เมื่อจังหวัดแจ้งโอนทรัพย์สินมายังหน่วยด าเนินการแล้ว 
ให้เจ้าหน้าที่บันทึกทรัพย์สินในระบบ GFMIS ให้ครบถ้วนโดยเร็ว 
เพ่ือให้รายงานยอดทรัพย์สินคงเหลือในระบบถูกต้อง ครบถ้วน 
ตรงตามทะเบียนคุม   
 
 แนะน าให้ เจ้าหน้าที่ พัสดุและเจ้าหน้าที่ที่ เกี่ยวข้องด าเนินการ
ตรวจสอบทะเบียนคุมครุภัณฑ์กับตัวครุภัณฑ์ให้ตรงกัน ลงรายละเอียดใน
ทะเบียนคุมครุภัณฑ์ให้ครบถ้วนเป็นปัจจุบัน และตรวจสอบรายการ
ครุภัณฑ์ตามทะเบียนคุมกับรายการครุภัณฑ์ในระบบ GFMIS ให้ตรงกัน 
ป้องกันการสูญหาย เพ่ือเป็นประโยชน์ในการตรวจสอบ และจ าหน่าย     
ในอนาคต ส าหรั บครุ ภั ณฑ์ ยานพาหนะรายการที่ มี ในระบบ                    
แต่ไม่มีในทะเบียนคุม ให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อเท็จจริง และด าเนินการ
ในส่วนที่เกี่ยวข้อง 

 

กลุ่มตรวจสอบภายใน กรมการพัฒนาชุมชน 
 
 
 
 
 
 
 
 


