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กลุ่มตรวจสอบภายใน กรมการพัฒนาชุมชน 
 

สรุปผลการตรวจสอบ/ข้อตรวจพบการปฏิบัติงานของผู้ตรวจสอบภายในจงัหวดั 
ไตรมาสที ่1 - 4 (ตุลาคม 2563 – กันยายน 2564) ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2564 

 
1. การเก็บรกัษาเงนิ 

ผลการตรวจสอบ/ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

- ไม่พบค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการเก็บรกัษาเงนิ  
- เจา้หน้าท่ีตรวจสอบรายการรบัเงนิ และไม่มีการตรวจสอบ
การรบัเงนิในแต่ละครัง้ หรอืแต่ละวัน โดยบันทึกหลังต้นข้ัว
ใบเสรจ็รบัเงนิฉบับสุดท้าย ในแต่ละวัน 
- หน่วยงานได้แต่งต้ังเจา้หน้าท่ีตรวจสอบการรบั - จ่ายเงนิ
ประจ าวัน แต่ไม่ได้ปฏิบัติหน้าท่ีตามระเบียบฯ โดยไม่มี             
การตรวจสอบจ านวนเงนิและสลักหลังใบเสรจ็รบัเงนิ 
- ไม่ได้จัดให้มีการตรวจสอบจ านวนเงนิท่ีเจ้าหน้าท่ีจัดเก็บ          
และน าส่งกับหลักฐานและรายการท่ีบันทึกไว้ในระบบว่า
ถูกต้องครบถ้วนหรอืไม่ เม่ือตรวจสอบความถูกต้องแล้ว     
ให้ผู้ตรวจสอบแสดงยอดรวมเงนิรบัตามใบเสรจ็รบัเงนิทุกฉบับ
ท่ีได้รบัในวันน้ันไว้ในส าเนาใบเสรจ็รบัเงนิฉบับสุดท้าย และ
ลงลายมือชือ่ก ากับไว้ด้วย 
- การแต่งต้ังคณะกรรมการเก็บรักษาเงนิ หน่วยงาน                 
อ้างอิงระเบียบไม่ถูกต้องและไม่เป็นปัจจุบัน 
 
 
 
- การแต่งต้ังคณะกรรมการเก็บรกัษาเงนิ และมอบหมาย
บุคคลผู้ถือสิทธกิารใชแ้ละรหัสผ่านเพ่ือปฏิบัติหน้าท่ีในระบบ 
GFMIS ไม่เป็นไปตามระเบียบท่ีก าหนด และผู้ท่ีได้รบัการแต่งต้ัง
ตามค าส่ัง ไม่ปฏิบัติหน้าท่ีหรอืปฏิบัติหน้าท่ีไม่ครบถ้วน 
 
- มีการแต่งต้ังคณะกรรมการเก็บรกัษาเงนิของส่วนราชการ                
แต่ไม่ได้ระบุว่าบุคคลใดถือรหัส และกุญแจดอกไหนให้ชัดเจน 
รวมท้ังไม่ได้ระบุให้หัวหน้าฝ่ายอ านวยการมีหน้าท่ีความรบัผิดชอบ
อย่างไรในค าส่ังแต่งต้ังฯ 
 
- ตู้นิรภัยไม่สามารถใช้งานได้ เน่ืองจากกุญแจตู้นิรภัย                 
สูญหายทุกส ารบั 
 

 ให้หน่วยงานพิจารณาแต่งต้ังคณะกรรมการเก็บรกัษาเงนิ 
เจา้หน้าท่ีตรวจสอบรายการรบัเงนิ ท าหน้าท่ีตามระเบียบ 
 
 
 ให้เจ้าหน้าท่ีผู้ตรวจสอบการรบัเงนิ ตรวจสอบการรบัเงนิ
ประจ าวัน โดยถือปฏิบัติให้เ ป็นไปตามระเบียบอย่าง
เครง่ครดั 
 ให้ถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงนิ
จากคลัง การรบัเงนิ การจา่ยเงนิ การเก็บรกัษาเงนิและการน าเงนิ  
ส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 83 
 
 
 
 ใ ห้ ห น่ ว ย ง านด า เ นิ นก า รป รับป รุ ง ค า ส่ั ง แ ต่ ง ต้ั ง
คณะกรรมการ เ ก็บรักษา เ ง ิน  โดย อ้ า ง อิ ง ร ะ เ บียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงนิจากคลัง การรบัเงนิ การจา่ยเงนิ 
การเก็บรกัษาเงนิ และการน าเงนิส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 86 
ให้ถูกต้องและเป็นปัจจุบัน 
 ใ ห้ด า เ นินการแต่ง ต้ังคณะกรรมการเ ก็บรักษาเงนิ                      
และมอบหมายบุคคลผู้ถือสิทธิการใช้และรหัสผ่านเพ่ือ
ปฏิบั ติหน้า ท่ี ในระบบ GFMIS ใ ห้ เ ป็นไปตามระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงนิจากคลัง การรบัเงนิ การจา่ยเงนิ 
การเก็บรกัษาเงนิ และการน าเงนิส่งคลัง  พ.ศ. 2562 
 ให้ก าหนดมาตรการ/ส่ังการ ก ากับ ดูแล ให้ผู้ได้รบัการแต่งต้ัง
เป็นกรรมการเก็บรกัษาเงนิ ปฏิบัติหน้าท่ีโดยถือปฏิบัติตาม
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงนิจากคลัง การรบัเงนิ 
การจา่ยเงนิ การเก็บรกัษาเงนิ และการน าเงนิส่งคลัง พ.ศ. 2562 
โดยเครง่ครดั 
 เห็นควรให้ด าเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย           
การเบิกเงนิจากคลัง การรบัเงนิ การจา่ยเงนิ การเก็บรกัษาเงนิ 
และการน าเงนิส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 90 
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1. การเก็บรกัษาเงนิ (ต่อ) 

ผลการตรวจสอบ/ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

- ตู้นิรภัยเก่าเส่ือมสภาพเปิดแล้วไม่สามารถปิดได้ 
 
 
-  การเ ปิด ตู้ นิร ภัยของส่วนราชการไ ม่สอดคล้องกับ                   
การถือกุญแจตู้นิรภัยของกรรมการเก็บรกัษาเงนิของส่วน
ราชการ 

 ตู้นิรภัย เม่ือเส่ือมสภาพควรซอ่มบ ารุงให้อยู่ในสภาพใชง้าน
ได้ หรอืจัดหาใหม่ หากซ่อมแล้วไม่คุ้มค่าและมีงบประมาณ
สูงกว่างบประมาณท่ีต้องจดัหาใหม่ 
 ให้ก าหนดมาตรการ/ส่ังการ ก ากับ ดูแล ให้ผู้ได้รบัการแต่งต้ัง
เป็นกรรมการเก็บรกัษาเงนิ ปฏิบัติหน้าท่ีโดยถือปฏิบัติตาม
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงนิจากคลัง การรบัเงนิ 
การจา่ยเงนิ การเก็บรกัษาเงนิ และการน าเงนิส่งคลัง พ.ศ. 2562 
โดยเครง่ครดั 

- ไม่มีเงนิสดคงเหลือให้ตรวจนับ ซึ่งไม่ถูกต้องตรงกับ
รายงานแสดงยอดเงนิคงเหลือประจ าวันตามระบบ GFMIS 
- ไม่จัดท ารายงานเงนิคงเหลือประจ าวัน เป็นประจ าทุกวัน             
ท่ีมีการรบัเงนิ/จดัท าไม่เป็นปัจจุบัน 
 
 
 
- ออกใบเสรจ็รบัเงนิข้ามเลขท่ี โดยไม่มีการยกเลิกใบเสรจ็รบัเงนิ 
น้ัน ๆ เช่น ปีงบประมาณ 2563 ใบเสร็จรับเงนิเล่มท่ี 1849            
ข้ามเลขท่ี 08,09,10 
- ไม่มีรายงานการใช้ใบเสรจ็รบัเงนิให้หัวหน้าส่วนราชการ             
ในราชการบรหิารส่วนภูมิภาคทราบว่ามีใบเสรจ็รบัเงนิอยู่ใน             
ความรับผิดชอบเล่มใด เลขท่ีใดถึงเลขท่ีใด และได้ใช้
ใบเสรจ็รบัเงนิ ไปแล้วเล่มใดเลขท่ีใดถึงเลขท่ีใด อย่างช้าไม่เกิน
วันท่ี 31 ตุลาคม ของทุกปี 
-  ไ ม่ปรุ เจาะ รู  หรอืประทับตราเลิกใช้ใบเสร็จรับเงนิ                      
ท่ียังใชไ้ม่หมดเล่ม ภายในปีงบประมาณน้ัน ๆ    
- หน่วยงานใชใ้บรบัใบส าคัญต่อเน่ืองจากปีงบประมาณก่อน 
จ านวน 2 เล่ม ควบคู่กัน ซึง่ไม่เป็นไปตามวธิกีาร FIFO 

 ให้หน่วยงานตรวจสอบค้นหาสาเหตุ และรายงานผลให้
จงัหวัดทราบโดยเรว็ 
 ให้ส่วนราชการจดัท ารายงานเงนิคงเหลือประจ าวันเป็นประจ าทุกวัน 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงนิจากคลัง การรบัเงนิ 
การจา่ยเงนิ การเก็บรกัษาเงนิ และการน าเงนิส่งคลัง พ.ศ. 2562 
ข้อ 92 และก าชับให้เจ้าหน้าท่ีผู้รบัผิดชอบและเก่ียวข้อง
ปฏิบัติตามระเบียบโดยเครง่ครดั 
 ให้หน่วยงานตรวจสอบข้อเท็จจรงิ กรณีออกใบเสรจ็รบัเงนิ              
ข้ามเลขท่ี และรายงานชีแ้จงให้จงัหวัดทราบโดยเรว็ 
 
 เม่ือส้ินปีงบประมาณให้รายงานการใช้ใบเสร็จรับเงนิ        
ให้หัวหน้าส่วนราชการในราชการบรหิารส่วนภูมิภาคทราบ 
ปฏิบัติให้ถูกต้องตามระเบียบ 
 
 
 ให้ก าชับเจ้าหน้าท่ีผู้ร ับผิดชอบปฏิบัติให้ถูกต้องตาม
ระเบียบ โดยเครง่ครดั 
 ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รบัผิดชอบ/ผู้ปฏิบัติงานถือปฏิบัติให้เป็นไป
ตามระเบียบฯ ให้ถูกต้อง และเป็นปัจจุบัน 

- ไม่มีการจัดท าทะเบียนคุมเช็ค และไม่มีการจัดท าทะเบียน   
คุมเชค็ท่ีได้รบัจากบุคคลภายนอก 
- รายละเอียดในทะเบียนการจ่ายเช็คไม่ครบถ้วน เช่น ลายมือ
ชือ่ผู้รบัเชค็ และวันท่ีรบัเชค็ 

 แนะน าให้จัดท าทะเบียนคุมต่าง ๆ ท่ียังไม่ได้จัดท า และ
จัดท าทะเบียนคุมให้มีสาระครบถ้วน เพ่ือสามารถใช้ใน
ตรวจสอบสอบยันยอดต่าง ๆ ไม่ให้เกิดข้อผิดพลาด 
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๒. เงนิฝากธนาคาร 

ผลการตรวจสอบ/ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

- มีการจัดท างบเทียบยอดเงนิฝากธนาคารทุกเดือน                   
แต่ไม่ครบทุกบัญช ี
- ไม่จดัท างบกระทบยอดเงนิฝากธนาคาร    
 
 
- การรบัเงนิผ่านเคร ือ่ง EDC และ QR Code ไม่พบเอกสาร
หลักฐานให้ตรวจสอบว่าเป็นรายการอะไร 
 

 แนะน าให้เจ้าหน้าท่ี ผู้ร ับผิดชอบจัดท างบเทียบยอด                
เงนิฝากธนาคารทุกบัญช ีทุกเดือน 
 ให้จดัท างบกระทบยอดเงนิฝากธนาคารทุกส้ินเดือน ปฏิบัติ
ให้ถูกต้องเป็นไปตามหนังสือท่ีเก่ียวข้อง หากเกิดข้อผิดพลาด   
จะได้แก้ไขได้ทันท่วงที 
 ให้ด าเนินการตรวจสอบรายการท่ีเกิดข้ึนว่าเป็นรายการ
อะไร เกิดข้ึนต้ังแต่เม่ือไร มีภาระผูกพันต้องจ่ายเงนิให้          
ผู้มีสิทธริายใด หรอืไม่อย่างไร เพ่ือด าเนินการปรบัปรุงแก้ไข
ให้ถูกต้อง 

 
๓. เงนิทดรองราชการ 

ผลการตรวจสอบ/ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

-  หน่วยงานไม่จัดท าทะเบียนคุมเงนิทดรองราชการ                   
และไม่มีรายการเคล่ือนไหวการใชจ้า่ยเงนิทดรองราชการ 
- หน่วยงานไม่มีการจัดท ารายงานเงนิทดรองราชการ                
ณ วันท าการสุดท้ายของเดือน 
- ไม่มีการออกใบเสรจ็รบัเงนิ รบัดอกเบ้ียเงนิฝากธนาคาร               
และไม่ได้บันทึกรายการรับดอกเ บ้ียเงนิฝากธนาคาร            
ในทะเบียนคุมเงนิทดรองราชการ 
- ไม่จัดท าทะเบียนคุมเงนิทดรองราชการ และไม่มีรายการ
เคล่ือนไหวการใชจ้า่ยเงนิทดรองราชการ 
 
- จัดทะเบียนคุมเงนิทดรองราชการไม่ครบถ้วน ไม่เป็น
ปัจจุบัน ปฏิบัติไม่ถูกต้องตามระเบียบกระทรวงการคลัง                  
ว่าด้วยเงนิทดรองราชการ พ.ศ. 2562 หมวด 7 
- ทะเบียนคุมเงนิทดรองราชการมียอดคงเหลือไม่ตรงกับ
รายละเอียดสมุดคู่ฝากธนาคารคงเหลือ 
-  ไม่น าดอกเบ้ียเงนิฝากธนาคารน าส่งเป็นรายได้แผ่นดิน 
 

 

 ขอให้หน่วยงานจัดท าทะเบียนคุมเงนิทดรองราชการ และ
จัดท ารายงานท่ีเก่ียวข้องกับเงนิทดรองราชการของส่วนราชการ 
เพ่ือเสนอผู้บรหิารให้เป็นข้อมูลในการก ากับ ติดตาม และ
ควบคุมการใชจ้า่ยเงนิทดรองราชการ โดยปฏิบัติตามหนังสือ
กระทรวงการคลัง ท่ี กค 0410.3/ว61 ลงวันท่ี 25 มิถุนายน 2562  
เร ือ่ง การบัญชแีละการควบคุมเงนิทดรองราชการ 
 ก าชับให้เจ้าหน้าท่ีผู้รบัผิดชอบและเก่ียวข้องปฏิบัติตาม
หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0410.7/ว61 ลงวันท่ี 25 
มิถุนายน 2562 เร ือ่ง การบัญชีและการควบคุมเงนิทดรอง
ราชการ 
 ให้จัดท าทะเบียนคุมเงนิทดรองราชการ โดยบันทึก           
ให้ครบถ้วนเป็นปัจจุบัน และเสนอหัวหน้าหน่วยงานทราบ
เป็นประจ าทุกเดือน 
 ให้เจา้หน้าท่ีการเงนิด าเนินการปรบัสมุดบัญชเีงนิฝากธนาคาร
เงนิทดรองราชการทุกครัง้ท่ีมีการใชจ้า่ย 
 เห็นควรให้เจ้าหน้าท่ีผู้รบัผิดชอบน าดอกเบ้ียเงนิฝากธนาคาร
ส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดินตามระเบียบกระทรวงการคลังว่า
ด้วยเงนิทดรองราชการ พ.ศ. 2562 ข้อ 12 
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๓. เงนิทดรองราชการ (ต่อ) 

ผลการตรวจสอบ/ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

- มีการจัดท าทะเบียนคุมเงนิทดรองราชการ แต่เจ้าหน้าท่ี
ผู้รบัผิดชอบไม่ได้ด าเนินการรวมยอด เพ่ือปิดบัญชทุีกส้ินเดือน 
 
 
 
 
 
 
- ไม่ออกใบรับใบส าคัญ กรณีผู้ยืมส่งชดใช้เงนิยืมเป็น
หลักฐานการจา่ยเงนิ 
 
- ไม่จดัท าค าส่ังแต่งต้ังผู้ตรวจสอบรายการเคล่ือนไหวทะเบียนคุม
เงนิทดรองราชการ ปฏิบัติไม่ถูกต้องตามหนังสือ ท่ี กค 0423.3/
ว439 ลงวันท่ี 2 ธนัวาคม 2552 
- ไม่ได้จดัท ารายงานฐานะเงนิทดรองราชการ รายงานลูกหน้ี             
เงนิทดรองราชการ และงบกระทบยอดเงนิฝากธนาคารเงนิทดรอง
ราชการ เสนอหัวหน้าหน่วยงานทราบเป็นประจ าทุกเดือน และ   
ไม่ส่งรายงานรายปี ให้ส านักงานการตรวจเงนิแผ่นดินภายใน 30 วัน  
นับจาก วันส้ินปีงบประมาณ 

 ให้เจ้าหน้าท่ีด าเนินการรายงานสถานะการใช้จ่ายเงนิทดรอง
ราชการ และลูกหน้ีเงนิทดรองราชการ ให้หัวหน้าส่วนราชการ
ทราบทุกส้ินเดือน และให้ถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยเงนิทดรองราชการ พ.ศ. 2562 ระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยการเบิกเงนิจากคลัง การรบัเงนิ การจ่ายเงนิ การเก็บ
รกัษาเงนิ และการน าเงนิส่งคลัง พ.ศ. 2562 และหนังสือ
กรมบัญชีกลาง ท่ี 0410.3/ว61 ลงวันท่ี 25 มิถุนายน 2562 
โดยเครง่ครดั 
 ให้ออกใบรบัใบส าคัญทุกครัง้ท่ีผู้ยืมส่งชดใช้เงนิยืมเป็น
เอกสารหลักฐานจ่ายเงนิ ปฏิบัติให้ถูกต้องเป็นไปตาม
ระเบียบ 
 ให้จัดท าค าส่ังแต่งต้ังผู้ตรวจสอบรายการเคล่ือนไหว
ทะเบียนคุมเงนิทดรองราชการ ปฏิบัติให้ถูกต้องตามหนังสือ
ท่ีเก่ียวข้อง 
 ก าชับเจ้าหน้าท่ีผู้ร ับผิดชอบปฏิบัติตามระเบียบหรอื                    
หนังสือส่ังการท่ีเก่ียวข้อง 
 

 
๔. เงนิฝากคลัง 

ผลการตรวจสอบ/ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

- เงนิฝากคลังในระบบ GFMIS มียอดคงเหลือไม่ตรงกับ
รายละเอียดประกอบบัญช ี 
- ไม่จดัท าทะเบียนคุมหรอืไม่จดัท ารายละเอียดเงนิฝากคลัง           
แต่ละรายการบัญช ี
- ไม่จดัท าทะเบียนคุมเงนิประกันสัญญา 
 
-  เงนิรบัฝากโครงการหน่ึงต าบลหน่ึงผลิตภัณฑ์, เงนิทุนพัฒนาอาชพี
ส าหรบักลุ่มอาชีพกู้ยืม และเงนิองค์การบรหิารส่วนต าบล   
ไม่มีรายการเคล่ือนไหวเป็นระยะเวลานาน 
 
     - เงนิประกันอ่ืนปรากฏยอดคงเหลือในระบบ GFMIS                
แต่ไม่มีรายละเอียดประกอบว่าคือเงนิประกันอะไร เน่ืองจาก           
ไม่จดัท าทะเบียนคุม 

 ใ ห้จัดท าทะเบียนคุมเงนิฝากคลัง และทุกส้ินเดือน                
ให้เปรยีบเทียบยอดกับบัญชรีะบบ GFMIS 
 
 
 จัดท าทะเบียนคุมเงนิประกันสัญญา ปฏิบัติให้ถูกต้อง           
ตามระเบียบ 
 ขอให้ส่ังการให้เจา้หน้าท่ีผู้รบัผิดชอบตรวจสอบเงนิรบัฝาก              
ถ้าหมดความจ าเป็นหรอืเสรจ็ส้ินภารกกิจตามวัตถุประสงค์แล้ว  
ให้ถือปฏิบัติตามแนวทางการใช้จ่ายเงนิรับฝากแต่ละ
ประเภทต่อไป  
 ให้จัดท าทะเบียนคุมเงนิประกันอ่ืน และบันทึกรายการ                  
ให้ครบถ้วน เป็นปัจจุบัน  
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๔. เงนิฝากคลัง (ต่อ) 

ผลการตรวจสอบ/ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

-  เ ง ินประ กัน สัญญาไ ม่ ระ บุวั นครบก าหนดจ่ าย คืน                  
และเงนิประกันท่ีครบก าหนดจ่ายคืนแต่ยังไม่ได้จ่ายคืน
ให้กับคู่สัญญา 

 ขอให้ส่ังการให้เจ้าหน้าท่ีผู้รบัผิดชอบ ตรวจสอบเงนิประกัน
สัญญา หากครบก าหนดให้ถอนคืน เพ่ือจ่ายให้แก่คู่สัญญา
ต่อไป ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจดัซือ้จดัจา้ง                
และการบรหิารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560 ข้อ 170(2) 

-  ห น่ วยง าน คืนห ลักประ กัน สัญญาใ ห้แ ก่ คู่ สัญญา                          
ท่ีส้ินสุดภาระผูกพันแล้วล่าชา้   
- หน่วยงานมีหลักประกันสัญญาท่ีส้ินสุดภาระผูกพันแล้ว                
แต่ยังไม่คืนหลักประกันสัญญาให้แก่คู่สัญญา 
 
 
 
- ไม่มีหลักฐานการจา่ยเงนิ หรอืใบเสรจ็รบัเงนิ แนบประกอบ
เอกสารการจ่ายเง นิ  ปฏิ บั ติ ไ ม่ ถูก ต้องตามระ เ บียบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกจ่ายเงนิจากคลัง พ.ศ. 
2562 ข้อ 44 
- ไม่ตรวจสภาพทรพัย์สินก่อนคืนหลักประกัน ปฏิบัติไม่ถูกต้อง 
ตามหนังสือ ท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว117  ลงวันท่ี 12  มีนาคม 2562 

 เห็นควรก าชบัเจา้หน้าท่ีผู้รบัผิดชอบให้ตรวจสอบหลักประกัน
สัญญา “บัญชเีงนิประกันอ่ืน” ท่ีหมดภาระผูกพันตามสัญญา
และเรง่รดั ให้คืนหลักประกันสัญญา (เงนิประกันสัญญา) ให้
คู่สัญญาโดยเรว็ โดยให้ถือปฏิบัติตามระเบียบการะทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560 
ข้อ 170(2) และหนังสือกรมบัญชกีลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค (กวจ) 
0405.2/ว117 ลงวันท่ี 12 มีนาคม 2562 โดยเครง่ครดั 
 ให้แนบหลักฐานการจ่ายเงนิ ประกอบไว้กับชุดเอกสาร                  
การเบิกจ่ายคืนเงนิประกันสัญญา ตามท่ีหัวหน้าหน่วยงาน
อนุมัติให้จา่ยเงนิน้ัน ปฏิบัติให้ถูกต้องตามระเบียบ 
 
 ก่อนสัญญาจะครบก าหนดรบัประกันความช ารุดบกพรอ่ง              
ให้หน่วยงานมอบหมายเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบสภาพทรพัย์สิน             
และรายงานผลให้หัวหน้าหน่วยงานพิจารณาประกอบการ
อนุมัติถอนหลักประกัน และหากช ารุดเสียหายจะได้แจง้ให้
ผู้ขายหรอืผู้รบัจ้างซ่อมแซมต่อไป ปฏิบัติให้ถูกต้องตาม
หนังสือท่ีเก่ียวข้อง 

 
๕. การรบัเงนิและน าส่งเงนิ 

ผลการตรวจสอบ/ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

- ไม่มีการจดัท าทะเบียนคุมการรบัและน าเงนิส่งคลัง 
 
 
-  บันทึกรหัสบัญชีเงนิฝากคลังผิดพลาด คือ หน่วยงานขอเบิก
เงนิกองทุนพัฒนาบทบาทสตร ีรหัสเงนิฝากคลัง 10962              
แต่บันทึกบัญชีรหัสเงนิฝากพัฒนาชุมชนจังหวัด รหัส 
10930 

 ให้จัดท าทะเบียนคุมต่าง ๆ ท่ียังไม่ได้จัดท า และจัดท า
ทะเบียนคุมให้มีสาระครบถ้วน เพ่ือสามารถใช้ในตรวจสอบ
สอบยันยอดต่าง ๆ ไม่ให้เกิดข้อผิดพลาด 
 ควรก ากับดูแล สอบทาน และติดตามการปฏิบัติงานของ
เจา้หน้าท่ีผู้รบัผิดชอบ ให้เป็นไปตามกฎ ระเบียบ และหนังสือ
ส่ังการท่ีเก่ียวข้อง เพ่ือป้องกันมิให้เกิดความผิดพลาดและ
ข้อบกพรอ่งในการปฏิบัติงาน อันอาจจะท าให้เกิดความเสียหาย
แก่ทางราชการ 
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๖. การจา่ยเงนิผ่านระบบ KTB Corporate Online 

ผลการตรวจสอบ/ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

- ไม่มีค าส่ังแต่งต้ังผู้มีสิทธิเข้าใช้งานในระบบ KTB Corporate 
Online  
- ไม่มีค าส่ังแต่งต้ังมอบหมายบุคคลผู้มีสิทธถืิอบัตรการใช้ 
GFMIS Token Key ผ่านระบบเครอืข่ายอินเทอรเ์น็ต 
- ไ ม่ มีการตรวจสอบรายงานการจ่ายเงนิผ่านระบบฯ                  
ทุกส้ินวันท าการ เช่น รายงานสรุปผลการโอนเงนิ รายการ
สรุปความเคล่ือนไหวทางบัญชใีนทุกส้ินวันท าการ 
- ไม่จัดท าทะเบียนคุมการโอนเงนิผ่านระบบ KTB Corporate 
Online  
-  มี ก า รแ ต่ ง ต้ั ง ผู้ ใ ช้ ง า น ใ น ร ะ บบ  Company User                
โดยมีการแต่งต้ังผู้ใชง้านในระบบ Company User Maker 
เป็นข้าราชการประเภทท่ัวไป จ านวน 1 คน และแต่งต้ังผู้ปฏิบัติงาน
ส ารอง จ านวน 2 คน โดยมีอ านาจหน้าท่ีในการจา่ยเงนิ รบัเงนิ
และน าส่งคลังหรอืฝากคลัง พรอ้มท้ังตรวจสอบความถูกต้อง
ของการท ารายการ ไม่มีการแยกเจ้าหน้าท่ีในการจ่ายเงนิ 
ออกจากเจา้หน้าท่ีรบัเงนิ และน าเงนิส่งคลังหรอืฝากคลัง 

 ให้หัวหน้าหน่วยงานก าชับผู้รบัผิดชอบ ปฏิบัติตามระเบียบ         
หรอืหนังสือส่ังการท่ีเก่ียวข้องโดยเครง่ครดั หากมีข้อผิดพลาด
ผู้บรหิาร จะแก้ไขได้ทันท่วงที 
 
 
 
 
 
 
 ให้ส านักงานพัฒนาชุมชนจังหวัด ด าเนินการก าหนดตัว
บุคคลผู้มีสิทธเิข้าใชง้านในระบบ KTB Corporate Online                     
ในส่วนของ ผู้ ใช้งานในระบบ Company User Maker                    
ให้เป็นไปตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0402.2/
ว109 ล ง วั น ท่ี  9  กั น ย า ย น  2 5 5 9  แ ล ะ ห นั ง สื อ
กระทรวงการคลัง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0402.2/ว178 ลงวันท่ี 
15 พฤศจกิายน 2560 

 
7. ลูกหน้ีเงนิยืมราชการ 

ผลการตรวจสอบ/ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

- หน่วยงานมีการจัดท าทะเบียนคุมลูกหน้ีเงนิยืมราชการ                 
แต่รายการไม่ครบถ้วน 
 
- สัญญายืมเงนิระบุค่าใช้จ่ายท่ีต้องการยืมเงนิไม่ละเอียด                 
บางสัญญาระบุการก าหนดส่งใชเ้งนิยืมไม่ถูกต้อง และการอนุมัติ
ในสัญญายืมเงนิไม่เป็นไปตามท่ีระเบียบฯ ก าหนด 
- การส่งใช้เงนิยืมมีการออกใบรบัใบส าคัญ แต่บางรายการ         
ออกใบรับใบส าคัญไม่ถูกต้อง หรอืไม่ออกใบรับใบส าคัญ                           
และการบันทึกรายการส่งใช้เงนิยืมด้านหลังสัญญาฯ ไม่ระบุ
เลขท่ีใบรบัใบส าคัญ และไม่ลงลายมือชือ่ผู้รบัเงนิ 
- หน่วยงานส่งใชเ้งนิยืมราชการเกินก าหนด 
 

 ให้ผู้รบัผิดชอบจดัท าทะเบียนคุมให้มีความละเอียดเพ่ิมข้ึน
กว่าเดิม เพ่ือสามารถใชเ้ป็นเคร ือ่งมือสอบทาน สอบยันลูกหน้ี
เงนิยืมในงบประมาณได้อย่างมีประสิทธภิาพ 
 ผู้บังคับบัญชาควรควบคุม ก ากับดูแล ก าชับเจ้าหน้าท่ี        
ท่ีเก่ียวข้องให้ปฏิบัติงานด้วยความละเอียดรอบคอบมาก
ย่ิงข้ึน และปฏิบัติงานให้เป็นไปตามระเบียบ ค าส่ัง และ
หนังสือส่ังการท่ีเก่ียวข้องอย่างเครง่ครดั อีกท้ังควรมีการสอบทาน
งานจากหัวหน้างานอย่างสม่าเสมอ 
 
 
 ผู้บังคับบัญชาควรควบคุม ก ากับดูแล สอบทานการปฏิบัติงาน
ของเจา้หน้าท่ีรบัผิดชอบในการปฏิบัติงาน ให้ถือปฏิบัติตาม
หลักเกณฑ์ท่ีก าหนดโดยเครง่ครดั 
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7. ลูกหน้ีเงนิยืมราชการ (ต่อ) 

ผลการตรวจสอบ/ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

- การยืมเงนิจัดต้ังศูนย์จัดการกองทุนชุมชน ไม่มีเอกสาร
หลักฐานการจ่ายเงนิส่งใช้เงนิยืม ตามบันทึกส่งใช้เงนิยืม                     
ในระบบ GFMIS  
- การเบิกจ่ายค่าพาหนะโครงการฝึกอบรมฯ ไม่ถูกต้อง                   
หน่วยงานได้เรยีกคืนเงนิ และน าส่งเป็นรายได้แผ่นดินแล้ว                  
แต่เจ้าหน้าท่ีผู้รบัเงนิไม่ได้ออกใบเสรจ็รบัเงนิให้แก่ผู้ส่งใช้
เงนิยืม 
 
- ไม่ออกใบเสรจ็รบัเงนิ กรณีรบัคืนเงนิยืมเหลือจา่ย และไม่
ออกใบรบัใบส าคัญ กรณีผู้ยืมส่งชดใช้เงนิยืมเป็นเอกสาร
หลักฐานการจา่ยเงนิ 
 
- ไม่แยกจัดเก็บสัญญาท่ียังไม่ได้ร ับการส่งใช้คืนเงนิไว้
ต่างหากและเก็บในท่ีปลอดภัยเพ่ือป้องกันมิให้สูญหาย แต่
หน่วยงาน แนบสัญญาไว้กับหลักฐานขอเบิกในแต่ละครัง้
และน ามาเก็บรวมกับฎีกาขอเบิกเงนิปกติ 
- ไม่ระบุวันครบก าหนดส่งใชเ้งนิยืมในสัญญายืม 

 ให้ตรวจสอบข้อเท็จจรงิ และชี้แจง หากไม่พบเอกสาร                 
การเบิกจ่ายเงนิให้เรยีกคืนเงนิราชการ และด าเนินการตามกฎ 
ระเบียบต่อไป 
 ให้ก าชบัเจา้หน้าท่ีผู้รบัผิดชอบตรวจสอบเอกสารการส่งใช้
เงนิยืมโดยการจา่ยเงนิน้ันต้องเป็นไปตามข้อเท็จจรงิ ภายใต้
กฎ ระเบียบ การรบัเงนิทุกครัง้ต้องออกใบเสรจ็รบัเงนิทันที 
และทุกครัง้ท่ีมีการรบัเงนิ ปฏิบัติให้ถูกต้องตามระเบียบโดย
เครง่ครดั 
 ให้ก าชับผู้รบัผิดชอบออกใบเสรจ็รบัเงนิทันทีและทุกครัง้   
ท่ีรบัเงนิ ออกใบส าคัญรบัเอกสารจากผู้ยืมทุกครัง้และมอบ                        
ใบรบัใบส าคัญท่ีออกน้ันกับผู้ยืมเพ่ือเป็นหลักฐานว่าผู้ยืม                 
ได้ส่งใชเ้งนิยืมแล้ว ปฏิบัติให้ถูกต้องตามระเบียบ 
 ให้ผู้รบัผิดชอบเก็บเก็บรกัษาสัญญาท่ียังไม่ได้รบัช าระคืน            
ไว้ในท่ีปลอดภัยอย่าให้สูญหาย ง่ายต่อการค้นหา และเม่ือ   
ผู้ยืมได้ช าระคืนเงนิยืมเสรจ็ส้ินแล้วให้เก็บรกัษาเชน่เดียวกับ
หลักฐานการจา่ย 
 ก าชับผู้รบัผิดชอบปฏิบัติให้ถูกต้องเป็นไปตามระเบียบ               
เพ่ือเป็นข้อมูลในการติดตามทวงถาม หากมีลูกหน้ีคงค้าง               
เกินก าหนดช าระคืนเงนิยืม 

- ไม่บันทึกการรบัคืนเงนิยืมในสัญญายืม (ด้านหลังสัญญา)              
เม่ือผู้ยืมส่งหลักฐานการจา่ยเงนิ และ/หรอืเงนิเหลือจา่ย (ถ้ามี) 
- สัญญายืมเงนิท่ีครบก าหนดแล้ว ไม่พบหลักฐานใบส าคัญ
หรอืเงนิสดเพ่ือชดใชเ้งนิยืม 
 
- ผู้ยืมเงนิส่งหลักฐานการชดใช้เงนิยืมเกินก าหนดเวลา           
ตามระเบียบฯ 
- เจ้าหน้าท่ีระบุข้อมูลวันท่ีรบัเงนิ/วันท่ีครบก าหนดในสัญญายืม
เงนิ/ทะเบียนคุมไม่ถูกต้อง และนับระยะเวลาครบก าหนด    
ไม่ถูกต้อง 
- การจดัเรยีงเอกสารไม่สัมพันธกั์น สืบค้นได้ยาก มีความเส่ียง
ท่ีเอกสารอาจสูญหายได้ 
- เจ้าหน้าท่ีการเงนิ ระบุวันครบก าหนดสัญญาไม่ถูกต้อง              
และระบุวันครบก าหนดในทะเบียนคุมลูกหน้ีเงนิยืมไม่
สัมพันธกั์น ท าให้การส่งใชเ้งนิยืมตามสัญญาเกินก าหนดกว่า
ท่ีระเบียบก าหนด 

 ให้ก าชบัผู้รบัคืนเงนิยืม ปฏิบัติให้ถูกต้องตามระเบียบ 
 
 ให้ปฏิบัติให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การเบิกจ่ายเงนิจากคลัง การรบัเงนิ การจ่ายเงนิ การเก็บ
รกัษาเงนิ และการน าเงนิส่งคลัง พ.ศ. 2562 
 ให้เจา้หน้าท่ีผู้รบัผิดชอบ และผู้ท่ีเก่ียวข้อง ศึกษา ท าความเข้าใจ
และถือปฏิบัติให้เป็นไปตามระเบียบ และหนังสือส่ังการ โดย
เครง่ครดั และควรได้มีการสอบทานการปฏิบัติงานเป็นระยะ ๆ 
ท้ังควรสนับสนุนให้เจา้หน้าท่ีได้เข้ารกับารอบรมตามสมควร 
เพ่ือให้มีการควบคุมภายในท่ีดี และเพ่ือให้เจ้าหน้า ท่ี
ผู้รบัผิดชอบสมารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง ครบถ้วน เป็น
ปัจจุบัน 
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7. ลูกหน้ีเงนิยืมราชการ (ต่อ) 

ผลการตรวจสอบ/ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

- เจา้หน้าท่ีการเงนิไม่เข้าใจวธิกีารนับวันครบก าหนด 
- มีการจัดท าสัญญายืมเงนิ กรณีเดินทางไปราชการของ
เจา้หน้าท่ี โดยมิได้เดินทางเป็นหมู่คณะ แต่เป็นการเดินทาง           
ไปราชการรายบุคคล จ านวนหลายราย เจ้าหน้าท่ีไม่เข้าใจ
วธิกีารปฏิบัติท่ีถูกต้อง และผู้ตรวจสอบเอกสารการยืมเงนิ
ไม่ได้สอบทานความถูกต้อง ครบถ้วนของเอกสาร ก่อน
อนุมัติให้ยืมเงนิตามสัญญา 

 

 
8. การเบิกจา่ยเงนิ 

ผลการตรวจสอบ/ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

เงนิชว่ยการศึกษาบุตร 
- ผู้มีสิทธบิางรายกรอกรายละเอียดไม่ถูกต้อง เชน่ แบบใบเบิก
สวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร ข้อ 4 ผู้รบัเงนิกรอก
จ านวนเงนิตามสิทธท่ีิได้รบั โดยไม่ได้กรอกจ านวนเงนิท่ีได้จา่ยจรงิ 
- แบบใบเบิกสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาบุตร ข้อ 8  (หัวข้อใบรบัเงนิ) 
ไม่พบการลงชือ่ผู้จา่ยเงนิ พบเพียงการลงชือ่ของผู้รบัเงนิ 
ค่ารกัษาพยาบาล 
- การเบิกจ่ายค่ารกัษาพยาบาล ค่าตรวจสุขภาพประจ าปี               
มีบางรายการท่ีไม่เป็นไปตามท่ีกรมบัญชกีลางก าหนด ส่งผลให้ 
เบิกจา่ยเงนิเกินกว่าท่ีระเบียบก าหนด 
 
 
 
 
 
- การเบิกจา่ยค่าตรวจสุขภาพประจ าปีของบุคลากรในสังกัด 
พบว่า มีการเบิกจา่ยเกินสิทธ ิ
- รายการตรวจสุขภาพตามท่ีสถานพยาบาลเรยีกเก็บ            
“ค่า Film Chest”จ านวนเงนิ 170 บาท และ “ค่า Mass 
Chest” จ านวนเงนิ 50 บาท รวมเป็นเงนิ 220 บาท รายการ
ดังกล่าวกรมบัญชีกลางได้ยกเลิกหลักเกณฑ์การเบิกค่า
เอกซเรย์ปอด และก าหนดให้เบิกค่าตรวจเอกซเรย์ปอด 
Chest X - ray ได้เท่าท่ีจา่ยจรงิไม่เกินราคา 170 บาท  

 
 ได้แนะน าให้เจ้าหน้าท่ีการเงนิประสานไปยังผู้มิสิทธิ 
ด าเนินการกรอกรายละเอียดให้ครบถ้วนถูกต้อง พรอ้มน้ีได้แนะน า
เจา้หน้าท่ีการเงนิลงลายมือชือ่ในใบเบิกเงนิสวัสดิการเก่ียวกับ
การศึกษาบุตร  (แบบ 7223) และแบบขอเบิกเงนิสวัสดิการ
และค่าตอบแทนต่าง ๆ ในชอ่งผู้จา่ยเงนิให้ครบถ้วน 
 
 กรณีการเบิกจา่ยเงนิให้ข้าราชการผู้มีสิทธ ิหากข้าราชการรายน้ัน 
ไม่สามารถมารบัเงนิได้ด้วยตนเองหรอืประสงค์ให้โอนเงนิ
เข้าบัญชท่ีีมิใชช่ือ่ตนเอง ต้องมีใบมอบฉันทะให้ผู้อ่ืนเป็นผู้รบั
เงนิประกอบการเบิกจา่ย  
 ให้เจา้หน้าท่ีผู้รบัผิดชอบรบีด าเนินการสอบทานความถูกต้อง
ของรายการเบิกจ่ายเงนิ หากพบว่ามีการเบิกจ่ายเงนิ          
ไม่เป็นไปตามกฎหมายหรอืระเบียบก าหนดจรงิ ให้รบี
ด าเนินการในส่วนท่ีเก่ียวข้องให้เสรจ็โดยเรว็ 
 ในการเบิกค่ารักษาพยาบาลครั้งต่อไป ให้เจ้าหน้าท่ี
ผู้เก่ียวข้องตรวจสอบรายการท่ีขอเบิกว่าเป็นรายการท่ี
สามารถเบิกจ่ายได้หรอืไม่ และสามารถเบิกจ่ายได้ในอัตรา
ได้เท่าใด ก่อนท าการเบิกจา่ยเงนิค่ารกัษาพยาบาลทุกครัง้ 
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8. การเบิกจา่ยเงนิ (ต่อ) 

ผลการตรวจสอบ/ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

ค่ารกัษาพยาบาล (ต่อ) 
- รายการ “ค่าแพทย์ 50 บาท” ไม่สามารถเบิกจ่ายได้ 
เน่ืองจากรายการดังกล่าวไม่มีก าหนดไว้ในรายการแนบท้าย                
ค่าตรวจสุขภาพประจ าปี 
-  รายการขอเบิกค่ารักษาพยาบาล พบว่า  มีหลักฐาน              
การขอเบิกเงนิผู้ป่วยนอกโรงพยาบาลรฐั และผู้ป่วยนอก
โรงพยาบาลเอกชน แต่เลือกรหัสบัญชแียกประเภทไม่ถูกต้อง 
 
 
 

 
 
 
 
 ก่อนด าเนินการเบิกจ่ายหรอืบันทึกรายการในระบบ 
GFMIS ให้เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐานการขอเบิก
เงนิและพิจารณาเลือกใช้รหัสบัญชีแยกประเภทให้ถูกต้อง
ตรงกันกับเอกสารหลักฐานขอเบิก โยใช้รหัสบัญชีแยก
ประเภทจากผังบัญชีมาตรฐานส าหรับหน่วยงานภาครฐั 
Version 2560 ตามหนังสือกรมบัญชกีลาง ท่ี กค 0410.2/
ว445 ลงวันท่ี 24 พฤศจกิายน 2559 เพ่ือให้การปฏิบัติเป็นไป
ตามหลักการและนโยบายบัญชภีาครฐั 

ค่าเชา่บ้าน 
- ไม่พบแบบขอรับค่าเช่าบ้าน (6005) ส าหรับผู้มีสิทธิ                
ให้ตรวจสอบ 
 
 
 
- การเบิกค่าเช่าบ้านของข้าราชการบางรายไม่เป็นไปตาม         
ท่ีระเบียบก าหนด เช่น สัญญาเช่าส้ินสุดระยะเวลาการเช่า/     
เชา่บ้านของญาติหรอืผู้มีนามสกุลเดียวกัน/เชา่ซือ้บ้านกรณีกู้เงนิ
เพ่ือช าระราคาบ้านสูงกว่าสัญญาซื้อขายบ้าน สัญญาซื้อขาย
บ้านพรอ้มท่ีดิน หรอืสัญญาจา้งปลูกสรา้งบ้าน 

 
 ให้ประสานผู้มีสิทธ ิและด าเนินการสืบค้นเอกสารประกอบ           
การขอรบัค่าเชา่บ้านเพ่ือน าส่งให้แก่เจา้หน้าท่ีการเงนิ หากไม่พบ
อาจปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงการคลัง ท่ี กค 0526.7/ว72 
ลงวันท่ี 20 สิงหาคม 2541 เร ือ่ง การใช้ส าเนาเอกสาร    
เป็นหลักฐานแทนต้นฉบับท่ีสูญหาย เป็นแนวทางในการปฏิบัติ 
 ให้เจา้หน้าท่ีผู้รบัผิดชอบรบีด าเนินการสอบทานความถูกต้อง
ของรายการเบิกจ่ายเงนิ หากพบว่ามีการเบิกจ่ายเงนิไม่เป็นไป
ตามกฎหมายหรอืระเบียบก าหนดจรงิ ให้รบีด าเนินการ       
ในส่วนท่ีเก่ียวข้องให้เสรจ็โดยเรว็ 
 

- ไม่พบหลักฐานท่ีสถาบันการเงนิการรบัรองหากมีการกู้เงนิ    
ในสัญญาซื้อขายหรอืสัญญาปลูกสรา้งบ้าน จะต้องผ่อนช าระ
รายเดือนจ านวนเท่าใด 
 
 
- การรบัรองการมีสิทธิในแบบขอรบัค่าเช่าบ้าน (6005)              
และผู้รบัรายงานข้อมูลของข้าราชการในการขอรบัค่าเชา่บ้าน               
ผู้มีสิทธบิางรายไม่ได้ให้ผู้มีอ านาจเป็นผู้รบัรองสิทธ ิและรบั
รายงานข้อมูลฯ 

 ให้ผู้มีสิทธนิ าหลักฐานท่ีสถาบันการเงนิรบัรองกรณีวงเงนิ               
ในสัญญาซื้อขายต่ากว่าสัญญากู้เงนิ หากไม่มีหรอืมิได้
ด าเนินการ ให้รอ้งขอต่อสถาบันการเงนิด าเนินการรบัรองว่า
หากมีการกู้เงนิตามวงเงนิในสัญญาซือ้ขาย จะต้องผ่อนช าระ
รายเดือนเป็นจ านวนเท่าใด 
 แจง้ผู้มีสิทธดิ าเนินการแก้ไขผู้รบัรายงานข้อมูลและรบัรอง              
การมีสิทธิในแบบ 6005 ให้เป็นผู้มีอ านาจตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยหลักเกณฑ์และวธิีการเก่ียวกับ             
การเบิกจา่ยเงนิค่าเชา่บ้านข้าราชการ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2552 ข้อ 8 
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กลุ่มตรวจสอบภายใน กรมการพัฒนาชุมชน 
 

8. การเบิกจา่ยเงนิ (ต่อ) 

ผลการตรวจสอบ/ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

ค่าเชา่บ้าน (ต่อ) 
- เอกสารหลักฐานประกอบการขอรบัค่าเชา่บ้านของผู้มีสิทธิ            
ไม่ครบถ้วน ได้แก่ ผู้มีสิทธบิางรายไม่ได้จดัท ารายงานข้อมูลขอรบัค่า
เช่าบ้าน, การยื่นหลักฐานสัญญาเงนิกู้เพ่ือช าระราคาบ้าน ไม่แนบ
สัญญาซือ้ขายบ้าน สัญญาซือ้ขายบ้านพรอ้มท่ีดินหรอืสัญญา
จา้งปลูกสรา้งบ้าน 
- เจ้าหน้าท่ีด าเนินการจ่ายเงนิให้กับผู้มีสิทธิ โดยการโอนเงนิ             
ผ่านระบบ KTB Corporate Online ก่อนครบก าหนดการจา่ย 
 
-  เอกสารประกอบการเบิกค่าเช่าบ้านไม่ถูกต้อง ท าให้
ข้าราชการเบิกค่าเชา่บ้านเกินสิทธ ิ
 
 
 
 
 
- ใบเสรจ็รบัเงนิค่าเช่าบ้านไม่มีชื่อท่ีอยู่ของผู้รบัเงนิค่าเช่า
บ้านหรอืผู้ให้เชา่ 
 

 
 ให้เจ้าหน้าท่ีการเงนิประสานไปยังผู้มีสิทธเิรง่ด าเนินการ
จัดท ารายงานข้อมูลขอรบัค่าเช่าบ้าน และน าส่งหลักฐาน
สัญญาเงนิกู้ เพ่ือช าระราคาบ้าน สัญญาซือ้ขายบ้าน สัญญาซือ้
ขายบ้านพรอ้มท่ีดิน หรอืสัญญาจ้างปลูกสรา้งบ้าน แนบประกอบ 
การขอรบัค่าเชา่บ้านให้ครบถ้วน 
 เจา้หน้าท่ีควรจา่ยเงนิค่าเชา่บ้านให้กับผู้มีสิทธใินวันส้ินเดือน 
หรอืต้นเดือนถัดไป เพ่ือลดข้อผิดพลาดกรณีท่ีมีการอยู่อาศัย
ไม่ครบเดือน 
 ให้ตรวจสอบการเบิกจ่ายค่าเช่าบ้านของข้าราชการ ต้ังแต่
เดือนท่ีได้รบัการอนุมัติให้เบิกค่าเช่าบ้านจนถึงปัจจุบันว่า      
มีการเบิกค่าเช่าบ้านเกินสิทธต้ัิงแต่เดือนใดและให้ค านวณ
จ านวนเงนิท่ีจะต้องส่งคืนคลังและให้น าเงนิท่ีเบิกเกินสิทธก่ิอน
ปีงบประมาณ 2564 ส่งคืนคลังเป็นรายได้แผ่นดิน ส่วนเงนิ     
ท่ีเบิกเกินสิทธใินปีงบประมาณ 2564 ให้น าส่งคืนคลังเป็น
เงนิเบิกเกินส่งคืนคลัง 
 ใบเสรจ็รบัเงนิค่าเชา่บ้าน อย่างน้อยต้องมีรายการ ดังน้ี 
1. ชือ่ สถานท่ีอยู่ หรอืท่ีท าการของผู้รบัเงนิ 2. วัน เดือน ปี ท่ีรบัเงนิ 
3. รายการแสดงการรบัเงนิระบุว่าเป็นค่าอะไร 4. จ านวนเงนิ
ท้ังตัวเลข และตัวอักษร และ5. ลายมือชือ่ผู้รบัเงนิ 

การเบิกเงนิค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
- การเบิกเงนิค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ            
ไม่แนบส าเนาค าส่ังให้เจ้าหน้าท่ีปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ              
และไม่ได้รายงานผลการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ                              
ต่อผู้บังคับบัญชาและเวลาการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ                   
ไม่สอดคล้องกับเวลาการปฏิบัติงานในบัญชีลงชื่อการ
ปฏิบัติงานประจ าวัน 
- การขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ ไม่ได้ปฏิบัติตามระเบียบฯ 
- การบันทึกเวลาปฏิบัติงานนอกเวลาราชการไม่ได้มีการ
บันทึกแยกต่างหากจากเล่มบันทึกเวลาปฏิบัติราชการปกติ  
-  การ บัน ทึก เวลาการปฏิ บั ติ งานนอกเวลาราชการ                     
ในการลงลายมือชื่อและเวลาปฏิบัติงาน ไม่ได้ลงลายมือชือ่                
ด้วยตัวบรรจง และไม่สามารถระบุได้ว่าเวลาเร ิม่ต้นการ
ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ เร ิม่ต้นเวลาใด มีเพียงบันทึก
เวลาส้ินสุดในการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการเท่าน้ัน 

 
 เห็นควรให้ผู้บังคับบัญชา ก ากับดูแล ก าชับเจ้าหน้าท่ีท่ี
เก่ียวข้องให้ปฏิบัติงานด้วยความละเอียดรอบคอบมากย่ิงข้ึน                  
และปฏิบัติงานให้เป็นไปตามระเบียบ ค าส่ัง และหนังสือส่ัง
การท่ีเก่ียวข้อง อย่างเครง่ครดั อีกทั้งต้องมีการสอบทานงาน                   
จากผู้อ านวยการกลุ่มอย่างสม่าเสมอ หากเกิดเหตุการณ์
เชน่น้ีอีกให้ลงโทษตามควรแก่กรณี 
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กลุ่มตรวจสอบภายใน กรมการพัฒนาชุมชน 
 

8. การเบิกจา่ยเงนิ (ต่อ) 

ผลการตรวจสอบ/ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

การเบิกค่าใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการ 
- การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ บางรายการ            
ไม่มีใบรับรองแทนใบเสรจ็รับเงนิ (แบบ บก.111) เป็น
เอกสารประกอบการเบิกจา่ย และบางรายการมีการค านวณ
ระยะทาง เพ่ือเบิกค่าชดเชยพาหนะส่วนตัวเกินกว่าระยะทาง
ในการรบัรอง 
- มีการขออนุมัติเดินทางไปราชการโดยรถยนต์ส่วนกลาง
และรถยนต์ส่วนตัว ซึง่เป็นการไม่เหมาะสม  
-ขออนุญาตเดินทางไปราชการโดยรถโดยสารประจ าทาง             
แต่เดินทางโดยรถยนต์ส่วนตัว จงึท าให้เบิกค่าพาหนะได้ใน
อัตรารถโดยสารประจ าทาง ท าให้มีผลต่างระหว่างรถยนต์
ส่วนตัวกับรถโดยสารประจ าทาง 

 
 ให้เจา้หน้าท่ีผู้รบัผิดชอบรบีด าเนินการสอบทานความถูกต้อง
ของรายการเบิกจ่ายเงนิ หากพบว่ามีการเบิกจ่ายเงนิ           
ไม่เป็นไปตามกฎหมายหรอืระเบียบก าหนดจรงิ ให้รบี
ด าเนินการในส่วนท่ีเก่ียวข้องให้เสรจ็โดยเรว็ 
 
 เห็นควรให้ผู้บังคับบัญชา ก ากับดูแล ก าชับเจ้าหน้าท่ีท่ี
เก่ียวข้องให้ปฏิบัติงานด้วยความละเอียดรอบคอบมากย่ิงข้ึน
และปฏิบัติงานให้เป็นไปตามระเบียบ ค าส่ัง และหนังสือส่ังการ
ท่ีเก่ียวข้องอย่างเครง่ครดั อีกท้ังต้องมีการสอบทานงานจาก
ผู้อ านวยการกลุ่มอย่างสม่าเสมอ หากเกิดเหตุการณ์เช่นน้ี
อีกให้ลงโทษตามควรแก่กรณี 

- กรณีเบิกค่าเบ้ียเล้ียงในการเดินทางไปราชการ พบว่า                   
เวลาในการเดินทางไปราชการไม่สอดคล้องกับระยะทางและ               
เวลาในการปฏิบัติงาน ท าให้มีการเบิกค่าเบ้ียเล้ียงเกินสิทธิ
หรอืเบิกค่าเบ้ียเล้ียงเกินกว่าอัตราท่ีระเบียบก าหนด 
 

 การเบิกค่าเบ้ียเล้ียงเดินทางไปราชการเกินสิทธ ิให้หน่วยงาน
เรยีกเงนิคืนจากเจ้าหน้าท่ี ๆ เก่ียวข้อง และน าส่งเบิกเกิน
ส่งคืนให้เรยีบรอ้ย และในการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทาง  
ไปราชการในโอกาสต่อไป หากพ้ืนท่ีในการปฏิบัติราชการ     
มีระยะทางไม่ไกลและเหตุท่ีไปปฏิบัติงานไม่จ าเป็นต้องใช้
เวลาในการเดินทางมาก ย่อมไม่ต้องใช้เวลาในการเดินทาง
เกินสมควรท่ีจะท าให้ต้องเบิกจ่ายค่าเบ้ียเล้ียงเดินทาง        
ไปราชการเกินกว่า 12 ชั่วโมง เจ้าหน้าท่ีผู้ได้รบัมอบหมาย     
ให้เดินทางไปราชการจะเบิกค่าเบ้ียเล้ียง ได้เพียงคร ึง่วันหรอื  
ไม่เกิน 12 ชัว่โมง 

- เจ้าหน้าท่ีเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการเพ่ือชดเชย
เป็นค่าพาหนะ โดยระยะทางท่ีเบิกสูงกว่าระยะทางของกรมทางหลวง 
ท าให้มีการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสูงไป ท าให้
เบิกเกินสิทธ ิ
- การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ กรณีการใช้
พาหนะส่วนตัวเดินทางไปราชการ ผู้เดินทางไปราชการไม่มี
เอกสารเส้นทางของกรมทางหลวง หรอืระยะทางตามเส้นทาง
ของหน่วยงานอ่ืน และไม่ได้รบัรองระยะทางในการเดินทางไป
ราชการ 
 
        
        

 การเบิกค่ายานพาหนะ/ค่าใชจ้า่ยเดินทางไปราชการให้เบิก
ตามระยะทางจรงิ และในการระบุรายละเอียดในการเดินทาง                    
ไปราชการควรระบุระยะทางให้ชัดเจน ครบถ้วน และให้
เ จ้ าห น้ า ท่ี ผู้ เ ก่ี ย ว ข้ องตรวจสอบความ ถูก ต้องและ
ความสัมพันธ์ของจ านวนระยะทางท่ีขอเบิกกับสถานท่ี ๆ     
ไปราชการว่ามีความเหมาะสมหรอืไม่ ก่อนท าการเบิกจ่าย  
ทุกครัง้ โดยให้เปรยีบเทียบกับระยะทางของกรมทางหลวง
ในทางส้ันและตรง ซึ่งสามารถเดินทางได้สะดวกและ
ปลอดภัย เพ่ือป้องกันไม่ให้มีการเบิกค่าใช้จ่ายใน การเดินทาง
ไปราชการ สู ง เ กิน สิทธิ  โดย ถือปฏิ บั ติตามระ เ บียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจา่ยค่าใชจ้า่ยในการเดินทาง              
ไปราชการ พ.ศ. 2550 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 11 
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กลุ่มตรวจสอบภายใน กรมการพัฒนาชุมชน 
 

8. การเบิกจา่ยเงนิ (ต่อ) 

ผลการตรวจสอบ/ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

การเบิกค่าใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการ (ต่อ) 
 
 
 
- เบิกค่าขนย้ายโดยมิได้ค านวณระยะทางในการเบิกจาก
ส านักงานเดิมถึงส านักงานแห่งใหม่ แต่เบิกจากส านักงาน
เดิมถึงส านักงานพัฒนาชุมชนจงัหวัด 
     - การเบิกเงนิค่าใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการ ค่าเบ้ีย
เล้ียง และค่าพาหนะ ยังไม่ครบถ้วน ถูกต้อง ตามระเบียบท่ี
ก าหนด 

 
 ขอให้หัวหน้าส่วนราชการก ากับ ดูแล และติตามการ
ปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีท่ีเก่ียวข้องปฏิบัติให้ถูกต้องตาม
ระเบียบท่ีเก่ียวข้องโดยเครง่ครดั 
 กรณีการเบิกค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการประจ า ซึ่งมิใชผู้่
ได้รบัค าส่ังให้เดินทางไปรบัราชการแห่งใหม่ตามค ารอ้งขอ
ของตนเอง  ให้เบิกค่าใช้จ่ายได้ตามมาตรา 14 “กรณีท่ีผู้
เดินทางจ าเป็นต้องย้ายท่ีอยู่ใหม่ให้เบิกค่าขนย้ายส่ิงของ
ส่วนตัวในลักษณะเหมาจ่าย ภายในวงเงนิและเง ื่อนไขท่ี
กระทรวงการคลังก าหนด” ท้ังน้ี การเบิกจา่ยค่าใชจ้า่ยในการ
เดินทางไปราชการ และค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม เช่น ค่า
พาหนะ ค่าท่ีพัก ท่ีไม่เป็นการประหยัดงบประมาณ ขอให้
ผู้เก่ียวข้องถือปฏิบัติตามระเบียบ ข้อกฎหมาย และแนวทาง
อย่างเครง่ครดั  

-  แบบ 8708 ส่วน ท่ี  2  เ ป็นหลักฐานการจ่ายเ ง ิน              
กรณีเดินทางไปราชการเป็นหมู่คณะ แต่ผู้เบิกเงนิไม่ได้
ปฏิบัติตามระเบียบฯ แต่ใช้แบบ 8708 ส่วนท่ี 2 ส าหรบั
รายบุคคลเพ่ือขอเบิกค่าใชจ้า่ย 
 
 
 
 
-  ใบเบิกค่าใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการ แบบ 8708 ส่วนท่ี 
1 ระบุวันท่ี เดินทางไปราชการไม่ตรงกับใบรับรองแทน
ใบเสรจ็รบัเงนิ ซึง่ไม่สัมพันธกั์บการเดินทางไปราชการท่ีได้มีการ
ขออนุมัติเดินทางไปราชการ 
- ใบรบัรองแทนใบเสรจ็รบัเงนิ ระบุจ านวนเงนิตัวอักษร           
ไม่สัมพันธกั์บจ านวนเงนิท่ีเป็นตัวเลข 
- ใบรบัรองแทนใบเสรจ็รบัเงนิ กรณีเบิกค่าชดเชยน้ามันรถยนต์
ส่วนบุคคล กิโลเมตรละ 4 บาท เจา้หน้าท่ีผู้เบิกเงนิไม่ได้ระบุ
พิกัดเส้นทางพ้ืนท่ีสุดท้ายเม่ือกลับถึงส านักงาน/ท่ีพัก กรณีท่ีมี
การเดินทางในหลายพ้ืนท่ีในวันเดียวกัน ซึง่ระยะทางท่ีเจา้หน้าท่ี
ขอเบิกชดเชยน้ามัน ไม่ใช่ระยะทางท่ีส้ันและตรง แม้ว่าใน
ความเป็นจรงิแล้ว เจ้าหน้าท่ีผู้เบิกเงนิจะไม่ได้เบิกเงนิเต็ม
จ านวนก็ตาม 

 การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการเพียงคนเดียว 
เจ้าหน้าท่ีผู้มีสิทธิไม่ต้องกรอกข้อมูลในแบบหลักฐานการ
จ่ายเงนิค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708) 
ส่วนท่ี 2 แต่หากเป็นการเดินทางไปราชการท่ียื่นขอเบิก
ค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ให้เจ้าหน้าท่ีผู้มีสิทธกิรอกข้อมูล
ในแบบหลักฐานการจ่ายเงนิค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป
ราชการ (แบบ 8708) ส่วนท่ี 2 เพ่ือแสดงรายละเอียด
ค่าใชจ้า่ยของผู้มีสิทธแิต่ละคน 
 ให้เจ้าหน้าท่ีผู้เบิกทุกราย ปฏิบัติให้เป็นไปตามพระราช
กฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม มาตรา 25 และมาตรา 26 
 ให้เจา้หน้าท่ีผู้เบิกเงนิทุกราย ปฏิบัติให้เป็นไปตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทาง               
ไปราชการ พ.ศ. 2550 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 11 และข้อ 
12 รวมท้ังหนังสือส่ังการท่ีเก่ียวข้อง 
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8. การเบิกจา่ยเงนิ (ต่อ) 

ผลการตรวจสอบ/ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

การเบิกค่าใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการ (ต่อ) 
- ใบเบิกค่าใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708  ส่วนท่ี 1) 
ระบุเวลาไปราชการไม่สัมพันธกั์บเบี้ยเล้ียงที่ขอเบิกจรงิ 
- ใบเบิกค่าใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708 ส่วนท่ี 1) 
หลายฉ บับ  ผู้ จ่ าย เ ง ิน ไ ม่ ไ ด้ลงลาย มือชื่ อ ผู้ จ่ า ย เ ง ิน                           
แต่ใชก้ารประทับตรา “โอนเงนิผ่านธนาคาร” 
- แบบ 8708 เบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ                
(เพ่ือเข้ารบัการฝึกอบรม) ไม่มีผู้อนุมัติให้เบิกจ่ายเงนิ และ
บางฉบับพัฒนาการอ าเภอเป็นผู้อนุมัติ ซึง่ไม่มีอ านาจอนุมัติ 
-  การขอเบิกค่ารถจักรยานยนต์รับจ้างจาก ท่ีพัก ถึง                         
ท่ีปฏิบัติงานหลายแห่งในแต่ละวัน โดยเบิกไป - กลับจากท่ี
พักถึงท่ีปฏิบัติงาน สองเที่ยวทุกแห่ง โดยไม่ได้เบิกค่ารถจกัร
ยนต์รบัจา้งต่อจากสถานท่ีปฏิบัติงานแต่ละแห่ง เป็นการขอ
เบิกเงนิ โดยไม่ประหยัด และไม่เหมาะสม 

 
 ก าร เ บิกจ่ าย ค่ า ใช้จ่ าย ในการ เ ดินทาง ไปราชการ                     
และค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม เช่น ค่าพาหนะ ค่าท่ีพัก                  
ท่ีไม่เป็นการประหยัดงบประมาณ ขอให้ผู้เก่ียวข้องถือปฏิบัติ           
ตามระเบียบ ข้อกฎหมาย และแนวทางอย่างเครง่ครดั  
      
     
 
 

- เบิกค่าเบ้ียเล้ียงเดินทางไปราชการเกินสิทธ ิ 
 
- เบิกค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการให้กับบุคคลภายนอก                
เพ่ือเข้ารว่มประชุมเชงิปฏิบัติการประเมินผลการด าเนินงาน                 
ไ ม่ มีหลักฐานอนุมัติให้บุคคลภายนอกเข้าร่วมประชุม                       
เพ่ือเป็นหลักฐานประกอบการเบิกค่าใช้จ่ายเดินทางไป
ราชการ 

 กรณีการเบิกจ่ายเงนิไม่เป็นไปตามระเบียบฯ ให้เรยีกคืน
เงนิน าส่งเป็นรายได้แผ่นดิน 
 กรณีการเ บิ ก ค่ า ใช้ จ่ าย เ ดิ นทางไปราชการ ใ ห้ กั บ
บุคคลภายนอกควรจัดท าบันทึกให้ผู้มีอ านาจพิจารณาอนุมัติ
ก่อนน าบุคคลหรอืกลุ่มเป้าหมายเข้ารว่มการประชุมหรอือบรม 
โดยระบุตัวบุคคล ให้ชดัเจน เน่ืองจากมีค่าใชจ้า่ยท่ีจะต้องเบิก
จากเงนิงบประมาณของทางราชการ 

การเบิกจา่ยเงนิ 
- มีการจัดท าทะเบียนคุมขอเบิกเงนิ แต่ลงรายการไม่ครบถ้วน
ตามท่ีขอเบิกเงนิ และมีการลงเลขอ้างอิงขอเบิกเงนิซ้า 
 
 
- ไม่มีการจดัท าบันทึกขออนุมัติเบิกเงนิ และขออนุมัติจา่ยเงนิ 
 
- บันทึกข้อความขอเบิกเงนิ ผู้อนุมัติการเบิกจ่ายเงนิ           
เป็นอ านาจขอหัวหน้าหน่วยงานผู้เบิก (พัฒนาการจังหวัด)                  
แต่มีการอนุมัติในฐานะผู้ว่าราชการ โดยไม่มีการปฏิบัติ        
ในฐานะพัฒนาการจงัหวัด ซึง่เป็นการปฏิบัติไม่ถูกต้อง 
- หน่วยงานไม่มีการแต่งต้ังผู้ตรวจสอบการรบั - จ่ายเงนิ
ประจ าวัน 

 
 ให้ผู้รบัผิดชอบจดัท าทะเบียนคุมให้มีความละเอียดข้ึนกวา่เดิม
เพ่ือสามารถใช้เป็นเคร ือ่งมือสอบทานการเบิกจ่ายเงนิได้
อย่างมีประสิทธิภาพ และควรมีการวางแผน จัดล าดับ
รายการขอเบิกเงนิเพ่ือไม่ให้เลขอ้างอิงขอเบิกซ้าซอ้นกัน 
 ให้ผู้รบัผิดชอบจัดท าบันทึกขออนุมัติเบิกเงนิ และขออนุมัติ
จา่ยเงนิ เสนอผู้มีอ านาจอนุมัติทุกครัง้ท่ีมีการเบิกจา่ยเงนิ 
 ให้เจา้หน้าท่ีการเงนิปฏิบัติให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวง         
การคลังว่าด้วยการเบิกจา่ยเงนิจากคลัง การบัเงนิ การจา่ยเงนิ 
การเก็บรกัษาเงนิ และการน าเงนิส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 10   
และข้อ 42 
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8. การเบิกจา่ยเงนิ (ต่อ) 

ผลการตรวจสอบ/ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

การเบิกจา่ยเงนิ (ต่อ) 
- หน่วยงานไม่มีการแต่งต้ังผู้ตรวจสอบการรบั - จ่ายเงนิ
ประจ าวัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ไม่แนบหลักฐานการจ่ายเงนิ (ใบเสรจ็รบัเงนิ/รายงาน          
การจา่ยเงนิตามระบบ GFMIS) 
 
- ไม่พิมพ์รายงานสรุปรายการเบิกจา่ยเงนิประจ าเดือนของแต่ละเดือน 
ตามระบบ GFMIS เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของจ านวนฎีกา
ขอเบิก และจ านวนเงนิ ท่ีขอเบิก พร้อมเสนอหัวหน้า
หน่วยงาน 
- เจ้าหน้าท่ีไม่ได้เรยีกรายงานสรุปขอเบิกเงนิประจ าวันจาก
ระบบ GFMIS เพ่ือท าการตรวจสอบรายงานสรุปการขอเบิก
เงนิประจ าวันจากระบบ GFMIS กับเอกสารประกอบการ     
ขอเบิกเงนิท่ีได้รบัการอนุมัติการจา่ยเงนิแล้ว 
 
 
 
 
 
 
 
- รายการจา่ยเงนิเพ่ือเข้าบัญชใีห้กับเจา้หน้ีหรอืผู้มีสิทธริบัเงนิ
โดยตรง หน่วยงานพิมพ์รายงานการโอนเงนิส าเรจ็เข้าบัญชี
ผู้รบัเงนิมาแนบไว้กับฎีกาขอเบิกเงนิเพ่ือไว้เป็นหลักฐานการ
จา่ยไม่ครบถ้วน 
 

 
 ให้ด าเนินการแต่ง ต้ัง ผู้ตรวจสอบการรับ - จ่ายเงนิ
ประจ าวัน เพ่ือตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน ของเอกสาร
และการ บัน ทึกรายการระบบ GFMIS ตามระ เ บียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงนิจากคลัง การรบัเงนิ การจา่ยเงนิ 
การเก็บรกัษาเงนิ และการน าเงนิส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 43 
ข้อ 83 หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0409.3/ว88 
ลงวันท่ี 4 ตุลาคม 2549 เร ือ่ง แนวทางการปฏิบัติงานใน
ระบบบรหิารการเงนิการคลังภาครฐัด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
(GFMIS) และหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 
0409.3/ว483 ลงวันท่ี 13 ธันวาคม 2553 เร ือ่ง แนว
ทางการก ากับดูแลการเบิกจา่ยเงนิในระบบ GFMIS 
 การจ่ายเงนิให้เรยีกหลักฐานการจ่าย และน ามาแนบ
ประกอบกับชุดเอกสารเบิกจ่ายให้ครบถ้วน ให้ปฏิบัติตาม
ระเบียบ 
 ให้ก าชับเจ้าหน้าท่ีผู้รบัผิดชอบปฏิบัติตามระเบียบหรอื
หนังสือส่ังการท่ีเก่ียวข้อง หากมีการเบิกจ่ายเงนิผิดพลาด                      
หัวหน้าหน่วยงานจะแก้ไขไม่ทันกาล 
 
 ในวันท าการถัดไป ให้เจา้หน้าท่ีเรยีกรายงานสรุปการขอเบิกเงนิ
ประจ าวันจากระบบ GFMIS เพ่ือตรวจสอบรายการขอเบิก
กับเอกสารประกอบการขอเบิกเงนิท่ีได้รบัการอนุมัติจา่ยเงนิ
แล้ว และเสนอหรวัหน้าส่วนราชการทราบ เพ่ือปฏิบัติให้
เป็นไปตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 
0409.3/ว88 ลงวันท่ี 4 ตุลาคม 2549 เร ือ่ง แนวทางการปฏิบัติงาน
ในระบบการบรหิารการเงนิการคลังภาครัฐด้วยระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) ให้มีความรอบคอบรดักุมย่ิงข้ัน 
และหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนท่ีสุด ที่ กค 0409.3/ว483 
ลงวันท่ี 13 ธนัวาคม 2553 เร ือ่ง แนวทางการก ากับดูแล
การเบิกจา่ยเงนิในระบบ GFMIS  
 ในรายการจ่ายเงนิ เพ่ือเข้าบัญชีให้กับเจ้าหน้ีหรอืผู้มีสิทธิ
รบัเงนิโดยตรง ให้หน่วยงานพิมพ์รายงานการโอนเงนิส าเรจ็
เข้าบัญชผู้ีรบัเงนิจากระบบ GFMIS มาแนบไว้กับฎีกาขอเบิก
เงนิเพ่ือไว้เป็นหลักฐานการจา่ย ตามระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยการเบิกเงนิจากคลังฯ พ.ศ. 2562 ข้อ 45 
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8. การเบิกจา่ยเงนิ (ต่อ) 

ผลการตรวจสอบ/ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

การเบิกจา่ยเงนิ (ต่อ) 
- รายการขอเบิกเงนิท่ีได้จ่ายเงนิเข้าบัญชีเจ้าหน้ี/ผู้มีสิทธิ
โดยตรง ได้มีการติดตามใบเสรจ็รบัเงนิแนบไว้กับหลักฐาน
ครบถ้วน แต่ไม่ได้พิมพ์รายงานจากระบบ GFMIS มา
ประกอบเป็นหลักฐานการจา่ย 
 
 
 
 
- เอกสารประกอบการเบิกจา่ยท่ีเป็นตัวส าเนาไม่มีการรบัรอง
ส าเนาถูกต้อง 
 
 
 
 
-  การจัดเรยีงหลักฐานการจ่ายเงนิ (ใบเสร็จรับเงนิ)                    
ไม่สัมพันธกั์บเอกสารหลักฐานการจดัซือ้จดัจา้ง 

 
 ขอให้ก าชับเจ้าหน้าท่ีผู้รบัผิดชอบเพ่ิมความระมัดระวัง 
รอบคอบ และถือปฏิบัติตามระเบียบท่ีเ ก่ียวข้องโดย
เครง่ครดั 
 หัวหน้าหน่วยงานควรก ากับดูแล สอบทาน และติดตาม         
การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีผู้รบัผิดชอบ ให้เป็นไปตามกฎ 
ระเบียบ และหนังสือส่ังการท่ีเก่ียวข้อง เพ่ือป้องกันมิให้เกิด            
ความผิดพลาดและข้อบกพรอ่งในการปฏิบัติงาน อันอาจจะ
ท าให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 
 เห็นควรให้ผู้บังคับบัญชา ก ากับดูแล ก าชับเจ้าหน้าท่ี         
ท่ีเก่ียวข้องให้ปฏิบัติงานด้วยความละเอียดรอบคอบมาก
ย่ิงข้ึน และปฏิบัติงานให้เป็นไปตามระเบียบ ค าส่ัง และหนังสือ
ส่ังการท่ีเก่ียวข้องอย่างเครง่ครดั อีกท้ังต้องมีการสอบทาน
งานจากผู้อ านวยการกลุ่มอย่างสม่าเสมอ หากเกิดเหตุการณ์
เชน่น้ีอีกให้ลงโทษตามควรแก่กรณี 
 ให้เจ้าหน้าท่ีเพ่ิมระบบการควบคุมภายในเก่ียวกับการจัดเก็บ
เอกสารเบิกจา่ยเงนิให้เพียงพอ และเหมาะสม รวมท้ังการจดัเรยีง
เอกสารให้สัมพันธกั์น ป้องกันเอกสารสูญหาย 

- ค่าจ้างเหมาบรกิารบุคคลภายนอกปฏิบัติงานในส่วน
ราชการ วงเงนิต้ังแต่ 10,000 บาท ข้ึนไป ไม่มีการหักภาษี 
ณ ที่จา่ย  
 
 
- การเบิกจา่ยค่าโทรศัพท์ของทางราชการ ไม่ได้จดัท าทะเบียนคุม
การใชโ้ทรศัพท์เพ่ือโทรทางไกล 
 
 
- ใบเสรจ็รบัเงนิบางรายการ มีรายการไม่ครบถ้วน เช่น        
ไม่ลงวันเดือนปีท่ีรบัเงนิ 
 
 
-  รูปแบบเอกสารใบส า คัญรับ เ ง ินส าหรับว ิทยากร                        
ไม่เป็นไปตามท่ีระเบียบก าหนด 
 
 

 เม่ือมีการขอเบิกเงนิทุกกรณี หน่วยงานมีหน้าท่ีตามกฎหมาย              
ท่ีต้องหักภาษีใด ๆ  ไว้ ณ ท่ีจ่าย เว้นแต่ได้มีการหักภาษีไว้แล้ว                 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงนิจากคลัง การรบัเงนิ  
การจ่ายเงนิ การเก็บรกัษาเงนิ และการน าเงนิส่งคลัง พ.ศ. 2562 
ข้อ 19 
 การใช้โทรศัพท์ทางไกลของทางราชการ ให้มีการอนุมัติ                 
และจัดท าทะเบียนคุมการใช้โทรศัพท์เพ่ือโทรทางไกล                       
ตามมติคณะรัฐมนตร ี ด่วนท่ีสุด ท่ี  นร ๐๕๐๖/ว๑๕๘                  
ลงวันท่ี ๓๐ สิงหาคม ๒๕๕๓ 
 ใบเสร็จรับเงนิต้องมีรายการให้ครบถ้วนตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงนิจากคลัง การรบัเงนิ            
การจ่ายเงนิ การเก็บรกัษาเงนิ และการน าเงนิส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒ 
ข้อ ๔๖ 
 หลักฐานการจ่ายเงนิค่าสมนาคุณวทิยากร ให้ปฏิบัติตาม
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม 
การจดังาน และการประชุมระหว่างประเทศ (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 
2555 
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8. การเบิกจา่ยเงนิ (ต่อ) 

ผลการตรวจสอบ/ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

การเบิกจา่ยเงนิ (ต่อ) 
- การเบิกเงนิบางรายการไม่มีใบเสรจ็รบัเงนิ เช่น ค่าวัสดุ               
ค่าไฟฟ้า ค่าไปรษณีย์ 
 
- หลักฐานการจา่ยเงนิบางฉบับ ไม่พบใบเสรจ็รบัเงนิ 
 
 
 
 

 
 ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รบัผิดชอบติดตามทวงถามใบเสรจ็รบัเงนิจาก
คู่ สัญญา ห าก คู่ สัญญา เ พิ ก เ ฉย ใ ห้ ท า ห นั ง สื อแจ้ ง
กรมสรรพากรต่อไป 
 ให้มีการมอบหมายหน้าท่ีให้ติดตามใบเสรจ็รบัเงนิจาก
ผู้ขาย เน่ืองจากไม่มีระบบการควบคุมภายในของหน่วยงาน                    
ในการติดตามใบเสรจ็รบัเงนิ และให้ปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจา่ยเงนิจากคลัง การรบัเงนิ             
การจา่ยเงนิ การเก็บรกัษาเงนิ และการน าเงนิส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 44 

- หลักฐานการจา่ยเงนิมีการประทับตราข้อความ “จา่ยเงนิแล้ว” 
ลงลายมือชือ่รบัรองการจา่ย แต่ไม่ครบถ้วน และไม่ได้ระบุวัน เดือน 
ปีท่ีจา่ย ก ากับไว้ในหลักฐานการจา่ย 
- หลักฐานการจ่ายเงนิ เจ้าหน้าท่ีไม่ได้ประทับตราข้อความ 
“จา่ยเงนิแล้ว” รวมท้ังไม่ได้ลงลายมือชือ่รบัรองการจา่ยและ
ระบุชือ่ผู้จา่ยด้วยตัวบรรจง พรอ้มท้ังวัน เดือน ปีท่ีจา่ย ก ากับ
ไว้ในหลักฐานการจา่ยทุกฉบับ 

 เพ่ือป้องกันการน าหลักฐานการจ่ายมาใช้ใหม่หรอืเบิก
ซ้าซ้อน ให้ก าชบัเจ้าหน้าท่ีผู้จ่ายเงนิ ประทับตราข้อความว่า 
“จา่ยเงนิแล้ว” โดยลงลายมือชือ่รบัรองการจา่ยเงนิ และระบุ
ชื่อผู้จ่ายเงนิ ด้วยตัวบรรจง พรอ้มท้ังวัน เดือน ปี ท่ีจ่าย 
ก ากับไว้ในหลักฐานการจา่ยเงนิทุกฉบับ เพ่ือประโยชน์ในการ
ตรวจสอบ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงนิ
จากคลัง การรบัเงนิ การจา่ยเงนิ การเก็บรกัษาเงนิ และการน าเงนิ
ส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 42 

 
9. การจดัซือ้จดัจา้ง 

ผลการตรวจสอบ/ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

- ไม่มีการแต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีผู้รบัผิดชอบในการจัดท ารา่ง
ขอบเขตของงานหรอืรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ
ท่ีจะซือ้หรอืจา้ง 
- รายงานขอซือ้ขอจา้งตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย         
การจัดซื้อจัดจ้างและการบรหิารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560 ข้อ 
22 (3) ระบุราคากลางว่าเป็นราคาตามท้องตลาด แต่ไม่
ปรากฏหลักฐาน การสืบราคาจากท้องตลาด 
- การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานระดับอ าเภอ          
จะพิจารณาส่ังการในต าแหน่ง “นายอ าเภอ” โดยไม่ได้ปฏิบัติ
ราชการแทนผู้ว่าราชการจงัหวัด 
- การจดัซือ้จดัจา้งโดยวธิเีฉพาเจาะจง พบว่า บางหน่วยงาน           
ยังด าเ นินการไม่ครบถ้วนตามระเบียบ เช่น ไ ม่ มีการ
มอบหมาย หรอืแต่งต้ังคณะกรรมการก าหนดราคากลาง 

 เห็นควรก าชับเจ้าหน้าท่ีผู้รบัผิดชอบ ด าเนินการจัดซื้อจัด
จ้างให้เป็นไปตามข้ันตอนการปฏิบัติงานตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบรหิาร
พัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560 ข้อ 6 ข้อ 7 ข้อ 21 และข้อ 22 โดย
เครง่ครดั    
 
 
 
 
 
 การจัดซื้อจัดจ้างในแต่ละครัง้ทุกวธิี ให้มอบหมายหรอื
แต่งต้ังคณะกรรมการก าหนดราคากลาง โดยก าหนด
ระยะเวลาการด าเนินการในค าส่ังมอบหมายหรอืแต่งต้ัง
คณะกรรมการก าหนดราคากลางด้วย 
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9. การจดัซือ้จดัจา้ง (ต่อ) 

ผลการตรวจสอบ/ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

- รายงานขอซื้อขอจ้าง ระบุรายละเอียดของแต่ละรายการ               
ไม่ครบถ้วนตามระเบียบฯ ข้อ ๒๒ เช่น การระบุราคากลาง          
โดยไม่ระบุว่าราคากลางท่ีใชใ้นการจัดหา ก าหนดหรอืสืบราคา             
จากแหล่งใด 

 การจัดท ารายงานขอซื้อขอจา้งให้ระบุแหล่งท่ีมาของราคา
กลางให้ครบถ้วนตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจดัซือ้
จดัจา้งและการบรหิารพัสดุภาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๒ 
 

- การก าหนดราคากลางพัสดุบางรายการ สืบราคาจากผู้ขาย 1 
ราย ซึ่งตามแนวทางการก าหนดราคากลางให้สืบราคาอย่าง
น้อย 3 ราย และใชร้าคาต่าสุด       
- ก าหนดรายละเอียดของพัสดุท่ีจะซื้อในรายงานขอซื้อ                  
ระบุเป็นราคาท่ีเคยจา้งครัง้หลังสุด 
- การจัดท ารายงานขอซื้อขอจ้างบางรายการ ระบุเหตุผล           
ความจ าเป็นในการจดัซือ้จดัจา้งไม่ชดัเจน 
- การจัดท ารายงานขอซื้อขอจ้าง ราคากลางของพัสดุท่ีจะ
จดัซือ้จดัจา้ง ไม่ระบุแหล่งท่ีมาของราคากลาง 
- การจดัท ารายงานขอซือ้ขอจา้งบางรายการ ไม่มีลายมือชือ่
เจ้าหน้าท่ี มีเฉพาะลายมือชื่อหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีเป็นผู้เสนอ
หัวหน้าหน่วยงานของรฐั 
 
 
 
 
- การจดัซือ้จดัจา้งโดยวธิเีฉพาะเจาะจง ราคากลาง เจา้หน้าท่ี
พัสดุไม่มีความเข้าใจวธิกีารปฏิบัติและไม่ทราบว่าราคากลาง
ท่ีได้มา มีวธิีการอย่างไร และรายงานขอซื้อขอจ้างยังไม่
ถูกต้อง 

- 
 
 
- 
 
- 
 

 ในการจัดซื้อจัดจ้างทุกวธิ ีให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุจัดท ารายงานขอซือ้   
ขอจา้งโดยระบุรายละเอียดความต้องการของพัสดุน้ัน ๆ ระบุ
แหล่งท่ีมาของราคากลาง ให้ครบถ้วน ชดัเจน และเพียงพอ
ส าหรบัการพิจารณาของหัวหน้าหน่วยงานของรฐั เสนอ
หัวหน้าหน่วยงานของรฐัเพ่ือขอความเห็นชอบ โดยเสนอผ่าน
หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีให้ถูกต้อง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อ
จดัจา้งและการบรหิารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560 และระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบรหิาร
พัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560 
 ใ ห้ เ จ้ า ห น้ า ท่ี ผู้ ร ับ ผิ ด ช อบป ฏิ บั ติ ใ ห้ เ ป็ น ไ ปต าม
พระราชบัญญัติการจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพัสดุภาครฐั 
พ.ศ. 2560 มาตรา 4 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560 ข้อ 22 

- การประกาศผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรอืผู้ท่ีได้ร ับการ
คัดเลือก กรณีท่ีไม่ได้ด าเนินการในระบบ e-GP หน่วยงาน
ไม่ได้จดัท าแบบประกาศผู้ชนะการจดัซือ้จดัจา้งหรอืผู้ท่ีได้รบั
การคัดเลือกและสาระส าคัญของสัญญาหรอืข้อตกลงเป็น
หนังสือ ภายใน 30 วัน  นับแต่วันสุดท้ายของแต่ละไตรมาส 
- ขออนุมัติรายงานขอซื้อขอจ้าง รายงานผลการพิจารณา             
ไม่ได้ลงนามโดยพัฒนาการจงัหวัด 
- การประกาศผู้ชนะการเสนอราคา เจา้หน้าท่ีพัสดุด าเนินการ
โดยระบุชื่อผู้ชนะการเสนอราคาไม่สัมพันธกั์บหลักฐานการ
จดัซือ้ จดัจา้ง เน่ืองจากระบุชือ่ผู้ขายผิด 
 

 ให้ก าชับเจ้าหน้าท่ีผู้รบัผิดชอบ จัดท าแบบประกาศผล        
ผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรอืผู้ ท่ีได้ร ับการคัดเ ลือกและ
สาระส าคัญของสัญญาหรอืข้อตกลงเป็นหนังสือ ภายใน 30 วัน 
นับแค่วันสุดท้ายของแต่ละไตรมาส  
 
 ให้เจา้หน้าท่ีผู้รบัผิดชอบ และผู้ท่ีเก่ียวข้อง ศึกษา ท าความ
เข้าใจและถือปฏิบัติให้เป็นไปตามระเบียบฯ และหนังสือส่ัง
การโดยเครง่ครดั และควรได้มีการสอบทานการปฏิบัติงานเป็น
ระยะ ๆ  ท้ังควรสนับสนุนให้เจา้หน้าท่ีได้เข้ารบัการอบรมตาม
สมควร เพ่ือให้มีการควบคุมภายในท่ีดีและเพ่ือให้เจา้หน้าท่ี
ผู้รบัผิดชอบสมารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง ครบถ้วน เป็น
ปัจจุบัน 
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9. การจดัซือ้จดัจา้ง (ต่อ) 

ผลการตรวจสอบ/ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

- เจา้หน้าท่ีผู้ได้รบัแต่งต้ังเป็นผู้ตรวจรบัพัสดุไม่เข้าใจหน้าท่ี
ท่ีได้รบัการแต่งต้ัง คือ ผู้ตรวจรบัพัสดุไม่ได้ปฏิบัติหน้าท่ีตรวจ
รบัพัสดุ แต่ให้เจา้หน้าท่ีพัสดุด าเนินการตรวจรบัพัสดุแทน และ
ใช้ใบตรวจรบัพัสดุท่ีด าเนินการในระบบ E-GP เป็นหลักฐาน
การตรวจรบัและลงนามโดยถือว่าได้ปฏิบัติหน้าท่ีถูกต้อง 
ครบถ้วน ซึง่ไม่สัมพันธกั์บใบส่งของท่ีผู้ขายส่งมอบ 
 

 ให้มีการมอบหมายหน้าท่ีความรบัผิดชอบของเจ้าหน้าท่ี
พัสดุในการท าหน้าท่ีเก่ียวกับการจัดซือ้จดัจา้ง โดยค านึงถึง
ความจ าเป็น เหมาะสม และปรมิาณงานของส่วนราชการเป็น
ส าคัญ โดยจะต้องระบุหน้าท่ีความรบัผิดชอบของเจ้าหน้าท่ี
พัสดุให้ชดัเจน เพ่ือให้มีการควบคุมภายในท่ีดี เกิดความคล่องตัว 
และปรมิาณไม่มากจนเกินกว่าท่ีบุคคลใดบุคคลหน่ึงจะ
สามารถปฏิบัติงานได้ รวมท้ังให้เจ้าหน้าท่ีผู้ร ับผิดชอบ
สามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง ครบถ้วน เป็นปัจจุบัน 

- การก าหนดค่าปรบังานจา้งไม่ถูกต้อง โดยก าหนดรอ้ยละ 02.0  
ซึง่ตามระเบียบการจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 
2560 ข้อ 162 ให้ก าหนดรอ้ยละ 0.01 - 0.1 ของราคางานจา้ง                         
แต่ต้องไม่ต่ากว่าวันละ 100 บาท 
- การจัดซื้อน้ามันเชื้อเพลิง หน่วยงานไม่ได้ปฏิบัติตาม
แนวทางหนังสือด่วนท่ีสุด ท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว179 ลงวันท่ี 
9 เมษายน 2561 เร ือ่ง แนวทางปฏิบัติในการจัดซื้อน้ามัน
เชื้อเพลิงเพ่ือใชใ้นการปฏิบัติงานตามภารกิจของหน่วยงาน
ของรฐั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- การจัดซื้อน้ามันโดยใช้บัตรเติมน้ามันรถราชการ (Fleet 
Card) ไม่มีการขออนุมัติวงเงนิรวมการจัดซื้อน้ามันของรถ
ราชการ ตลอดท้ังปีงบประมาณ และไม่แยกย่อยวงเงนิการ
เติมน้ามันส าหรบัรถราชการแต่ละคัน ประกอบกับรถราชการ
ส านักงานพัฒนาชุมชนจงัหวัด จ านวน 4 คัน มีบัตรเติมน้ามันรถ
ราชการ (Fleet Card) เพียงใบเดียวไม่ระบุหมายเลขทะเบียน
รถ ใชเ้ติมน้ามันรถรวม 4 คัน 

 ให้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ
จดัจา้งและการบรหิารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560 
 
 
 การจัดซื้อน้ามันเชือ้เพลิงเพ่ือใชใ้นการปฏิบัติราชการตาม
ภารกิจของหน่วยงาน จ านวนไม่ถึง 10,000 ลิตร ให้หน่วยงาน
จัดซื้อน้ามันเชื้อเพลิงโดยวธิีเฉพาะเจาะจง โดยจัดท า
รายงานขอซือ้น้ามันเชือ้เพลิง ส าหรบัการจดัซือ้ในแต่ละครัง้
ไม่เกิน 500,000 บาท โดยให้ถือว่ารายงานขอซื้อ เป็นรายงาน
ขอซื้อน้ามันเชื้อเพลิงส าหรบัการจัดซื้อในแต่ละครัง้ตลอด
ระยะเวลา การจัดซื้อ เม่ือการจัดซื้อน้ามันเชื้อเพลิงมีวงเงนิ
สะสมครบหรอืใกล้จะครบวงเงนิท่ีได้ขอความเห็นชอบไว้     
ให้เจ้าหน้าท่ีจัดท ารายงานขอซื้อฉบับใหม่ และให้ผู้จัดซื้อน้ามัน
เชือ้เพลิงเป็นผู้ตรวจรบัพัสดุ ท้ังน้ี ตามแนวทางท่ีคณะกรรมการ
วนิิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบรหิารพัสดุภาครฐั
ก าหนด ตามหนังสือด่วนท่ีสุด ท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว179 
ลงวันท่ี 9 เมษายน 2561 เร ือ่ง แนวทางปฏิบัติในการจัดซือ้
น้ามันเชื้อเพลิงเพ่ือใช้ในการปฏิบัติงานตามภารกิจของ
หน่วยงานของรฐั 
 ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รบัผิดชอบขออนุมัติวงเงนิรวมการจัดซื้อ
น้ามันของรถยนต์ราชการตลอดท้ังปีงบประมาณ และแยก
ย่อยวงเงนิการเติมน้ามันส าหรบัรถราชการแต่ละคัน รวมถึง                     
ให้แยกบัตรเติมน้ามัน 1 ใบต่อรถราชการ 1 คัน โดยให้ก ากับ
ทะเบียนรถทุกบัตร 
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9. การจดัซือ้จดัจา้ง (ต่อ) 

ผลการตรวจสอบ/ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

- สัญญาจ้าง/ใบส่ังจ้าง มีการติดอากรแสตมป์ แต่ไม่
ครบถ้วนทุกสัญญาจา้ง/ใบส่ังจา้ง 
 
- การตรวจสอบพัสดุของส านักงานพัฒนาชุมชนจังหวัด                    
และส านักงานพัฒนาชุมชนอ าเภอ พบว่า เอกสารไม่ครบถ้วน                
ไม่ถูกต้อง และไม่สัมพันธ์กัน ได้แก่ ไม่ใส่วันท่ีในใบเสนอ
ราคา ใบส่งของ ไม่ใส่รหัสครุภัณฑ์ท่ีซ่อมแซม ไม่มีใบเสนอ
ราคาไม่มีการก าหนดราคากลาง และก าหนดรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะ อ้างระเบียบและค าส่ังมอบหมายไม่
ถูกต้อง วันท่ีไม่สัมพันธกั์น 

 เม่ือหน่วยงานมีการจดัจา้ง และจดัท าสัญญาจา้ง/ใบส่ังจา้ง                 
ให้ติดอากรแสตมป์ให้ครบถ้วน ในอัตราพันละหน่ึงบาท                  
ตามประมวลรษัฎากร หมวด 6 มาตรา 104 
 ก ากับดูแล ก าชับเจ้าหน้าท่ี ท่ีเ ก่ียวข้องให้ปฏิบัติงาน                     
ด้วยความละเอียดรอบคอบมากย่ิงข้ึน และปฏิบัติงานให้
เป็นไปตามระเบียบ ค าส่ัง และหนังสือส่ังการท่ีเก่ียวข้อง
อย่ า ง เคร่งครัด  อีก ท้ั ง ต้อง มีการสอบทานงานจาก
ผู้อ านวยการกลุ่มอย่างสม่าเสมอ หากเกิดเหตุการณ์เช่นน้ี
อีกให้ลงโทษตามควรแก่กรณี 

 
10. วัสดุ ครุภัณฑ์ การบรหิารพัสดุ 

ผลการตรวจสอบ/ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

- การแต่งต้ังผู้รบัผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุประจ าปี           
ของหน่วยงานล่าช้า ท าให้การด าเนินการตรวจสอบพัสดุ
ประจ าปี ยังไม่แล้วเสรจ็ และไม่สามารถตรวจสอบพัสดุท่ีมี
อยู่จรงิกับทะเบียนคุมได้ 
- การรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปี มีข้อมูลไม่ตรงกัน
ระหว่างรายงานทะเบียนคุมและสรุปรายงานการตรวจสอบ
พัสดุประจ าปี  
- วัสดุคงเหลือไม่ตรงกับทะเบียนคุม ซึ่งเกิดจากเจ้าหน้าท่ี
บันทึกรายการยกยอดมาไม่ถูกต้องและเกิดจากการลงทะเบียน
คุมวัสดุไม่ครบทุกครัง้ท่ีมีการรบัเข้าและจา่ยออก 
- หน่วยงานมีการตรวจสอบพัสดุประจ าปีเรยีบรอ้ยแล้ว 
พบว่า มีพัสดุช ารุดแต่หน่วยงานยังไม่ได้ด าเนินการแต่งต้ัง
คณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจรงิเพ่ือด าเนินการตามระเบียบฯ 

 ให้เร ่งร ัดการตรวจสอบพัสดุประจ าปี และรายงานให้
ส านักงานการตรวจเงนิแผ่นดินและหัวหน้าหน่วยงานของรฐั
ตามระเบียบฯ โดยเรว็ 
 
 ให้หัวหน้าส่วนราชการก ากับ ดูแล และติดตามการปฏิบัติงาน
ของเจ้าหน้าท่ีท่ีเก่ียวข้องให้ปฏิบัติให้ถูกต้องตามระเบียบฯ โดย
เครง่ครดั 
 ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รบัผิดชอบจัดท าทะเบียนคุมวัสดุทุกครัง้ท่ีมี
รายการรบั - จ่าย โดยให้ถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่า
ด้วยการจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560 ข้อ 203 
 ให้หน่วยงานด าเนินการกรณีพัสดุช ารุด ตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบรหิาร
พัสดุภาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๑๔ – ๒๑๘ โดยเรว็ 

- หน่วยงานมีการจัดท าทะเบียนครุภัณฑ์ แต่ไม่มีการจัดท า              
ทะเบียนคุมทรพัย์สิน 
- ครุภัณฑ์บางรายการไม่ระบุเลขครุภัณฑ์ 
 
 
 
 
 

 ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รบัผิดชอบจัดท าทะเบียนคุมทรพัย์สินตาม
หนังสือคณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุกรมบัญชีกลาง ท่ี (กวพ) 
0408.4/ว 129 ลงวันท่ี 20 ตุลาคม 2549 เร ื่อง การ
ลงทะเบียนควบคุมพัสดุ ของทางราชการ และให้ใชรู้ปแบบ
ทะเบียนคุมทรัพย์สิน ตามหลักเกณฑ์ท่ีกรมบัญชีกลาง
ก าหนดไว้ตามนัยหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 
๐๕๒๘.๓/ว ๓๓๕๔๕ ลงวันท่ี ๑๖ พฤศจิกายน ๒๕๔๔ เร ือ่ง 
การตีราคาทรพัย์สิน เป็นแนวทางในการบันทึกควบคุมครุภัณฑ์ 
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10. วัสดุ ครุภัณฑ์ การบรหิารพัสดุ (ต่อ) 

ผลการตรวจสอบ/ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

- หน่วยงานจดัท าทะเบียนคุมทรพัย์สินแต่ไม่ครบทุกรายการ 
และทะเบียนคุมทรัพย์สินบันทึกค่าเส่ือมราคาทรพัย์สิน                   
ไม่เป็นปัจจุบัน และไม่ได้บันทึกประวัติการซ่อมบ ารุงไว้ใน
ทะเบียนคุมทรพัย์สิน 
 
 
 
 
 
- มีการจดัท าทะเบียนคุมทรพัย์สินรายการครุภัณฑ์คอมพิวเตอร ์          
แต่ในทะเบียนคุมรายการครุภัณฑ์คอมพิวเตอร ์ยังไม่มีในระบบ 
GFMIS 

 ให้เจ้าหน้าท่ีผู้ร ับผิดชอบจัดท าทะเบียนคุมทรัพย์ สิน            
ตามหนังสือคณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุกรมบัญชีกลาง           
ท่ี (กวพ) 0408.4/ว 129 ลงวันท่ี 20 ตุลาคม 2549                
ให้ครบทุกรายการและบันทึกรายละเอียดให้ครบถ้วนเป็น
ปัจจุบัน และหากมีการซ่อมทรัพย์สินให้บันทึกประวั ติ        
การซอ่มบ ารุงในทะเบียนคุมทรพัย์สินทุกครัง้ 
 ให้หัวหน้าส่วนราชการก ากับ ดูแล และติดตามการปฏิบัติงาน
ของเจ้าหน้าท่ีท่ีเก่ียวข้องให้ปฏิบัติให้ถูกต้องตามระเบียบฯ 
โดยเครง่ครดั 
 แนะน าให้เ ม่ือจังหวัดแจ้งโอนทรัพย์ สินมายังหน่วย
ด าเนินการแล้ว ให้เจา้หน้าท่ีบันทึกทรพัย์สินในระบบ GFMIS 
ให้ครบถ้วนโดยเรว็ เพ่ือให้รายงานยอดทรพัย์สินคงเหลือใน
ระบบถูกต้อง ครบถ้วน ตรงตามทะเบียนคุม   

-  ร า ยก า รค รุ ภัณ ฑ์ ย านพาหนะ ฯ  ใ น ร ะบบ  GFMIS 
ประกอบด้วยครุภัณฑ์ของส านักงานพัฒนาชุมชนจงัหวัดและ
ส านักงานพัฒนาชุมชนอ าเภอ พบว่า ครุภัณฑ์บางรายการ   
ไม่มีในระบบ GFMIS แต่มีในทะเบียนคุม และครุภัณฑ์บาง
รายการมีในระบบ GFMIS แต่ไม่มีในทะเบียนคุม   
 
 
 
- หน่วยงานจัดท าใบขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง (แบบ 3)             
สมุดบันทึกการใชร้ถส่วนกลาง (แบบ 4) แต่ไม่สอดคล้องกัน              
และไม่จดัท ารายละเอียดการซ่อมบ ารุง (แบบ 6) และไม่จดัท า
เกณฑ์การใชส้ิ้นเปลืองเชือ้เพลิงของรถราชการ 
- หลักฐานการเบิกจ่ายค่าน้ามันเชื้อเพลิง ไม่มีการระบุเลข
ทะเบียนรถยนต์และเลขไมล์ของรถ 
- ไม่มีการก าหนดเกณฑ์การใชส้ิ้นเปลืองเชือ้เพลิงของรถทุกคัน  
เพ่ือเป็นหลักฐานในการเบิกจา่ยเชือ้เพลิงและตรวจสอบของ
เจา้หน้าท่ีฝ่ายตรวจสอบ 

 แนะน าให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุและเจ้าหน้าท่ีท่ีเก่ียวข้องด าเนินการ
ตรวจสอบทะเบียนคุมครุภัณฑ์ กับตัวครุ ภัณฑ์ให้ตรงกัน                   
ลงรายละเอียดในทะเบียนคุมครุภัณฑ์ให้ครบถ้วนเป็นปัจจุบัน และ
ตรวจสอบรายการครุภัณฑ์ตามทะเบียนคุมกับรายการครุภัณฑ์ใน
ระบบ GFMIS ให้ตรงกัน ป้องกันการสูญหาย เพ่ือเป็นประโยชน์ใน
การตรวจสอบ และจ าหน่ายในอนาคต ส าหรบัครุภัณฑ์ยานพาหนะ
รายการท่ีมีในระบบแต่ไม่มีในทะเบียนคุม ให้เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ
ข้อเท็จจรงิ และด าเนินการในส่วนท่ีเก่ียวข้อง 
 ควรจัดท าเกณฑ์การใช้ส้ินเปลืองเชื้อเพลิงของรถทุกคัน                
เพ่ือทราบผลสรุปการใชน้้ามันของรถในแต่ละปีงบประมาณ
และประมาณการจดัซือ้น้ามันในปีงบประมาณต่อไป รวมท้ัง
เป็นข้อมูลประกอบการจดัหาและซอ่มบ ารุงรกัษารถราชการต่อไป 
 ให้เจา้หน้าท่ีผู้ใชร้ถราชการทุคน ศึกษา ท าความเข้าใจ และ
ถือปฏิบัติตามระเบียบส านักนายกรฐัมนตรวี่าด้วยรถราชการ 
พ.ศ. 2523 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม โดยเครง่ครดั 
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กลุ่มตรวจสอบภายใน กรมการพัฒนาชุมชน 
 

10. วัสดุ ครุภัณฑ์ การบรหิารพัสดุ (ต่อ) 

ผลการตรวจสอบ/ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

- ไม่ได้จดัท าใบขออนุญาตใชร้ถส่วนกลาง (แบบ 3) เป็นครัง้ ๆ 
แต่จัดท าแบบเหมารวมเป็นรายเดือน และไม่ได้ระบุ
รายละเอียดสถานท่ีให้ครบถ้วน ว่าไปราชการเร ือ่งใด 
- การบันทึกการใชร้ถ (แบบ 4) บางรายการ ไม่มีการบันทึก
วันและเวลาท่ีกลับถึงส านักงาน ซึ่งอาจไม่สัมพันธ์กับ
ระยะเวลาขออนุญาตใชร้ถส่วนกลาง (แบบ 3) มีความเส่ียงที่
อาจน ารถราชการไปใชส่้วนตัวได้ 
- มีการจัดท าบันทึกการใช้รถ (แบบ 4)  แต่ไม่ระบุสถานท่ี
เดินทางไปให้ครบถ้วน ท าให้ไม่สัมพันธกั์บเลขไมล์ท่ีใชไ้ปในแต่
ละครัง้ 
-  มีการขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง (แบบ 3) แต่ไม่มี              
การบันทึกใชร้ถ (แบบ 4)  
-  มีการบันทึกใช้รถ (แบบ 4)แต่ไม่ มีการขออนุญาต              
ใชร้ถส่วนกลาง (แบบ 3)  
- ใบขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง (แบบ 3) ไม่ได้ระบุข้อมูล             
ผู้น่ังรถราชการว่าเป็นบุคคลใด แต่ระบุจ านวนผู้น่ังรถราชการ 
- ไม่ได้จดัท าทะเบียนคุมน้ามันเชือ้เพลิง 
 

  ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รบัผิดชอบตรวจสอบการเบิกจ่ายน้ามัน
เชื้อเพลิง ให้มีความรดักุมเพียงพอ โดยเปรยีบเทียบกับใบ
ขออนุญาตใชร้ถ (แบบ 3) และบันทึกการใชร้ถ (แบบ 4) ให้
มีความสัมพันธกั์น 
 ขอให้ก ากับ ดูแบ เจา้หน้าท่ีผู้รบัผิดชอบจดัท าบันทึกการใช้
รถ (แบบ 4) ให้มีข้อความตรงกับครบถ้วนท้ังสถานท่ีไป 
ระยะทางท่ีใช ้วันท่ี และเวลากลับถึงส านักงาน 
 ขอให้ก ากับ ดูแลให้เจ้าหน้าท่ีผู้รบัผิดชอบก าหนดเกณฑ์
การใช้ส้ินเปลืองเชื้อเพลิงรถทุกคันให้เป็นไปตามความเป็น
จรงิ โดยเครง่ครดั เพ่ือให้การเบิกจา่ยน้ามันเชือ้เพลิงมีความ
รัดกุมเพียงพอเพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบการเบิก
จา่ยเงนิกับใบขออนุญาตใชร้ถ (แบบ 3) และบันทึกการใชร้ถ 
(แบบ 4) ให้มีความสัมพันธถู์กต้องตรงกัน 
 ให้เจา้หน้าท่ีผู้รบัผิดชอบจดัท าใบขออนุญาตใชร้ถ (แบบ 3)   
และบันทึกการใช้รถ (แบบ 4) ให้สัมพันธ์กับเลขไมล์และ
น้ามันเชือ้เพลิงท่ีเบิกใชไ้ปราชการจรงิ 
 ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รบัผิดชอบจัดท าทะเบียนคุมการจัดซื้อน้ามัน
เชือ้เพลิง และรายงานให้หัวหน้าหน่วยงานของรฐัทราบ ทุก 3
เดือน 

 
 
 
 
 
 

 


